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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa zamoéwienia:

Obstuga postepowan o udzielenie zaméwienia w ramach Projektu pn. ,,Renowacja zabytkowych
obiektow sakralnej architektury drewnianej regionu Wielkopolski — etap I’ realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

L. Zamawiajacy

Archidiecezja Poznarnska

ul. Ostréw Tumski 2

61-109 Poznan

faks: (61) 851 28 14

email: ekonomiczny@archpoznan.pl

. Tryb postepowania:
Zapytanie ofertowe — ofert¢ w odpowiedzi na niniejsze zapytanie moze zlozy¢ kazdy
zainteresowany Wykonawca.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do stosowania przepisow ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest obsiuga postepowar o udzielenie zamoéwienia w ramach Projektu pn.:
nRenowacja zabytkowych obiektoéw sakralnej architektury drewnianej regionu Wielkopolski -
etap IP’, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-
2020.

Obstuga postepowan bedzie obejmowaé nastepujgce czynnosci:

1) przygotowanie, w oparciu o materialy dostarczone przez Zamawiajgcego (w tym opis
przedmiotu zamowienia i oszacowanie warto$ci zamoéwienia), projektu kompletnej
dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postepowania zgodnie z aktualnymi wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw obowigzujgcymi w Programie Operacyjnym
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, w tym projektu umowy z wykonawca, i
przedstawienie tej dokumentacji do zatwierdzenia Zamawiajgcemu przed wszczeciem
postepowania lub na wiasciwym etapie postepowania;

2) zamieszczanie niezbednych ogtoszen dotyczacych prowadzonych postepowan w portalu Baza
Konkurencyjnosci, na stronie internetowej Zamawiajacego oraz w jego siedzibie;

3) udziat w pracach komisji przetargowej, w przypadku powolania przez Zamawiajgcego do
sktadu komisji;

4) przygotowywanie projektéw pism kierowanych do wykonawcéw i innych uczestnikow
postepowania (wyjasnienia i zmiany tre$ci dokumentacji przekazanej wykonawcom,
zawiadomienia o wynikach postepowania, wezwania do wyjasnienia lub uzupelnienia ofert,
odpowiedzi na odwotania itp.);

5) wykonywanie wszelkich innych czynnosci niezbednych dla prawidiowego, zgodnego
przebiegu postepowania;

6) wsparcie Zamawiajgcego podczas kontroli udzielania zaméwien publicznych w Projekcie.

W ramach projektu przewidziane jest przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienia na
przeprowadzenie prac konserwatorskich wnetrza i zabytkowego wyposazenia w dziesieciu
zabytkowych kosciotach  drewnianych usytuowanych na terenie wymienionych nizej parafii -
Partneréw Projektu, wykonanie robét ogdlnobudowlanych w jednym z nich oraz przeprowadzenie
dziatarh promocyjnych Projektu.

Projektem zostana objete:
1) Kosciot parafialny pw. Sw. Katarzyny w Bagrowie,
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Kosciot cmentarny pw. Sw. Krzyza w Buku — przy czym w przypadku tego kosciota zakres
projektu obejmuje takze wykonanie robo6t ogéinobudowlanych budynku kosciota,

Kosciét parafialny pw. Sw. Michata Archaniota w Domachowie,

Kosciét parafialny pw. Sw. Michata Archaniota w Jezierzycach Koscielnych,

Kosciot parafialny pw. Sw. Katarzyny i Niepokalanego Serca Maryi w tekach Wielkich,

Kosciot parafialny pw. Sw. Wawrzyrica w Lomnicy,

Kosciot parafialny pw. Sw. Wawrzyrnca w Macznikach,

Kosciot filialny pw. Sw. Krzyza w Obornikach,

Kosciot filialny pw. Sw. Mikotaja w Stopanowie (Obrzycko),

10) Kosciot parafialny pw. Sw. Klemensa w Zakrzewie.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie w ramach Projektu nastepujacych zaméwien:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zamowien dotyczacych prac konserwatorskich dla kazdego z ww. kosciotéw (fgcznie 10
zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 zi netto kazde, nieprzekraczajgcej
réwnowartosci kwot, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych — tekst jednolity Dz. U. z
2015r. poz. 2164 z p6zn. zm. — dalej jako ustawa Pzp),

zamowienia dotyczgcego robot budowlanych dla jednego z ww. kosciotow (1 zamoéwienie o
wartosci szacunkowej powyzej 50 000 zt netto, nieprzekraczajacej rownowartosci kwot, o
ktorych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp),

zamoOwienia dotyczgcego ustugi nadzoru konserwatorskiego (1 zamoéwienie o wartosci
szacunkowej powyzej 50 000 zt netto, nieprzekraczajacej réwnowartosci kwot, o ktorych
mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp),

zamowienia dotyczgcego zakupu i montazu tyflografik (1 zamoéwienie o warto$ci szacunkowej
powyzej 50 000 zt netto, nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwot, o ktérych mowa w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp),

zamowien dotyczgcych obstugi prawnej Projektu, ustugi nadzoru inwestorskiego i ustugi dot.
organizacji spotkan promocyjno-integrujgcych (tacznie 3 zamoéwienia o wartosci szacunkowe;j
pomiedzy 20 000 zt netto a 50 000 z netto kazde),

zamowien dotyczacych zakupu i montazu tablic informacyjnych i pamigtkowych, obstugi strony
www Projektu, opracowania i wydruku materiatow informacyjno-promocyjnych, produkcji i
emisji spotu radiowego i telewizyjnego i publikacji artykutéw prasowych (facznie 6 zamowien o
wartosci szacunkowej powyzej 2 000 zi netto i ponizej 20 000 zi netto kazde).

Zamawiajacy przewiduje, ze zamoéwienia wymienione w punkcie 1 bedg mogly zosta¢ udzielone w
odrebnych postepowaniach albo po przeprowadzeniu 3-4 postepowan o udzielenie zaméwienia, z
dopuszczeniem skiadania ofert czesciowych na kazde z zaméwien objetych danym
postepowaniem. Pozostate zamoéwienia objete zakresem obowigzkéw Wykonawcy zostang
udzielone w odrebnych postepowaniach.

Zamawiajacy dopuszcza podwykonawstwo w pelnym zakresie przedmiotu zamowienia, pod
warunkiem wykazania przez Wykonawce, ze podwykonawca, ktéremu Wykonawca zamierza
powierzy¢ wykonanie czesci lub catoSci zaméwienia, podsiada niezbedne dos$wiadczenie oraz
dysponuje osobami posiadajacymi niezbedne kwalifikacje, okreSlone w punkcie V niniejszego
zapytania ofertowego.

Iv.

Termin wykonania zaméwienia:

Od dnia podpisania umowy do konca 2019r.

Zamawiajgcy zaklada, ze wickszo$¢ postepowan o udzielenie zaméwienia zostanie
przeprowadzona w pierwszej potowie 2017r.
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Warunki udziatlu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skiadania ofert wykonali co najmniej 2 ustugi polegajace na
przeprowadzeniu (jako zamawiajacy, inzynier kontraktu itp.) lub kontroli prawidiowosci
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej
co najmniej 500 000 zt (szescset tysiecy 2zt) zgodnie z postanowieniami umowy o
dofinansowanie, przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub innymi wiasciwymi
przepisami majgcymi na celu zapewnienie przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcoéw.

Poprzez kontrole prawidtowosci przeprowadzenia postepowania nalezy rozumie¢ weryfikacje
zgodnosci postepowania z majgcymi zastosowanie przepisami, zakonczong sporzgdzeniem
informacji pokontrolnej lub innego dokumentu zawierajgcego wynik przeprowadzonej
weryfikaciji.

Zamawiajacy dopuszcza, by wskazana liczba ustug zostala wykonana na podstawie jednej
umowy lub wiekszej liczby umoéw.

Wymagane dokumenty

1. Odpowiednio wypeltniony i podpisany formularz ofertowy — zat. nr 1 do zapytania
ofertowego;

2. Aktualny odpis dokumentu rejestrowego wykonawcy (KRS, CEIDG, inne — nie dotyczy
os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej),

3. Upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty (w formie oryginalu Iub
potwierdzonej notarialnie kopii), podpisane przez osobe figurujacg we wiasciwym
dokumencie rejestrowym (lub innym dokumencie), jako posiadajgcg uprawnienia do
reprezentowania Wykonawcy (w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik);

4. Wykaz wykonanych usiug, odpowiadajgcych wymaganiom okreslonym w punkcie V
niniejszego zapytania — zat. nr 3 do zapytania ofertowego.

Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ sporzgdzona pisemnie, w jezyku polskim, pismem czytelnym oraz podpisana
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z
aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi.

Zamawiajgcy zaleca, aby podpis(y) ziozony(e) na formularzu ofertowym umozliwiaky)
identyfikacje osoby/oséb, ktéra(e) go zlozyta(y), np. bedzie uzupetniony pieczatkg imienng lub
kartg wzoréw podpiséw.

Poprawki winny by¢é umieszczone czytelnie oraz opatrzone podpisem jednej z o0s6éb
uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy.

Oferty skiada sie w jednym egzemplarzu.

Nie dopuszcza si¢ skiadania ofert wariantowych ani czesciowych.

Wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem oferty ponosi skiadajacy oferte.

Zaleca sie zszycie, zbindowanie, oprawienie lub zlozenie oferty w innej formie
uniemozliwiajgcej roztgczenie sie kartek.

Opakowanie lub inny rodzaj zabezpieczenia oferty uniemozliwiajgcy jej odczytanie przed
otwarciem nalezy zaadresowaé na adres Zamawiajgcego (punkt | zapytania ofertowego),
oznaczy¢ nazwg i adresem Wykonawcy skiadajgcego oferte oraz nazwag zaméwienia:

Obstuga postepowan o udzielenie zaméwienia w ramach Projektu pn. ,Renowacja
zabytkowych obiektow sakralnej architektury drewnianej regionu Wielkopolski —
etap I’
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Opis kryteriow oraz sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty
Cena za catos¢ przedmiotu zamoéwienia — 100%

Oferta z najnizszg ceng otrzyma 100 punktéw, oferty z kolejnymi cenami otrzymajg liczbe
punktow obliczong wg ponizszego wzoru:

cena oferty z najnizszg ceng x 100
cena badanej oferty = liczba punktdw

Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza ceng sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu.

Opis sposobu obliczania ceny oferty

Cena za wykonanie zaméwienia jest ceng ryczattowa.

Cena musi obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamoéwienia w petnym
zakresie, przy zastosowaniu obowigzujgcych przepisOw, z uwzglednieniem ewentualnego
ryzyka wynikajgcego z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili skiadania
oferty (ryzyko zwigzane z wynagrodzeniem ryczaltowym). W szczegélnosci cena musi
obejmowa¢ koszt ewentualnego powtérzenia prowadzonych postepowan w przypadkach
wymagajacych ich uniewaznienia.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamodwienia
wynikajace wprost z opisu przedmiotu zamowienia, jak réwniez w nim nie ujete, a bez ktérych
nie mozna wykonac¢ zamoéwienia.

Cena oferty musi wynika¢ z prawidlowo wypetnionej tabeli cenowej zawartej w formularzu
ofertowym. Stawki wskazane w tabeli dotyczg zamowien (nie postepowaii) i bedg niezmienne
w catym okresie obowigzywania umowy.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.
Wzo6r umowy

1. Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien umowy w stosunku
do tresci oferty, na warunkach opisanych we wzorze umowy.

Moc wigzaca oferty

Moc wigzacg oferty ustala sie na 30 dni od uptywu ostatecznego terminu sktadania ofert.

W toku niniejszego postepowania Zamawiajgcy moze jednokrotnie zwrécic sie do
Wykonawcéw o zgode na przediuzenie terminu zwigzania oferta, maksymalnie o 60 dni.
Zawiadomienie w tej sprawie przekazane zostanie w formie pisemnej prosby o wyrazenie
zgody.

Wykonawcy mogg z wiasnej inicjatywy przedtuza¢ moc wigzaca oferty.

Termin i miejsce skiadania ofert

Termin skfadania ofert: 18.01.2017r., g. 10:00

Miejsce: Kuria Metropolitalna ul. Ostréw Tumski 2, 61-109 Poznan
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferty ztozone po terminie zwrécone bedg bez otwierania.

Termin i miejsce otwarcia ofert oraz dalsze czynnosci w postepowaniu

Otwarcie ofert nastgpi dnia 18.01.2017r. o godz. 10:30 w Kurii Metropolitalnej ul. Ostréw
Tumski 2, 61-109 Poznan.
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Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktérzy ziozyli
oferty.

Zamawiajgcy dokona poprawienia w ofertach oczywistych omytek rachunkowych i pisarskich
oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig niniejszego zapytania,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty. Przy dokonywaniu poprawek Zamawiajgcy
bedzie kierowat sie wykiladnig pojecia omyiki obowigzujaca przy poprawianiu omytek w
rozumieniu art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamowieh publicznych (odwolanie do wyktadni
przepisu art. 87 ust. 2 ustawy Pzp nie oznacza, iz przepisy tej ustawy majg zastosowanie w
postepowaniu — odwotanie to ma na celu wylacznie zapewnienie jednolitych i przejrzystych
zasad poprawiania omytek). Oferty zawierajgce omyiki, ktérych nie mozna poprawi¢, beda
podlega¢ odrzuceniu.

W przypadku ztozenia oferty budzacej watpliwosci co do razaco niskiej ceny, Zamawiajgcy
przeprowadzi odpowiednie postepowanie majgce na celu wyjasnienie stwierdzonych
watpliwosci. W przypadku potwierdzenia watpliwosci w wyniku tego postepowania oferta
zostanie odrzucona. Przy ocenie, czy cena jest razaco niska, Zamawiajacy bedzie kierowat
sie zasadami obowiazujacymi przy wyjasnianiu razgco niskiej ceny na podstawie art. 90 ust.
1-3 ustawy Pzp (odwotanie do wyktadni przepisu art. 90 ustawy Pzp nie oznacza, iz przepisy
tej ustawy majg zastosowanie w postepowaniu — odwotanie to ma na celu wylgcznie
zapewnienie jednolitych i przejrzystych zasad ustalania, czy zaoferowana cena jest razgco
niska).

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wezwania Wykonawcow do ziozenia wyjasnien tresci
ztozonych ofert. Wyjasnienia nie mogag prowadzi¢ do zmiany tresci oferty, z zastrzezeniem
przypadkdw wymienionych w punkcie 5.

W przypadku takich samych cen ofertowych, Zamawiajgcy wezwie kazdego z Wykonawcéw,
ktérzy zaoferowali te ceny, do zlozenia w okreslonym terminie dodatkowej oferty i na tej
podstawie wybierze oferte z najnizsza cena.

Zamawiajgcy odrzuci oferty:

a) zawierajgce omytki, ktérych nie mozna poprawic¢,

b) zawierajgce razgco niska cene,

c) nie obejmujace catosci przedmiotu zamoéwienia.

Po dokonaniu oceny ztozonych ofert pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami zapytania
ofertowego, Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z przyjetymi
kryteriami oceny ofert.

Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przekazane Wykonawcom na

pi$mie oraz zamieszczone na stronie internetowe;.

Najpdzniej wraz z podpisaniem umowy wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do

przediozenia Zamawiajgcemu dowodu posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci

cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na sume
gwarancyjng co najmniej 100.000,00 z (sto tysiecy z1).

W przypadku uchylania sie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, od zawarcia umowy

przez okres dluzszy niz 7 dni, Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru oferty

najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert lub zamkniecia postepowania bez dokonania
wyboru oferty.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w przypadku:

a) braku ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

b) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy bedzie maogt
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) nieprzyznania Zamawiajgcemu srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, ktdre
Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢é na sfinansowanie zamoéwienia lub odstgpienia
przez Zamawiajgcego od zamiaru ubiegania sie o te $rodki;

d) wystapi istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzieé.
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Opis sposobu porozumiewania sie z Zamawiajacym oraz przekazywania o$wiadczern i
dokumentow

. Zamawiajacy i Wykonawcy porozumiewajg sie pisemnie, za pomocg faksu na nr (061) 851 28

14 lub drogg elektroniczng; ekonomiczny@archpoznan.pl

. W przypadku porozumiewania sie¢ za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, kazda ze stron

na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania faksu Ilub wiadomosci
elektroniczne;j.

. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zawartych w

zapytania ofertowego. Pytania muszg by¢ sformulowane na pismie i skierowane na adres
Zamawiajacego lub faksem na numer wskazany w ust. 1/ drogg elekironiczng na adres
wskazany w ust. 1. Zamawiajacy udzieli wyjasnien poprzez przekazanie ich wszystkim
wykonawcom, ktoérym przekazano zapytanie ofertowe, bez ujawniania zroédta zapytania.

. Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontakidw z Uczestnikami postepowania sg:

Edyta Moczulska, Edyta Tomczak, Wojciech Ptak.

. Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku od 9:00 — 14:00.

Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopetnione w celu zawarcia umowy
W terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nalezy zglosi¢ si¢ w celu podpisania umowy.

Pozostate informacje

dostepnianie dokumentacji postepowania odbywa¢ sie bedzie wg ponizszych zasad:

udostepnienie nastgpi po zlozeniu pisemnego wniosku,

Zamawiajacy odwrotnie okresli termin i miejsce udostepnienia,

Zamawiajgcy wyznaczy czionka komisji, w obecnosci ktérego dokonana
zostanie czynnosc¢ przegladu.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.
3. Integralng czescig zapytania sg nastepujace zataczniki:

Zat.nr 1 - Formularz ofertowy
Zat.nr2 -Wzér umowy
Zat.nr 3 - Wzér wykazu ustug
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