INSTRUKCJE

INSTRUKCJA
DLA ORGANIZATOROW PIELGRZYMEK

Pielgrzymki majg na celu poglebienie wéréd ich uczestnikéw zrozumie-
nia zycia jako pielgrzymowania ku Bogu (przez akty wiary, nadziei i mifo-
$ci, przyjmowanie sakramentéw $w., praktyke réznych rodzajéow modlitwy,
czyny pokutne). Winno to prowadzi¢ do poprawy Zycia, rozwoju chrzescijan-
skiej postawy spolecznej i miloéci blizniego, a w konsekwencji do umocnie-
nia wiezi z Kosciotem. Ponizsze zasady odnoszg sie do pielgrzymek pieszych
iinnych (autokarowych, samolotowych, kolejowych...) organizowanych bez-
posrednio przez duszpasterzy lub za posrednictwem biur turystycznych.

Uwagi ogolne

1. Nalezy zadbac o to, aby w grupie pielgrzymkowej duchowym przewodni-
kiem byt kaplan. Jesli nie jest to mozliwe, moga go zastapic¢: diakon, kleryk,
siostra zakonna lub odpowiednio przygotowana osoba $§wiecka.

2. Na uczestnictwo w pielgrzymce, poza miesigcami wakacyjnymi, trwaja-
cej dluzej niz 3 dni, kazdy kaptan winien uzyska¢ zgode Kurii Metropoli-
talnej. Jesli bierze udzial w pielgrzymce na zasadach uczestnika, czyni to
w ramach przystugujacego mu urlopu.

3. Pielgrzymke winno poprzedzi¢ duchowe przygotowanie jej uczestnikow
poprzez spotkania modlitewno-formacyjne, podczas ktérych nalezy okre-
§li¢ cel podejmowanej pielgrzymki, zacheci¢ do wzbudzenia osobistej
intencji o charakterze religijnym i ofiarowania w tej intencji trudéw piel-
grzymowania.

4. Przed rozpoczeciem pielgrzymki nalezy zachecic jej uczestnikow do sko-
rzystania z sakramentu pokuty oraz stworzy¢ okazje do odbycia spowiedzi
sakramentalnej.
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W ramach przygotowania nalezy wstepnie zapoznaé uczestnikow
z odwiedzanymi miejscami, a podczas trwania pielgrzymki zapewni¢ im
mozliwos¢ skorzystania z wiedzy kompetentnego przewodnika.

. W ramach przygotowania uczestnicy pielgrzymki winni otrzymac

wyczerpujace informacje na temat trasy pielgrzymkowej, zwiedzanych
miejsc, warunkow bytowych i zwigzanych z tym kosztow.

. Organizator powinien zapewni¢ pielgrzymom mozliwos¢ codziennego

uczestnictwa we Mszy $w. oraz tak przygotowaé program wspdlnych
modlitw i §piewow, by nie zabraklo czasu na indywidualng refleksje
w ciszy i skupieniu, modlitwe indywidualng oraz niezbedny wypoczy-
nek.

. Organizatorzy zobowigzani sg prowadzi¢ przejrzysta ksiggowo$¢ zwia-

zang z kosztami pielgrzymki.

. Wszyscy uczestnicy winni by¢ ubezpieczeni na czas trwania piel-

grzymki.

W miare mozliwosci, nalezy zapewni¢ osobe odpowiedzialng za udziela-
nie pierwszej pomocy i zaopatrzy¢ ja w niezbedny zestaw lekéw i innych
srodkow pierwszej pomocy.

Pielgrzymi zobowigzani sg do noszenia godnego stroju.

Warto zacheci¢ pielgrzyméw do robienia dokumentacji fotograficznej
czy filmowej z miejsc pobytu, w celu zgromadzenia materiatéw do kro-
niki pielgrzymki.

Po powrocie z pielgrzymki zaleca si¢ zorganizowanie przynajmniej jed-
nego spotkania z uczestnikami. Podczas tego spotkania nalezy dokonaé
podsumowania o charakterze duchowym oraz ostatecznego rozliczenia
kosztow.

W miare mozliwosci, warto kontynuowac spotkania popielgrzymkowe,
podczas ktérych uczestnicy beda mieli okazje wymienia¢ si¢ swoimi
odczuciami z odbytej pielgrzymki, oglada¢ zgromadzony materiatl fil-
mowy i fotograficzny oraz zaopatrzy¢ sie w kronike pielgrzymki.
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Pielgrzymka piesza

Nalezy okresli¢ hasto pielgrzymki i tematy konferencji, ktére beda gto-
szone w czasie drogi.

Trase pieszej pielgrzymki nalezy tak zaplanowac¢, by byla ona bezpieczna.
W tym celu nalezy wczesniej sprawdzi¢ planowang trase, pamietajac
o powiadomieniu miejscowych proboszczéw, zorganizowaniu positkow
i miejsc noclegowych.

Termin przybycia pielgrzymki nalezy odpowiednio wczesniej zglosié
kustoszowi sanktuarium, do ktérego pielgrzymbka si¢ udaje.

Termin i trase pielgrzymki, z wlasciwym wyprzedzeniem, nalezy zgtosi¢
odpowiednim organom administracji publicznej i policji.

Podczas pielgrzymki nalezy zachowywa¢ niezbedng ostrozno$¢, podpo-
rzagdkowujac si¢ poleceniom wyznaczonych wczedniej stuzb porzadko-
wych. Stuzby te winny mie¢ stosowne przeszkolenie.

Organizatorzy winni czuwa¢ nad bezpieczenstwem i zdrowiem uczest-
nikéw zapewniajgc im fachowa pomoc medyczng podczas trwania piel-
grzymki.

Przewodnik kazdego dnia pielgrzymki jest zobowiazany do wygloszenia
przynajmniej jednej konferencji ascetycznej. Moze go w tym zastapic
inny kaptan przez niego wyznaczony.

Z grupy pielgrzymkowej nalezy wyloni¢ osoby odpowiedzialne za prowa-
dzenie $§piewu i wspdlnych modlitw podczas drogi.

By moéc bezpieczne prowadzi¢ grupy pielgrzymkowe oraz zapewnié
wspolng modlitwe pielgrzymujacych, nalezy wyposazy¢ je w sprawng
aparature naglo$nieniows.

W przypadku pieszej pielgrzymki do niezbyt oddalonego sanktuarium
nalezy zachecac, aby pielgrzymi szli pieszo w obie strony.

Proboszcz lub jego przedstawiciel winien zadba¢ o pozegnanie pielgrzy-
mow i powitanie ich po powrocie do parafii.
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Pielgrzymka organizowana przez biuro turystyczne

. Kazda pielgrzymka organizowana przez kaplanéw Archidiecezji Poznan-

skiej przy pomocy biura turystycznego winna by¢ zgloszona w Kurii
Metropolitalnej 3 miesigce przed planowanym wyjazdem, w celu otrzy-
mania zgody na jej realizacje.

Duchowny organizujacy pielgrzymke przez biuro turystyczne jest zobo-
wigzany sprawdzi¢ wiarygodno$¢ wynajmowanej firmy oraz zadba¢
o religijng oprawe pielgrzymki.

Biuro turystyczne winno jasno okresli¢ organizowany przez siebie wyjazd
jako pielgrzymke, by kazdy z potencjalnych uczestnikéw mial §wiado-
mosc¢ religijnego charakteru planowanego wyjazdu.

Program pielgrzymki winien by¢ tak ustalony, by nie bylo zadnych wat-
pliwosci co do religijnego charakteru planowanego wyjazdu.

Biuro podroézy zobowigzane jest do wykupienia ubezpieczenia dla uczest-
nikow pielgrzymki, waznego we wszystkich krajach jej przejazdu.

Noclegi winny by¢ przygotowane w miejscach zapewniajacych skuteczny
wypoczynek i mozliwos¢ duchowej refleksji nad przezyciami minionego
dnia, w stosownej odleglosci od miejsc hatasliwej rozrywki.

Ze wzgledéw bezpieczenstwa nalezy unikaé catonocnych przejazdow
autokarowych.

Parafia, stowarzyszenie katolickie, ruch czy grupa duszpasterska orga-
nizujaca pielgrzymke przez swego duszpasterza, jest zobowigzana do
zachowania przepiséw obowigzujacych biuro turystyczne.
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INSTRUKCJA
DLA ORGANIZATOROW UROCZYSTOSCI ODPUSTOWYCH
W SANKTUARIACH

1. Celem religijnym i duszpasterskim uroczystosci odpustowych jest wigksza
chwata Boza oraz nadprzyrodzone dobro ludzi, osiggane dzigki:

a) religijnemu i moralnemu odrodzeniu uczestnikéw w wyniku poglebie-
nia wiary, aktéw zycia sakramentalnego i liturgicznego oraz wzrostu
poboznosci i nadprzyrodzonego ducha ofiary,

b) uzyskaniu odpustu zupelnego, do czego nalezy zachg¢ca¢ wiernych pod-
czas pobytu w sanktuarium, pouczajac o warunkach, ktére w tym celu
nalezy spelnic,

c) poglebieniu $wiadomosci kos$cielnej i zycia ko$cielnego przez wzrost
poczucia odpowiedzialnosci za Koscidl, rozwdj wspolnoty Ludu Bozego
i kultury chrzescijaniskiego Zycia oraz blizszy zwiazek wiernych z kapta-
nami.

2. Biorgc pod uwage powyzszy cel, kustosz wraz z gronem zaproszonych
przez siebie kaplanow i ludzi §wieckich powinien:

a) przygotowaé dokladny program nabozenstw i dziatan duszpasterskich
oraz postarac si¢ o ogloszenie go w okolicznych parafiach;

b) zapozna¢ kaptanéw diecezjalnych i zakonnych z programem i przy-
dzieli¢ im konkretne zadania (celebre, kazania, przewodnictwo litur-
giczne, spowiadanie, udzielanie Komunii $w., po§wiecanie dewocjona-
lidw itp.),

c) postara¢ sie o odpowiedniego kaznodzieje i wystarczajaca ilos¢ spo-
wiednikow.

d) uzyska¢ niezbedng wspodtprace i pomoc 0séb swieckich dla utrzymania
porzadku i bezpieczenstwa (straz porzadkowa, obstuga radiofonizacji,
itp.),

e) w przypadku sanktuarium przy zgromadzeniach zakonnych zenskich
siostra kustosz moze poprosi¢ kapelana o zajecie sie organizacja uro-
czystosci.
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3. Przygotowujac uroczystosci odpustowe nalezy:

a) w miare potrzeby i mozliwosci sanktuarium powinno posiada¢ plac
koscielny odpowiednio przygotowany do sprawowania nabozenstw dla
licznie zgromadzonych wiernych. Na wywyzszeniu i pod zadaszeniem
nalezy ustawi¢ oltarz i ambone, wyznaczy¢ miejsce przewodniczenia,
miejsca dla koncelebranséw i szafarzy nadzwyczajnych, ustawi¢ podium
dla chéru i scholii oraz dla komentatora.

b) zadba¢ o odpowiednie naglo$nienie catego placu celebry,

c) w miare moznosci nalezy urzadzi¢ na zewnatrz §wiatyni stacje Drogi
Krzyzowej, odpowiednio spokojne miejsca dla stuchania spowiedzi,
udzielania Komunii $w., §wiecenia dewocjonaliéow oraz tras¢ dla uro-
czystych procesji,

d) zadba¢ o ustawienie tablic informacyjnych utatwiajacych pielgrzymom
dojazd do sanktuarium,

e) w $wigtyni sanktuaryjnej nalezy zapewni¢ tatwos$¢ przechodzenia do
$wietego wizerunku przez pokierowanie ruchem i odpowiednie roz-
mieszczenie bram wejsciowych i wyjsciowych,

f) uroczysty nastréj dnia odpustu nalezy podkresli¢ przez uporzadkowa-
nie terenéw przykoscielnych, drég i obejs¢ domowych, przez ozdobie-
nie wnetrza, fasady i otoczenia ko$ciota oraz przydroznych krzyzy, figur
i kaplic,

g) w widocznym miejscu nalezy umiesci¢ hasto odpustu, a takze program
uroczystosci,

h) wykorzysta¢ dni odpustu dla kolportazu dobrej ksigzki religijnej, zwlasz-
cza Pisma $w. i modlitewnikéw oraz prasy religijnej,

i) urzadzi¢ estetyczng wystawe religijng o odpowiedniej tematyce, z foto-
grafiami, ilustracjami, afiszami itp.

4. Pielgrzymom przybywajacym do sanktuarium nalezy zapewni¢ odpowied-
nie warunki bytowe i sanitarne, a mianowicie: wyzywienie, punkty z woda
do picia, punkt informacyjny, punkt medyczny, sanitariaty.

5. Na czas wielkich uroczystosci szczegdlnie troskliwie nalezy zagwaranto-
wacé porzadek i bezpieczenstwo. W tym celu kustosz powinien:

a) zapewni¢ pomoc medyczng,

b) zorganizowaé straz porzadkows, ktéra bedzie czuwaé nad ruchem
wewnatrz $wigtyni oraz nad fadem i bezpieczenstwem w obrebie swie-
tego miejsca,

c) przygotowaé odpowiednig ilo$¢ miejsc parkingowych,
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d) zadba¢ o odpowiednie oddalenie kioskow i innych punktéw sprzedazy
od miejsca kultu i w zadnym wypadku nie dopusci¢ do sprzedazy na
terenie przykos$cielnym napojow alkoholowych,

e) w miare potrzeby wezwaé pielgrzymoéw do zachowania ciszy, ladu
i trzezwosci.

6. Pomoca w przezywaniu wiary w sanktuarium powinna by¢ liturgia cele-
browana wedlug prawa liturgicznego. W szczegélnosci zas nalezy prze-
strzega¢ nastepujacych zasad:

a) kiedy sprawowane jest centralne nabozenstwo, nie moga by¢ odpra-
wiane inne nabozenstwa,

b) kaptanéw nalezy zacheca¢ do udzialu w koncelebrze; wszyscy koncele-
bransi powinni mie¢ zapewnione miejsca siedzace,

c) stuzba oltarza winna by¢ dobrze przygotowana,

d) kustosz sanktuarium powinien zwrdcic sie do wszystkich zgromadzo-
nych z krétkim przeméwieniem powitalnym wprowadzajacym w litur-
gi¢,

e) udzielanie Komunii §w. w czasie Mszy sw. ze wzgledu na duzy udzial
wiernych winno by¢ dobrze przygotowane (nie wolno rozpoczynaé
rozdawania Komunii §w. przed przepisanym czasem, wyznaczonym
w mszale),

f) jesli brakuje zwyczajnych szafarzy Komunii $w., wskazane jest, aby
kustosz sanktuarium zaprosit nadzwyczajnych szafarzy Komunii $w.

7. Gléwny odpust sanktuaryjny, w miare mozliwosci, powinien by¢ poprze-
dzony nowenng, a przynajmniej triduum, odprawianym przez calg parafie
dla uproszenia blogostawienstwa Bozego na $wigty czas odpustu.

8. Odpust nalezy zainaugurowac uroczyscie przez bicie w dzwony, odprawie-
nie nieszporéw lub Mszy $w. wieczornej z kazaniem i powitaniem przyby-
tych pielgrzymow. Centralnym nabozenstwem dnia odpustowego powinna
by¢ uroczysta suma. Nalezy jej zagwarantowaé wzorows i pickng oprawe
muzyczng, a patnikéw wprowadzi¢ w tajemnice Najswietszej Ofiary przez
$piewy, recytacje i gesty liturgiczne.

Po sumie i po nieszporach, jesli warunki na to pozwalajg, moze odby¢
sie procesja eucharystyczna na zewnatrz kosciota, ktéra powinna by¢ sta-
rannie przygotowana, z odpowiednio ustawionymi pocztami sztanda-
rowymi, feretronami, ministrantami, dziewczynkami sypigcymi kwiaty.
Nad sprawnoscig procesji powinni czuwaé przygotowani ceremoniarze
i porzadkowi. Nalezy takze, w miare mozliwosci, za pomocg stosownego
naglos$nienia, zapewni¢ odpowiednie prowadzenie $piewdw.
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Dzien odpustowy mozna zakonczy¢ wieczorng Mszg $w. z kazaniem,
modlitwami wieczornymi i Apelem Jasnogoérskim. Pielgrzyméw nalezy
serdecznie pozegna¢, zapraszajac ich na nastgpne uroczystosci sanktua-
ryjne.

. W wigkszych sanktuariach uroczystosci odpustowe mozna odprawiac

nawet przez calg oktawe. Poszczegélne dni tygodnia mozna przeznaczyé
na duszpasterstwo specjalne réznych grup wiernych, jak stany, zawody,
chorzy, ministranci, ruchy katolickie, mtode malzenstwa itp. W tym celu
kustosz powinien uzgodni¢ z zainteresowanymi duszpasterzami terminy
ich pielgrzymek i nabozenstw specjalnych.

Po odpuscie kustosz z pomagajacymi mu kaptanami powinien dokonaé
duszpasterskiego podsumowania i oceny pracy zespolowej. Spostrzeze-
nia, jak tez nowe inicjatywy i pomysty warto zanotowac na przysztos¢.
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INSTRUKCJA
DOTYCZACA POGRZEBU DZIECKA

1. Konferencja Episkopatu Polski zezwala na katolicki pogrzeb dzieci, ktore
zmarly przed chrztem, jezeli rodzice pragneli je ochrzci¢ (por. KPK, kan.
1183 § 2). Zgoda ta obejmuje rowniez Msze $w. pogrzebowg. Powodem
odmowy pogrzebu nie moze by¢ fakt, ze rodzice nie maja slubu kosciel-
nego lub nie sg zwigzani z Zyciem parafii.

2. Zmarte dzieci, niezaleznie od tego, czy byly ochrzczone, czy nie, czy zmarly
po porodzie, czy tez urodzily si¢ martwe, nalezy pochowa¢ wedtug sto-
sownych obrzedéw przewidzianych na te okoliczno$¢. Obrzedy pogrzebu
dziecka, zaréwno ochrzczonego, jak i nieochrzczonego, znajduja sie
w Obrzedach pogrzebu w rozdzialach VII-IX (czg$¢ tekstow jest wspolna,
inne podane sg na przemian, raz podczas pogrzebu dziecka ochrzczonego,
raz nieochrzczonego). Zgodnie z miejscowymi zwyczajami mozna odpra-
wi¢ zaréwno nabozenstwo w domu, w kosciele, a potem na cmentarzu, jak
i tylko na cmentarzu. Teksty modlitw odmawianych podczas Mszy $wietej
pogrzebowej znajduja sie¢ w Mszale Rzymskim pod numerami 41 (pogrzeb
dziecka ochrzczonego) i 42 (pogrzeb dziecka nieochrzczonego).

3. Jesli rodzice o to prosza, wowczas przed pogrzebem dziecka winna by¢
odprawiona Msza $wigta, a ksigdz powinien by¢ ubrany w szaty bialego
koloru. Nalezy wyjasni¢, ze ta Msza $w. nie ma charakteru przeblagania za
grzechy dziecka, ale jest pro$ba o pocieche dla rodzicow.

4. Dziecko zmarte przed porodem nalezy traktowac jak dziecko zmarle przed
chrztem. Mozliwy jest zatem pogrzeb dziecka, ktére rodzice stracili na
skutek poronienia (ptody poronione), nawet w bardzo wczesnym etapie
ciazy, o ile beda dokumenty konieczne do pogrzebu zgodnie z prawem
panstwowym. Jedynym kryterium rozréznienia dla formy pogrzebu jest
przyjety chrzest.

5. Ko$cidt nie traktuje pochéwku dzieci poronionych jako obowiazku reli-
gijnego i zgadza si¢ na to, aby dzieci zmarle w okresie plodowym mogly
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by¢ pochowane bez religijnego obrzedu, jednakze w sposob godny osoby
ludzkiej.

. Dzieci ochrzczone, ktore nie doszly do uzywania rozumu, oraz dzieci
ochrzczone, ktore doszly do uzywania rozumu (ukonczyly 7 lat), lecz nie
przystepowaly do sakramentu pokuty, nalezy pochowa¢ wedlug obrzedu
przeznaczonego dla pogrzebu dzieci.

. Dzieci, ktore doszly do uzywania rozumu i przystepowaly do sakramentu
pokuty, nalezy pochowa¢ wedlug obrzedu przeznaczonego dla pogrzebu
dorostych.
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INSTRUKCJA
DOTYCZACA SPORZADZENIA SKARGI
O ORZECZENIE NIEWAZNOSCI MALZENSTWA

W Kosciele katolickim nie ma ani rozwoddw, ani uniewaznienia malzenistwa,
a jedynie sagdowe orzeczenie, ze dany zwigzek od poczatku byl niewazny
a wiec go w ogole nie bylo. I takie tylko przypadki sady koscielne rozpatruja.

Pdzniejsze niezgodne pozycie malzonkéw, zdrady malzenskie i zwigzanie
sie cywilnie z inng osobg itp. — nie maja wplywu na wazno$¢ umowy matzen-
skiej, choc¢by druga strona byla niewinna.

Skarga o orzeczenie niewazno$ci malzenstwa, aby mogla zosta¢ przyjeta
do rozpatrzenia przez sad ko$cielny, powinna zawiera¢ nastepujace dane:

1. Oznaczenie sadu, do ktérego kieruje sie skarge, (jesli malzenstwo byto
zawarte w Archidiecezji Poznanskiej lub Diecezji Kaliskiej lub mieszka
w niej strona pozwana, skarge nalezy kierowa¢ do Metropolitalnego Sadu
Duchownego w Poznaniu, 61-109 Poznan, Ostréw Tumski 5).

2. Prosbe o stwierdzenie niewaznosci malzenstwa [imie, nazwisko, wiek,
wyznanie, zatrudnienie, zamieszkanie (dokladny adres i parafia), tak
strony powodowej, jak i pozwanej],

3. Miejsce i czas zawarcia sakramentalnego zwigzku malzenskiego.
4. Czas oraz powod rozejscia sie stron oraz kto kogo pierwszy opuscil.
5. Wyjasnienie, dlaczego strony nie chcg czy nie moga pogodzi¢ si¢ ze soba.

6. Wyjasnienie, z jakiego powodu wedlug stron malzenstwo zostato niewaz-
nie zawarte. Jaki jest tytul rzekomej niewazno$ci malzenstwa? (np. choroba
psychiczna, niemoc plciowa, fikcyjna zgoda na malzenstwo, wykluczenie
jednosci, nierozerwalnosci czy potomstwa, przymus wywarty na jedng czy
obie strony, czyli bojazn ciezka, podstep, wprowadzenie w blad, niezdol-
no$¢ do podjecia wypelnienia istotnych obowiazkéw malzenskich z przy-
czyn natury psychicznej itd.)
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7. Na poparcie przedstawionej tezy nalezy poda¢ material dowodowy, czyli

10.

szereg faktow przemawiajacych za postawiong teza oraz ewentualne
dokumenty i zaswiadczenia itp. (Opisac: kiedy i w jakich okolicznosciach
strony sie poznaly; okres narzeczenstwa: czy mialy poufalosci i zblizenia
cielesne; czy strony chetnie i z miloéci zawieraly matzenstwo; w jakich
okolicznosciach odbyt si¢ kontrakt cywilny i slub koscielny; gdzie odbyta
sie uroczysto$¢ weselna, jakie byto zachowanie sig stron w czasie jej trwa-
nia; gdzie strony zamieszkaly po $lubie i w jakich warunkach mieszka-
niowych; czy strony dopelnily swoje malzenstwo przez petny i naturalny
akt cielesny; jak ukladalo si¢ pozycie malzenskie po $lubie; na jakim
tle dochodzito do nieporozumien miedzy stronami i w jakim czasie po
$lubie; co doprowadzito do rozbicia wspdlnoty malzenskiej i rozejscia sie
stron; czy strony posiadajg rozwdd cywilny i co byto podstawa wniosku
o udzielenie rozwodu).

. Poda¢ imiona, nazwiska i adresy kilku $wiadkéw (4-5, wérdd nich

swiadkow $lubu), ktdrzy znajg okoliczno$ci przemawiajgce za tezg strony
powodowej.

. Do skargi nalezy dolaczy¢:

- metryke $lubu koscielnego,

- kopie sentencji rozwodu cywilnego i uzasadnienia tej sentencji,

- kopie skargi lub jej odpis (skarge nalezy wiec przesta¢ w dwoch iden-
tycznych egzemplarzach wlasnorecznie podpisanych),

— akt chrztu obu stron.

Skarge nalezy pisa¢ tylko po jednej stronie zachowujac lewy margines
(akta bowiem zostajg zszywane).
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INSTRUKCJA

DOTYCZACA ZABEZPIECZENIA OBIEKTOW
SAKRALNYCH PRZED WEAMANIEM I KRADZIEZA,
A ZWEASZCZA OCHRONIENIA NAJSWIETSZEGO
SAKRAMENTU PRZED PROFANACJA

W ostatnich latach czesto dochodzi do wlaman i rabunkéw w kosciotach,
kaplicach i probostwach. Majac na uwadze odpowiednie zabezpieczenie
obiektow sakralnych przed kradzieza, a zwlaszcza Najswietszego Sakramentu
przed zniewazeniem, polecam, by w Archidiecezji Poznanskiej zachowywane
byly nastepujace zasady.

I. Tabernakulum

»Tabernakulum, w ktérym przechowuje si¢ Najswigtsza Eucharysti¢, ma
by¢ nieusuwalne, wykonane z materiatu trwalego, nieprzezroczystego i tak
zamknigte, azeby mozliwie catkowicie wykluczy¢ niebezpieczenstwo profa-
nacji” (kan. 938 § 3 KPK).

Tabernakulum niegwarantujgce bezpieczenstwa nalezy usung¢ i zastapic je
pancernym. Jego gtéwna cze$¢ winna by¢ z trwatego materiatu, oddzielne zas
cze$ci muszg by¢ $cidle ze sobg spojone. Zamek winien by¢ silnie wmonto-
wany w plyte drzwiczek, osadzonych mocno zawiasami w calosci obramowa-
nia. Drzwiczki powinny posiada¢ trzy zasuwy: w bok, w gére i w dot. Nalezy
dazy¢ do tego, by tabernakulum bylo jakby Zelazna szkatula, na ksztalt kasy
ogniotrwalej. Tak skonstruowane powinno by¢ spojone zelaznymi sztabami
z oltarzem lub z przylegly Sciang. Jezeli istniejace drewniane tabernakulum
posiada wartos¢ zabytkows, zelazng szkatule mozna wmontowa¢ do jego
wnetrza.

Kto ma opieke nad kosciotem lub kaplica, powinien zadbac¢ o to, by klucz
do tabernakulum, w ktérym przechowuje si¢ Najswietszy Sakrament, byt
najstaranniej strzezony (por. KPK, kan. 938 § 5). Poza Mszg $w. lub innym
nabozenstwem nie wolno zostawia¢ klucza w drzwiach tabernakulum ani na
oftarzu. Po zakonczeniu nabozenstwa kaptan winien przechowywaé klucz
od tabernakulum w zakrystii, w bezpiecznym miejscu, zamknietym na inny
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klucz, najlepiej w pancernym sejfie, natomiast klucz od sejfu powinien sta-
rannie przechowywac¢ badz w domu, badz przy sobie.

I1. Zabezpieczenie ko$ciolow, kaplic
i probostw przed wlamaniem

Osoby administrujgce koscielnymi dobrami zobowigzane sg do ich ochra-
niania i zabezpieczenia przed zagrozeniem ich utraty lub zniszczenia. Z tego
powodu nieodzowng jest ewidencja budynkow koscielnych oraz calego ich
zabytkowego wyposazenia (w ksiedze inwentarzowej oraz na kartach inwen-
taryzacyjnych z fotografiami i opisami kazdego obiektu oddzielnie — karty
te maja ujednolicony wzdér obowiazujacy dla wszystkich diecezji i pan-
stwowych stuzb konserwatorskich). Tak sporzadzona ewidencja nie tylko
wykaze stan posiadania, ale takze wskaze konieczny zasi¢eg ochrony i za-
bezpieczen.

Wiszystkie budynki o charakterze sakralnym (koscioty, kaplice, dzwonnice),
oraz inne zabudowania parafialne (probostwa, domy parafialne, budynki
gospodarcze) nalezy zabezpieczy¢ przed pozarem, wtamaniem i innymi nie-
bezpieczenstwami. Instalacja elektryczna oraz instalacja odgromowa w tych
budynkach musi by¢ sprawna, zgodna z najnowszymi przepisami, regularnie
sprawdzana i odnotowana.

W celu zabezpieczenia obiektéw przed wlamaniem nalezy wykorzystaé
wszystkie dostepne srodki, jakie mozna zastosowa¢ w danym obiekcie. Doty-
czy to w pierwszej kolejnosci zabezpieczenia drzwi i okien (zamki, sztaby,
kraty, szyby i folie antywlamaniowe, zamkniecie wlazéw dachowych i piw-
nicznych). Wskazane jest zalozenie krat przy wejsciu z kruchty do kosciota.
W kosciotach zabytkowych wymaga to uzgodnienia z Komisjg Kurialng
i Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow.

W zakrystii nalezy umiescic¢ sejf do przechowywania aktualnie uzywanych
naczyn liturgicznych i innych cennych przedmiotéw. Klucza od sejfu nie
wolno pozostawia¢ w zakrystii. Inny sejf jest potrzebny takze na probostwie,
do przechowywania rzadziej uzywanych cenniejszych naczyn lub innych
przedmiotow.

Koscioty nie powinny pozostawac otwarte bez opieki. W godzinach otwar-
cia konieczny jest staly nadzor w kosciele.

Cenne rzezby i obrazy mniejszych rozmiaréw nalezy przymocowaé na
stale lub umiesci¢ w miejscach trudno dostepnych. Jesli to mozliwe, nalezy
zainstalowaé system antywlamaniowy i przeciwpozarowy. Nalezy zadba¢
o stosowne o$wietlenie terenu przyko$cielnego.
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Nalezy zalozy¢ osobny zeszyt, do ktérego wpisuje si¢ (z podaniem numeru
PESEL) osoby pragnace fotografowa¢ cokolwiek na zewnatrz lub wewnatrz
kosciola oraz przewodnikéw grup turystycznych.

Dobrze jest tez uwrazliwi¢ parafian i pouczy¢ o potrzebie uwaznego obser-
wowania wszelkich podejrzanych zachowan os6b na terenie koscielnym.

Jest rzecza oczywista, ze dziet sztuki i wszystkich zabytkéw ruchomych
bedacych wlasnoscig parafii nie wolno sprzedawa¢, darowywac, czy tez
przenosi¢ do innego kosciota. Obiekty wycofane z kultu nalezy przechowy-
wac z pieczotowito$cia i pilnie strzec przed zniszczeniem i utratg. Mozna je
zdeponowa¢ w Muzeum Archidiecezjalnym, powiadamiajac o tym fakcie
Kurie Metropolitalng i Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow. Dotyczy to
zardwno obrazow, rzezb, naczyn liturgicznych, jak i feretronéw, nieuzywa-
nych juz ornatéw, sztandaréw, baldachimoéw itp. Takze stare ksiegi metry-
kalne, liturgiczne i inne nalezy zabezpieczy¢ przed zniszczeniem lub kra-
dziezg albo zdeponowa¢ w Archiwum Archidiecezjalnym.

W przypadku kradziezy nalezy natychmiast zawiadomi¢ Kurie Metropoli-
talng, Policje i Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow.

II1. Odpowiedzialno$¢ proboszcza

Do sumiennego realizowania przedstawionych zasad zobowigzani sg przede
wszystkim ksieza proboszczowie.

W wypadku kradziezy, wskutek ktérych Najswietszy Sakrament zostal
w jakikolwiek sposob sprofanowany, Kuria Metropolitalna ma obowigzek
zarzadzi¢ niezwlocznie zbadanie sprawy i ewentualne wszczecie dochodzenia
przeciwko kaptanowi diecezjalnemu czy zakonnemu, ktory sprawuje piecze
nad Najswietszym Sakramentem, celem ustalenia, czy wystepek nie powstat
na skutek jego zaniedbania.
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DOTYCZACA ZARZADZANIA
KOSCIELNYMI DOBRAMI DOCZESNYMI

I. Normy ogolne

1. Cel nakreslony Kosciotowi przez Chrystusa ma charakter religijny (por.
KDK 42). Koscidt do wypelnienia swojej misji potrzebuje réwniez ddbr
doczesnych. Postuguje si¢ jednak rzeczami doczesnymi w takim stop-
niu, w jakim wymaga ich wlasciwe mu postannictwo, ,,stosuje wszystkie
i wylacznie te srodki, ktore zgodne s3 z Ewangelia i dobrem powszechnym
wedtug réznorodnosci czasu i warunkéw” (KDK 76).

2. Kosciot katolicki ma wrodzone prawo, niezalezne od wladzy $wieckiej, do
nabywania, posiadania, zarzadzania, zbywania débr materialnych (por.
kan. 1254 § 1).

3. Koscidt wykorzystuje dobra materialne ,,do godnego sprawowania kultu
Bozego, do zapewnienia odpowiedniego utrzymania duchowienstwa, jak
réwniez do wykonywania dziel $wietego apostolstwa czy milosci, zwlasz-
cza wobec potrzebujacych” (DP 17).

4. Podmiotami koscielnych débr doczesnych w Archidiecezji Poznanskiej
sa: Archidiecezja Poznanska, parafia oraz inne koscielne publiczne osoby
prawne.

5. Koscielna osoba prawna nie odpowiada za zobowigzania innej koscielnej
osoby prawnej.

6. Archidiecezja Poznanska nie odpowiada za zobowigzania materialne

duchownych.

7. Koscielne osoby prawne nie odpowiadaja za zobowigzania swoich pracow-
nikéw: duchownych i $wieckich.

8. Do Arcybiskupa Poznanskiego nalezy pilne nadzorowanie zarzadem
wszystkich dobr nalezacych do podleglych mu publicznych oséb praw-
nych (por. KPK, kan. 1276 § 1).



556

TOM II. STATUTY / ANEKSY

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Wszyscy, ktorzy na podstawie prawnego tytulu maja udzial w zarzadzie
dobrami ko$cielnymi, nie sg ich wtascicielami, lecz jedynie ich zarzad-
cami i uzytkownikami i jako tacy zobowigzani sg do szczegélnej troski
o powierzone im dobra.

Zarzadca dobr koscielnych, w razie szkdd wyniklych z niedbatego go-
spodarowania tymi dobrami, jest zobowigzany do wynagrodzenia
powstalych strat.

Zarzad dobr koscielnych nalezy do tego, kto bezposrednio kieruje kos-
cielng osobg prawng, do ktérej dobra nalezg (por. KPK, kan. 1279 § 1).

W trosce o wszystkie obiekty sakralne i koscielne nalezace do danej kos-
cielnej osoby prawnej, a zwlaszcza o dziela sztuki i zabytkowe przedmioty
kultu oraz rzeczy wartos$ciowe, zarzadca jest zobowigzany, aby byly one
wlasciwie opisane, zarejestrowane, udokumentowane, odpowiednio
zabezpieczone, stosownie do obowigzujgcych przepiséw o ochronie
przeciwpozarowej, BHP, przed wlamaniem i kradziezg oraz ubezpieczone
(zob. Instrukcja dotyczgca zabezpieczenia obiektow sakralnych przed wia-
maniem i kradziezg, a zwlaszcza ochronienia Najswigtszego Sakramentu
przed profanacjg). Zaleca si¢ zakladanie, zwlaszcza w ko$ciotach zabytko-
wych, instalacji alarmowej przeciwpozarowej i antywlamaniowe;j.

Przy powierzaniu wykonywania prac zwigzanych z inwestycjami oraz
konserwacja, zarzadcy koscielnych oséb prawnych zobowigzani sa do
zawarcia umowy w formie pisemne;j.

Koscielne osoby prawne moga podejmowac godziwg i roztropng dzialal-
nos¢ gospodarczg za zezwoleniem Arcybiskupa Poznanskiego, stosownie
do obowigzujgcych norm prawa panstwowego. Dochdd z tej dzialalnosci
przeznaczaja na wzmocnienie wlasnej kondycji finansowej i cele statu-
towe w rozumieniu prawa panstwowego.

Kazda osoba prawna powinna mie¢ wlasng rad¢ ekonomiczng, ktéra ma
wspiera¢ zarzadcg w wypelnianiu jego zadan, zgodnie ze statutami (por.
KPK, kan. 1280) zatwierdzonymi przez Arcybiskupa Poznanskiego.

Koscielne osoby prawne sa zobowigzane do przygotowania budzetu (pre-
liminarza przychodéw i rozchodéw) do dnia 1 grudnia na kolejny rok
finansowy.

Koscielne osoby prawne sa zobowigzane do sporzadzania rocznego
bilansu przychodéw i rozchodéw do konca marca roku nastepnego.
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Bilans koscielnych 0s6b prawnych, z wyjatkiem parafii, jest podawany do
wiadomos$ci ksiezom dziekanom.

Bilans parafii jej zarzadca przedklada Parafialnej Radzie Ekonomicznej,
a takze w ogdlnych zarysach wiernym.

Bilanse ko$cielnych 0sdb prawnych podlegaja sprawdzeniu przez Arcybi-
skupa Poznanskiego lub osobe przez niego upowazniong.

Kompetentng wladza w sprawach alienacji jest Arcybiskup Poznanski.

Do waznosci kazdej alienacji, dotyczacej nieruchomosci i ruchomo-
$ci dobr nalezacych do koscielnej osoby prawnej, wymagana jest zgoda
Arcybiskupa Poznanskiego.

O rozchodowaniu kwoty uzyskanej ze sprzedazy nieruchomosci i rucho-
mosci koscielnych, o ktérych mowa w p. 22, w zaleznosci od aktualnych
potrzeb i kondycji materialnej koscielnej osoby prawnej, decyduje Arcy-
biskup Poznanski.

Whioski dotyczace alienacji, uprzednio skonsultowane z odpowiednia
rada ekonomiczng, przygotowuje i przedstawia Arcybiskupowi Poznan-
skiemu Ekonom Archidiecezji Poznanskiej.

Wierni maja obowiazek zaradzi¢ potrzebom Kosciola, aby posiadat
konieczne $rodki do osiggniecia wlasciwych sobie celéw (por. KPK, kan.
222,§ 1).

Arcybiskup Poznanski, po wysluchaniu opinii Rady Ekonomicznej
Archidiecezji Poznanskiej oraz Rady Kapfanskiej Archidiecezji Poznan-
skiej, ma prawo dla pokrycia potrzeb archidiecezjalnych nalozy¢ na
publiczne osoby prawne podlegle jego wladzy umiarkowany podatek,
proporcjonalny do ich dochodéw. Na pozostate osoby fizyczne i prawne
moze nalozy¢ podatek w wypadku powaznej koniecznosci (por. KPK,
kan. 1263).

Arcybiskup Poznanski moze nakaza¢ we wszystkich kosciotach i kapli-
cach, nawet nalezacych do instytutéw zakonnych, ktére faktycznie na
sposoéb staly sg dostepne dla wiernych, przeprowadzenie specjalnej zbiorki
na okreslone cele parafialne, diecezjalne, krajowe lub powszechne, ktére
nastepnie nalezy przesta¢ do Kurii Metropolitalnej (por. KPK, kan. 1266).

Obowigzkiem zaradzania potrzebom Kosciota sg zwigzani nie tylko
wierni $wieccy, lecz takze duchowni i osoby zycia konsekrowanego,
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zwlaszcza wtedy, gdy chodzi o ofiary na prowadzenie dziel apostolstwa
i milosci, a nawet kultu Bozego p. budowa i utrzymanie kosciotéw (por.
KPK, kan. 222 §1, kan. 1261 § 2).

29. Zgodnie z wielowiekowg tradycja istniejaca w Archidiecezji Poznanskiej,
ofiary skladane z okazji sprawowania sakramentéw i sakramentaliow sa
dobrowolne.

30. Zlozone ofiary i uzyskane fundusze nalezy przeznaczy¢ w calosci na cele
zgodne z wolg ofiarodawcow.

I1. Zarzadzanie dobrami Archidiecezji Poznanskiej

31. Zarzadcg doébr doczesnych Archidiecezji Poznanskiej jest Arcybiskup
Poznanski.

32. Arcybiskupowi Poznanskiemu w zarzadzaniu dobrami doczesnymi
Archidiecezji Poznanskiej pomaga Ekonom Archidiecezji Poznanskiej.

33. Zadaniem ekonoma jest realizacja budzetu rocznego, uchwalonego przez
Rade Ekonomiczng Archidiecezji Poznanskiej i zatwierdzonego przez
Arcybiskupa Poznanskiego.

34. Zadaniem Rady Ekonomicznej Archidiecezji Poznanskiej jest:

a) przygotowanie kazdego roku, zgodnie ze wskazaniami Arcybiskupa
Poznanskiego, preliminarza przychodéw i rozchodéw Archidiecezji
Poznanskiej w roku nastepnym,

b) zatwierdzanie bilansu przychodéw i rozchoddw za rok ubiegty,

¢) proponowanie wysokosci $wiadczen od parafii i od ksiezy na rzecz
Archidiecezji Poznanskiej, Arcybiskupiego Seminarium Duchownego
w Poznaniu, Caritas Archidiecezji Poznanskiej i innych instytucji oraz
dziel koscielnych, ktére zatwierdza Arcybiskup Poznanski,

d) opiniowanie wnioskéw przedkladanych Archidiecezji Poznanskiej
w sprawach ekonomicznych i prawno-administracyjnych,

e) opiniowanie kandydata na Ekonoma Archidiecezji Poznanskiej (por.
KPK, kan. 494§ 11§ 2).

35. Przychody Archidiecezji Poznanskiej stanowig:
a) $wiadczenia natozone na parafie, zgodnie z normami kan. 1263 KPK;
wysokos¢ szczegdtowych $wiadczen podawana jest kazdego roku
w dekrecie Arcybiskupa Poznanskiego,
b) przychody z tytutu dzierzawy i najmu nieruchomosci nalezacych do
Archidiecezji Poznanskiej,
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¢) przychody z tytutu alienacji nieruchomos$ci: nalezacych do Archidie-
cezji Poznanskiej w caloéci oraz ustalona przez Arcybiskupa Poznan-
skiego czes¢ kwoty z tytulu alienacji nieruchomosci parafialnych
i innych koscielnych oséb prawnych,

d) subwencje, dotacje, darowizny, spadkobranie,

e) inne okazjonalne przychody, w szczegolnosci zbiorki oglaszane przez
Arcybiskupa Poznanskiego,

f) udzial w zyskach Drukarni i Ksiegarni §w. Wojciecha i innych pod-
miotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

Rozchody Archidiecezji Poznanskiej sa przeznaczone w szczegdlno-

$ci na:

a) utrzymanie katedry oraz na prace remontowo-konserwatorskie
i modernizacyjne w niej przeprowadzane,

b) utrzymanie centralnych instytucji Archidiecezji Poznanskiej, zwlasz-
cza Kurii Metropolitalnej, Metropolitalnego Sadu Duchownego, Ar-
chiwum Archidiecezjalnego, Muzeum Archidiecezjalnego, w tym
takze na wynagrodzenie pracownikow tych instytucji,

¢) dofinansowanie: Arcybiskupiego Seminarium Duchownego w Pozna-
niu, Wydzialu Teologicznego UAM w Poznaniu, Domu Ksi¢zy Eme-
rytow,

d) dzialalno$¢ duszpasterska i ewangelizacyjng w Archidiecezji Poznan-
skiej oraz inne ewentualne wydatki zwigzane ze szczegdlnymi wyda-
rzeniami archidiecezjalnymi,

e) archidiecezjalne inwestycje budowlano-remontowe,

f) ubezpieczenie nieruchomosci archidiecezjalnych;

g) dofinansowanie tych parafii, ktére wznosza nowe budynki i budowle
sakralne lub przeprowadzajg kosztowne remonty,

h) ofiary na rzecz Kos$ciota powszechnego,

i) pomoc finansowg dla kaptanow, ktérzy borykaja si¢ z powaznymi kto-
potami finansowymi i nie s3 w stanie samodzielnie zapewni¢ sobie
minimum godziwego utrzymania.

Whplaty na cele archidiecezjalne nalezy przekazywa¢ do kasy Kurii Metro-
politalnej lub na jej konto bankowe. Wplaty na cele ogélnokoscielne
mozna dokonywac¢ za posrednictwem Kurii lub bezposrednio do benefi-
cjenta.

Do dnia 1 grudnia kazdego roku Ekonom Archidiecezji Poznanskiej jest
zobowigzany przygotowaé preliminarz budzetu Archidiecezji Poznan-
skiej na rok nastepny i przedstawic¢ go do zaopiniowania Radzie Ekono-
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39

40

41.

42.

micznej Archidiecezji Poznanskiej oraz do zatwierdzenia Arcybiskupowi
Poznanskiemu.

. Centralne instytucje Archidiecezji Poznanskiej oraz Wydzialy Kurii

Metropolitalnej sa zobowigzane do konca pazdziernika kazdego roku
zglosi¢ Ekonomowi Archidiecezji Poznanskiej na pismie plan swoich
przewidywanych wydatkéw organizacyjnych w roku nastepnym.

I11. Zarzadzanie dobrami parafii

. Majgtkiem nalezgcym do parafii zarzadza upowazniony przez Arcybi-

skupa Poznanskiego proboszcz lub administrator.

W kazdej parafii nalezy powota¢ Parafialng Rade Ekonomiczng, ktora
ma pomagaé proboszczowi w administrowaniu majgtkiem parafialnym.
Skiad i zadania Rady okreslaja jej Statuty zatwierdzone przez Arcybiskupa
Poznanskiego.

Zarzadca powinien swoje obowigzki wykonywac ze staranno$cig dobrego

gospodarza (por. KPK, kan. 1284), a w szczegolnosci:

a) zadba, aby tres¢ ksiag wieczystych nieruchomosci parafialnych odpo-
wiadala rzeczywistemu stanowi prawnemu i faktycznemu. Wypisy
z tych ksiag, jak i wyciagi ze zmian gruntowych oraz mapki geodezyjne
nieruchomosci powinny by¢ przechowywane w archiwum parafii oraz
w archiwum Kurii Metropolitalnej,

b) przechowywa¢ dokumenty i dowody, na ktérych opiera si¢ prawo
wlasnosci do majatku parafialnego, a ich odpisy ztozy¢ do akt kurial-
nych (por. KPK, kan. 1284). Dokumenty ksiegowe, dotyczace dzialal-
nosci gospodarczej, nalezy przechowywac przez okres ustalony prze-
pisami prawnymi,

c) prowadzi¢ dokladny i szczegélowy spis inwentarza nieruchomosci
i ruchomo$ci, wedtug wzoru obowiazujacego w Archidiecezji Poznan-
skiej (KPK, kan. 1283). Jeden egzemplarz tego spisu powinien by¢
przechowywany w archiwum parafii, drugi zas - jego kopia — w archi-
wum Kurii Metropolitalnej. Spis inwentarza powinien by¢ corocznie
aktualizowany,

d) pobiera¢ we wilasciwym czasie i z nalezytg starannoscig dochody
z dobr koscielnych; pobranymi odpowiedzialnie zarzadzaé i bezpiecz-
nie przechowywac (np. na parafialnym koncie bankowym),

e) przestrzegal przepisow prawa przy zawieraniu wszelkiego rodzaju
umoéw cywilnoprawnych, takze dotyczacych pracy i wynagrodzenia
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0sob swieckich angazowanych w parafii (por. KPK, kan. 1286), by
wskutek ich nieprzestrzegania nie zaistniala szkoda dla majatku para-
fialnego,

f) prowadzi¢ koscielng ksiege kasowa wedlug wzoru obowiazujacego
w Archidiecezji Poznanskiej, a w przypadku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej — zgodnie z aktualnymi przepisami prawa oraz przedlo-
zy¢ ja Kurii Metropolitalnej do wgladu w terminie do 15 stycznia kaz-
dego roku,

g) do dnia 1 grudnia kazdego roku sporzadza¢ preliminarz przewidywa-
nych przychodoéw i rozchodéw,

h) przedstawia¢ parafianom sprawozdania z ofiar skladanych przez wier-
nych,

i) ubezpieczy¢ majatek parafialny.

Zarzadca nie moze alienowa¢ majatku parafialnego ani go oddawac
w dzierzawe czy najem swoim krewnym lub powinowatym do czwar-
tego stopnia wlacznie albo czlonkom Parafialnej Rady Ekonomicznej lub
Parafialnej Rady Duszpasterskiej (por. KPK, kan. 1298).

Ponadto zarzadca jest zobowigzany uzyskac:

a) zgode Kurii Metropolitalnej na najem, wydzierzawienie lub uzyczenie
nieruchomosci, obiektdw, a takze pojedynczych lokali parafialnych,
b) zatwierdzenie przez Kuri¢ Metropolitalng pisemnego projektu wszel-
kich umoéw zobowigzujacych, a w szczegélnosci umowy najmu, dzier-
Zawy, uzyczenia, umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto.
Dopiero po uzyskaniu zatwierdzenia, zarzadca jest uprawniony do
zawarcia umowy. Takie samo zatwierdzenie wymagane jest w przy-
padku przediuzenia umowy lub wprowadzenia do niej istotnych

zmian,

¢) zgode Kurii Metropolitalnej na wszelkie prace konserwatorskie, istotne
zmiany dotyczace kosciolow, drzewostanu i innych obiektéw zabytko-
wych oraz zgode konserwatora wojewodzkiego i innych kompeten-
tnych organéw wiadzy panstwowej,

d) zgode¢ na budowe, rozbudowe i przebudowe budynkoéw i budowli para-
fialnych, przedstawiajac projekty i kosztorysy tych prac,

e) zgode Kurii Metropolitalnej w przypadku przyjmowania darowizn
rzeczowych i pienieznych, spadkéw i zapisow testamentowych pota-
czonych z jakimkolwiek zobowigzaniem,

f) pisemna zgode Arcybiskupa Poznanskiego w przypadku nabywania
nieruchomodci, sprzedazy, darowizny, zamiany lub jakiejkolwiek alie-
nacji dobr parafialnych,
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g) pisemna zgode Arcybiskupa Poznanskiego na zaciaganie jakichkol-
wiek pozyczek czy kredytéw w imieniu parafii,

h) pisemne zezwolenie Arcybiskupa Poznanskiego na wszczgcie w imie-
niu parafii sprawy przed sagdami. W przeciwnym razie, w wypadku
zaistnienia szkody, zarzadca jest obowigzany do restytucji (por. KPK,
kan. 1289).

Na przychody parafii sktadajq sie:

a) ofiary (kolekty, zbiorki i danina diecezjalna) sktadane przez wiernych
(z wyjatkiem stypendiéw mszalnych i ,,jura stolae”),

b) ofiary koledowe wedlug ustalonych zasad okreslonych dekretem Arcy-
biskupa Poznanskiego,

c) subwencje, dotacje, darowizny, spadkobranie,

d) zyski z tytulu posiadanych nieruchomosci (dzierzawy i najmu),

e) zyski z dzialalnosci gospodarczej.

Rozchody parafii s przeznaczone w szczeg6lnosci na:

a) organizowanie kultu Bozego,

b) utrzymanie kosciota, kaplic, cmentarza, budynkéw i budowli parafial-
nych,

¢) inwestycje, remonty i konserwacje,

d) koszty administracyjne,

e) ubezpieczenie majatku parafialnego,

f) place pracownikéw swieckich,

g) prowadzenie dziel apostolskich i charytatywnych,

h) $wiadczenia nalozone na parafie dekretami Arcybiskupa Poznanskiego
oraz na cele ogélnokoscielne.

W przyjmowaniu ofiar zaleca si¢ szczegélna delikatno$¢, aby unikna¢
jakichkolwiek pozoréw interesownosci.

W przypadku powaznych trudnosci finansowych zarzadca parafii moze
zwrdci¢ sie do Kurii Metropolitalnej o dofinansowanie ze srodkéw Archi-

diecezji Poznanskie;j.

Parafia powinna posiada¢ konto bankowe. Nie wolno przechowywac¢ pie-
niedzy parafialnych na prywatnym koncie.

Parafia nie odpowiada za prywatne dlugi kaptanow.
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Nieuzywane przedmioty o wartosci artystycznej i zabytkowej nalezy
odda¢ w depozyt do Muzeum Archidiecezjalnego.

Kuria Metropolitalna, przy okazji wizytacji kanonicznej, dokonuje kon-
troli stanu technicznego budynkéw i budowli nalezacych do parafii oraz
sporzadza stosowny dokument i przedkiada go biskupowi wizytujacemu
parafie. Zarzadca za$ powinien, stosownie do prawa budowlanego, prze-
prowadzac kontrole tych obiektéw. Stan pokontrolny winien by¢ odnoto-
wany w ksigzce obiektu budowlanego.

Ksiadz dziekan, w przypadku $mierci zarzadcy danej parafii, ma obo-
wigzek zabezpieczenia calego majatku parafialnego az do objecia urzedu
przez nowego zarzadce i w tym okresie odpowiada on za wszystkie dobra
materialne parafii.
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INSTRUKCJA
O PODSTAWACH PRAWNYCH ZARZADZANIA
DOCZESNYMI DOBRAMI KOSCIELNYMI

I. Prawodawstwo kos$cielne

Prawo Kosciota do posiadania dobr doczesnych

1. Kosciot katolicki na podstawie prawa wrodzonego, niezaleznie od wladzy
$wieckiej, jest zdolny do nabywania i posiadania dobr doczesnych, zarza-
dzania nimi oraz dokonywania alienacji dla osiggniecia wlasciwych sobie
celow (por. kan. 1254 § 1). Przyczyng zdolnosci majatkowej Kosciota jest
nie wladza $wiecka, lecz prawo wrodzone. Zdolnos¢ ta bowiem wynika
z natury Kos$ciola ustanowionego przez Chrystusa; jest ona istotnie zwig-
zana z organizacjg i funkcjonowaniem Kosciota. Dzigki tej zdolnosci Kos-
ciél moze dobra doczesne nabywac (acquirere), posiadac (retinere), zarza-
dza¢ nimi (administrare) i dokonywac¢ alienacji (alienare).

2. Podmiotami zdolnymi do nabywania dobr doczesnych, posiadania ich,
zarzadzania nimi i dokonywania alienacji zgodnie z prawem sg3: Kosciot
powszechny i Stolica Apostolska, Ko$cioly partykularne oraz kazda osoba
prawna, zaréwno publiczna, jak i prywatna (por. kan. 1255).

3. Zdolno$¢ (capacitas) wymienionych podmiotéw nie jest jednakowa.
Zdolnos¢ Kosciota powszechnego, Stolicy Apostolskiej i Kosciotéw par-
tykularnych wynika z prawa Bozego, ktdremu zawdzigczaja swoje usta-
nowienie. Natomiast zdolno$¢ koscielnych os6b prawnych wynika z prawa
kanonicznego, mocg ktérego istniejg. Zdolnos¢ t¢ moze regulowac prawo
powszechne, partykularne i wlasne, np. konstytucje.

4. Wlasno$¢ dobr, pod najwyzsza wladza Biskupa Rzymskiego, nalezy do tej
osoby prawnej, ktora te dobra nabyla zgodnie z prawem (por. KPK, kan.
1256 oraz kan. 1273).

5. Wiasnos¢ dobr oznacza prawo do wylgcznego korzystania z rzeczy
i rozporzadzania nig w sposdb prawny i zgodnie z przeznaczeniem. Tego,
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komu takie prawo przystuguje, nazywa si¢ wlascicielem. Wiascicielem
dobr doczesnych jest ta osoba prawna, ktéra te dobra prawidlowo nabyta.
Papiez na mocy najwyzszej wltadzy ma nadzér nad doczesnymi dobrami
Kosciota. Rowniez biskup diecezjalny, pozostajac pod wladzg papieza,
ma nadzor nad doczesnymi dobrami w Kosciele partykularnym.

. Wszystkie dobra doczesne, ktdre naleza do calego Kosciota, Stolicy Apo-

stolskiej badz innych koscielnych osdb prawnych, sa dobrami ko$cielnymi
i sg zarzadzane na podstawie kanonow ksiegi V Kodeksu Prawa Kano-
nicznego z 1983 roku oraz wlasnych statutéw (por. KPK, kan. 1257 § 1).

. Miano débr koscielnych przystuguje tylko dobrom doczesnym naleza-

cym do calego Kosciola, Stolicy Apostolskiej i publicznych oséb praw-
nych. Dobrami koscielnymi w $cistym znaczeniu nie s3 dobra doczesne
prywatnej osoby prawnej, a tym bardziej osdb fizycznych.

. Publicznymi osobami prawnymi sg zespoly osob lub rzeczy, ustanowione

przez wilasciwa wiladze koscielng w tym celu, aby w imieniu Kosciota,
zgodnie z przepisami prawa, wykonywaly zlecone im zadania dla dobra
publicznego. Pozostale osoby prawne s osobami prywatnymi (zob. KPK,
kan. 116).

Zarzqgdzanie dobrami

. Dobra koscielne sg zarzadzane na podstawie kanonicznego prawa majat-

kowego zaréwno powszechnego, jak i partykularnego oraz wlasnego,
jakim sg statuty. Ta niezalezno$¢ nie wyklucza w praktyce stosowania
obowiazujgcego prawa cywilnego w celu zapewnienia niektérym czyn-
no$ciom prawnym koniecznych skutkéw cywilnych.

Dobra doczesne prywatnej osoby prawnej sa zarzadzane na podstawie
wlasnych statutéw, nie za§ wspomnianych kanonéw, chyba ze wyraznie
inaczej postanowiono (por. KPK, kan. 1257 § 2).

Majatek prywatnej osoby prawnej z zasady rzadzi si¢ wlasnym statutem.
W zwiazku z tym statut prywatnej osoby prawnej musi zawiera¢ odpo-
wiednio rozbudowane postanowienia dotyczace débr doczesnych. Ko-
$ciot takze w stosunku do prywatnych oséb prawnych jest kompeten-
tny z racji celu religijnego, jednakze kompetencja ta jest ograniczona
ze wzgledu na to, iz osoba ta nie realizuje swoich celéw w imieniu Ko$-
ciota.
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W kanonach ksiegi V KPK przez Kosciét rozumie si¢ nie tylko caly Kos-
cidti Stolice Apostolskg, lecz takze kazda publiczng osobe prawng w Ko$-
ciele, chyba ze z kontekstu lub natury rzeczy wynika co innego (por. KPK,
kan. 1258).

W dziedzinie kanonicznego prawa majatkowego miano Kosciola nie
przystuguje prywatnej osobie prawnej, gdyz osoba ta nie ma mandatu
wystepowania w imieniu Kos$ciofa.

Obowiqgzki zarzgdcy

Przez zarzad nalezy rozumie¢ te wszystkie czynnosci, ktére zmierzaja
do zachowania débr przed zniszczeniem, pomniejszeniem lub utrata, do
ich pomnozenia, podniesienia wydajnos$ci oraz do zbierania dochodéw
i uzywania ich wedlug przeznaczenia.

Rozrdznia si¢ czynnosci administracyjne zwyczajne, tj. takie, ktore z regu-
ly sa potrzebne, jak zaplata za robocizne, kupno narzedzi, prowadzenie
ksigg przychodu i rozchodu itp., oraz nadzwyczajne, tzn. przekraczajace
zakres zwyklego zarzadu, czyli wyjatkowe i wazniejsze, jak alienacje,
zacigganie pozyczek, lokowanie pieniedzy na nowych warunkach.

Do ordynariusza nalezy pilne nadzorowanie zarzadu wszystkich dobr
nalezacych do podleglych mu publicznych oséb prawnych, z zachowa-
niem prawnych tytuléw przyznajacych mu wigksze uprawnienia (por.
KPK, kan. 1276 § 1). Zadania te moze zleci¢ ekonomowi (por. KPK, kan.
1278).

Uwzgledniajagc uprawnienia, prawne zwyczaje oraz okolicznosci, ordy-
nariusze powinni przez wydanie szczegélowych instrukeji, w granicach
prawa powszechnego i partykularnego, stara¢ si¢ o uregulowanie calego
zarzadu dobr koscielnych (por. KPK, kan. 1276, § 2).

Biskup diecezjalny przed podjeciem aktéw dotyczacych zarzadu o wigk-
szym znaczeniu ze wzgledu na materialny stan diecezji, powinien wystu-
cha¢ zdania Rady do spraw ekonomicznych (por. KPK, kan. 492-493)
i kolegium konsultoréw (por. KPK, kan. 502). Winien za$ uzyska¢ zgode
tej Rady oraz kolegium konsultoréw - oprécz wypadkow szczegélowo
wyliczonych w prawie powszechnym oraz w prawie fundacyjnym - row-
niez dla podjecia aktow nadzwyczajnego zarzadzania. Konferencja Bisku-
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péw powinna okresli¢, ktore akty nalezy zaliczy¢ do nadzwyczajnego
zarzadzania (por. KPK, kan. 1277).

W kazdej diecezji nalezy ustanowi¢ Rade do spraw ekonomicznych, na
czele ktdrej stoi sam biskup lub jego delegat, sktadajacg sie przynajmniej
z trzech wiernych, biegtych w sprawach ekonomicznych, znajacych
dobrze prawo $wieckie i odznaczajacych sie prawoscia (por. KPK, kan.
492§ 1).

Kazda osoba prawna powinna mie¢ wlasng Rade do spraw ekonomicz-
nych lub przynajmniej dwdch doradcow, ktdrzy majg wspieraé zarzadce
w wypelnianiu jego zadan, zgodnie ze statutami (por. KPK, kan. 1280).

Uprawnienia zarzadcow koscielnych débr doczesnych okresla prawo
powszechne, partykularne i statuty poszczegélnych oséb prawnych.

Zarzadcy nie powinni w imieniu publicznej osoby prawnej ani wszczynaé
sprawy, ani zawigzywac sporu w sadzie $wieckim, dopoki nie uzyskaja
pisemnego zezwolenia wlasnego ordynariusza (por. KPK, kan. 1288).

Zarzadcy nie moga samowolnie porzucacd przyjetej funkcji. Gdyby jednak
z takiego samowolnego porzucenia wynikla szkoda dla Kosciota, obowig-
zani sg do restytucji (por. KPK, kan. 1289).

Zarzadcy niewaznie wykonujg czynnosci, ktore przekraczaja granice
i sposdb zwyczajnego zarzadzania, jesli nie uzyskali wezesniej pisemnego
upowaznienia od ordynariusza (por. KPK, kan. 1281, § 1).

Koscielna osoba prawna nie odpowiada za czynno$ci niewaznie podjete
przez zarzadcow, chyba tylko wtedy i o tyle, o ile odniosta z nich korzys¢.
Odpowiada natomiast za czynno$ci, niezgodne z prawem, ale waznie
przez zarzadcow podjete, z zachowaniem jednak prawa do skargi lub
rekursu przeciw zarzadcom, ktorzy wyrzadzili jej szkody (por. KPK, kan.
1281, § 3).

Prawodawca okresla ogdlne obowiazki zarzadcy:

a) wszyscy, tak duchowni, jak $wieccy, ktérzy na podstawie prawnego
tytulu majg udzial w zarzadzie dobrami koscielnymi, zobowigzani sa
wykonywa¢ swoje funkcje w imieniu Kosciota, zgodnie z przepisami
prawa (por. KPK, kan. 1282),
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b) wszyscy zarzadcy maja wypelnia¢ swoje zadanie ze starannoscia
dobrego gospodarza (por. KPK, kan. 1284 § 1).

Zarzadcy majg wypelnia¢ swoje zadanie ze starannosciag dobrego gospo-

darza, tzn. Ze powinni:

a) czuwac, by powierzone im w zarzad dobra nie przepadly lub nie dozna-
ty uszczerbku, zawierajac w tym celu w razie potrzeby odpowiednie
umowy zabezpieczajace;

b) troszczy¢ sig, zeby wlasno$¢ dobr koscielnych byta zabezpieczona $rod-
kami waznymi wedlug prawa panstwowego;

) przestrzegal przepisow zaréwno prawa kanonicznego, jak i panstwo-
wego, albo wydanych przez fundatora, ofiarodawce lub uprawniona
wladze, a zwlaszcza starac sig, by Kosciot nie ponidst szkody, na skutek
nieprzestrzegania ustaw panstwowych;

d) pobiera¢ skrupulatnie i we wlasciwym czasie dochody z débr i nalez-
nosci, pobrane zas przechowywac bezpiecznie i uzywac ich zgodnie
z wolg fundatora albo normami prawnymi;

e) wyplaca¢ w ustalonych terminach procenty, nalezne z tytulu pozyczki
lub zastawu, czuwajac nad odpowiednim zwrotem gltéwnej sumy
diugu;

f) pienigdze pozostale po pokryciu wydatkow, ktore moga by¢ korzystnie
ulokowane, ulokowac¢ za zgodg ordynariusza na korzys$¢ osoby praw-
nej;

g) nalezycie prowadzi¢ ksiegi przychodéw oraz rozchodéw;

h) pod koniec kazdego roku sporzadzi¢ sprawozdanie z zarzadu;

i) dokumenty i dowody, na ktorych opieraja sie prawa Kosciola lub insty-
tucji do majatku, nalezycie porzadkowac i przechowywa¢ w odpowied-
nim archiwum oraz strzec ich; a ich autentyczne odpisy, gdy sie to da
tatwo uczyni¢, ztozy¢ w archiwum Kurii (KPK, kan. 1284 § 2).

Zarzadca winien réowniez wykaza¢ troske o tych, ktorzy sa zatrudnieni
w Kosciele, cho¢by tylko przej$ciowo. Dlatego zarzadcy dobr doczesnych
w umowach o prace powinni dokladnie przestrzega¢ rowniez przepisow
panstwowych, dotyczacych pracy i zycia spolecznego, zgodnie z zasadami
podawanymi przez Koécidl (wyplacaé sprawiedliwe i stuszne wynagro-
dzenie, tak aby mogli odpowiednio zaspokoi¢ potrzeby wlasne i swojej
rodziny). Nalezy mie¢ tu na uwadze zasady i normy zawarte w spolecznej
nauce Kosciota.

Ponadto usilnie zaleca si¢, aby zarzadcy co roku sporzadzali zestawie-
nia przewidywanych przychodéw i wydatkéw. Natomiast prawo partyku-
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larne moze je nakazac i okresli¢ dokladniej sposoby, jak maja by¢ prowa-
dzone (KPK, kan. 1284 § 3).

Zarzadcy jakichkolwiek débr koscielnych, ktére nie zostaly zgodnie
z prawem wyjete spod wladzy rzadzenia biskupa diecezjalnego, zobowia-
zani s przedkladac kazdego roku sprawozdanie ordynariuszowi miejsca,
ktory przesyla je Radzie do spraw ekonomicznych celem sprawdzenia.
Zwyczaj przeciwny jest odrzucony (KPK, kan. 1287 § 1).

Zarzadcy powinni przedstawia¢ wiernym odpowiednie sprawozdania
z débr ofiarowanych na rzecz Kosciota.

Nabywanie i zbywanie dobr

Przez alienacje w $cistym znaczeniu nalezy rozumie¢ taki akt prawny,
mocg ktorego prawo wlasnosci przechodzi z jednego podmiotu na drugi
czy to tytutem darmowym (np. darowizna), czy obcigzajacym (np. sprze-
daz, zamiana). Przez alienacj¢ w szerszym znaczeniu nalezy rozumiec
te wszystkie czynno$ci prawne, przez ktore polozenie koscielnej osoby
prawnej odnosnie do wlasnosci posiadania lub uzytkowania débr kos-
cielnych ulega pogorszeniu.

Przedmiotem alienacji moga by¢ rzeczy bedace wlasnoscia koscielnej
osoby prawnej, tak ruchome, jak nieruchome (por. KPK, kan. 1254).

Przy alienacji dobr koscielnych musza by¢ zachowane przepisy prawa
kanonicznego.

Warunkiem ad validitatem dla dokonania alienacji débr doczesnych kos-
cielnej osoby prawnej, ktdrych warto$¢ przekracza okreslong w prawie
sume, jest wymagane zezwolenie kompetentnej wladzy zgodnie z przepi-
sami prawa.

Przez ,kompetentng wladze” nalezy rozumie¢ (por. KPK, kan. 1292):

a) wladze ustalong wlasnymi statutami - jesli idzie o osoby prawne nie
podlegajace biskupowi diecezjalnemu, a wartos¢ doébr, ktérych alie-
nacja jest zamierzona, miesci si¢ w ramach miedzy najnizsza i naj-
wyzszg sumg, okre$long dla danego kraju przez Konferencje Bisku-
poéw. W wypadku instytutu zakonnego nalezy zachowa¢ przepis kan.
638 S 3;
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b) biskupa diecezjalnego w odniesieniu do publicznych oséb prawnych,
gdy chodzi o pozostate wypadki oraz w razie alienacji dobr diecezjal-
nych. Biskup musi jednak uzyska¢ zgode Rady do spraw ekonomicz-
nych i kolegium konsultoréw, jak réwniez zainteresowanych oséb (por.
KPK, kan. 1292 § 1);

c) Stolice Swieta - jesli chodzi o rzeczy, ktérych warto$¢ przekracza naj-
wyzszg sume okreslong przez Konferencje Biskupow albo o rzeczy
darowane Kosciotowi na podstawie §lubu, a takze o rzeczy kosztowne
z racji artystycznych lub historycznych (por. KPK, kan. 1292 § 2).

Ponadto przy alienacji rzeczy podzielnej, w prosbie o zezwolenie na alie-
nacje trzeba wyszczegolni¢ czesci wezesniej juz alienowane. W przeciw-
nym razie zezwolenie jest niewazne (por. KPK, kan. 1292 § 3).

Ci, ktérzy winni mie¢ udziat w alienowaniu dobr przez wyrazenie zdania
lub zgody, nie powinni wyraza¢ zdania lub zgody, dopdki nie zapoznaja
sie dokfadnie ze stanem materialnym osoby prawnej, ktorej dobra majg
by¢ alienowane, jak réwniez z alienacjami juz dokonanymi (por. KPK,
kan. 1292 § 4).

Dla dokonania alienacji, ktérej wartos¢ przekracza najnizsza okreslong

sume, wymaga si¢ ponadto:

a) stusznej przyczyny, jak naglaca potrzeba, wyrazna korzys¢, poboznosé,
mifos¢ lub inna powazna racja pasterska;

b) wyceny rzeczy alienowanej dokonanej na pismie przez rzeczoznaw-
COW.

Zarzadca nie powinien dokonywa¢ alienacji za sume nizszg od tej, ktora
zostala okreslona w wycenie (por. KPK, kan. 1294 § 1). Pieniadze uzy-
skane z alienacji nalezy bezpiecznie ulokowa¢ na korzys¢ koscielnej osoby
prawnej lub roztropnie je wydatkowa¢ (por. KPK, kan. 1294 § 2).

Powyzsze wymogi powinny by¢ zachowane nie tylko przy alienacji, ale
réwniez przy podejmowaniu jakiejkolwiek transakeji, na skutek ktdrej
majatek koscielnej osoby prawnej moze sie¢ znalez¢ w gorszej sytuacji
(por. KPK, kan. 1295).

W przypadku alienacji dobr koscielnych, dokonanej bez zachowania for-
malnosci przepisanych prawem koscielnym, lecz waznej w $wietle prawa
panstwowego, do kompetentnej wladzy koscielnej nalezy decyzja - po
doktadnym rozwazeniu wszystkiego — czy i jaka skarge, mianowicie oso-
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bowga lub rzeczows, przez kogo i przeciw komu, nalezy wnie$¢ dla odzy-
skania praw koscielnej osoby prawnej (por. KPK, kan. 1296).

Poza przypadkami dotyczacymi rzeczy o bardzo malej wartosci, nie
wolno bez specjalnego pisemnego zezwolenia kompetentnej wladzy kos-
cielnej sprzedac¢ lub wydzierzawia¢ dobr koscielnych ich zarzadcom albo
krewnym i powinowatym zarzadcéw, az do czwartego stopnia (por. KPK,
kan. 1298).

Darowizny i ofiary

Kosciol posiada wrodzone prawo domagania si¢ od wiernych tego, co
jest konieczne do osiagniecia wlasciwych mu celow (por. KPK, kan.
1260). Wierni maja obowiazek zaradzi¢ potrzebom Kosciola, aby posia-
dat $rodki konieczne do sprawowania kultu Bozego, prowadzenia dziet
apostolstwa oraz milosci, a takze do godziwego utrzymania szafarzy (por.
KPK, kan. 222, § 1). Obowiazek ten jest nalozony nie tylko na wiernych
swieckich, lecz na wszystkich wiernych, takze na duchownych i osoby
zycia konsekrowanego, zwlaszcza gdy chodzi o ofiary na prowadzenie
dziel apostolstwa i mitosci, a nawet na cele kultu Bozego (np. budowa
i utrzymanie kosciolow).

Biskup diecezjalny powinien przypominaé wiernym o tym obowigzku
iw odpowiedni sposéb domagac si¢ jego wykonania (por. KPK, kan. 1261
§ 2). Wierni majg prawo przekazywa¢ dobra doczesne na rzecz Kosciota
(por. KPK, kan. 1261 § 1).

Biskup diecezjalny, po wystuchaniu zdania Rady do spraw ekonomicznych
(por. KPK, kan. 492-493), oraz Rady Kaptanskiej, ma prawo dla pokry-
cia potrzeb diecezjalnych nalozy¢ na publiczne osoby prawne podlegle
jego wladzy umiarkowany podatek, proporcjonalny do ich dochodéw. Na
pozostate osoby fizyczne i prawne moze - tylko w wypadku powaznej
koniecznosci i przy zachowaniu tych samych warunkow, o ktérych byla
wyzej mowa — nalozy¢ nadzwyczajny i umiarkowany podatek, z zacho-
waniem ustaw i zwyczajow partykularnych, ktére przyznaja mu wieksze
uprawnienia (KPK, kan. 1263).

Biskupi, z racji wigzi jednosci i milosci, uwzgledniajac mozliwosci wias-
nej diecezji, powinni dostarcza¢ srodkéw finansowych na rzecz Stolicy
Apostolskiej, aby mogta nalezycie pelni¢ stuzbe wobec catego Kosciota
(por. KPK, kan. 1271).
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Zbieranie ofiar na jakikolwiek pobozny cel lub koscielny instytut, przy
zachowaniu prawa zakonnikéw zebrzacych, moze by¢ dokonywane przez
osoby prywatne - fizyczne czy prawne - jedynie po uzyskaniu pisemnego
zezwolenia wlasnego ordynariusza oraz ordynariusza miejsca (por. KPK,
kan. 1265§ 1).

Konferencja Biskupéw moze wyda¢ normy dotyczace zbierania ofiar (por.
KPK, kan. 1265 § 2).

Jesli prawo czego innego nie zastrzega, do zebrania biskupéw prowincji

nalezy:

a) okresli¢ oplaty za rézne akty wykonawczej wladzy dobrowolnej lub za
wykonywanie reskryptow Stolicy Apostolskiej; wymagaja one potwier-
dzenia Stolicy Apostolskiej;

b) okresli¢ ofiary skladane z okazji udzielania sakramentéw i sakramen-
taliow.

Domniemywa si¢, Ze ofiary skladane na rece przetozonych lub zarzagdcow
jakiejkolwiek osoby prawnej, nawet prywatnej, zostaly ztozone na rzecz
tej osoby prawnej (por. KPK, kan. 1267 § 1).

Nie mozna odmodwic przyjecia ofiar, o ktérych wyzej, chyba ze dla stusz-
nej przyczyny i w sprawach wiekszej wagi za zezwoleniem ordynariusza.

Na przyjecie ofiar z obcigzeniem okreslajagcym sposéb korzystania lub
stawiajagcym warunek, z zachowaniem jednak w mocy przepisu kan.
1295, jest wymagane zezwolenie ordynariusza (por. KPK, kan. 1267, § 2).

Ofiary zlozone przez wiernych na okreslony cel, moga by¢ przeznaczone
jedynie na ten cel (por. KPK, kan. 1267 § 3). Nikomu nie wolno zmienia¢
woli ofiarodawcy.

II. Prawodawstwo panstwowe

Wladza $wiecka uznajac publicznoprawng osobowo$¢ Kosciota kato-
lickiego oraz cywilnoprawng osobowos$¢ koscielnych oséb prawnych,
tym samym uznaje zdolno$¢ majatkows tegoz Kosciota.

Sprawa wlasnosci jako dobra Kosciofa katolickiego jest uregulowana sze-
regiem przepisow prawa cywilnego, ktére w zarysie przedstawiaja pod-
stawowe prawa i obowigzki w tym wzgledzie.
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57. Podstawowym aktem prawnym jest ustawa zasadnicza, czyli Konstytucja
RP z dnia 2 IV 1997 roku. Stanowi ona w art. 64, ze kazdy ma prawo
do wlasnosci i innych praw majatkowych, a wlasnos¢ moze by¢ ograni-
czona tylko w drodze ustawy i tylko w zakresie, w jakim nie narusza ona
istoty praw wlasnosci. W art. 25 zawiera postanowienia dotyczace Ko$-
ciota i innych zwigzkéw wyznaniowych, zaznaczajac wyraznie w pkt. 4
wspomnianego artykulu, ze stosunki miedzy RP a Kosciotem Katolickim
s3 okre$lone umowa miedzynarodowa zawartg ze Stolica Apostolska.
Z postanowien Konstytucji wynika niewatpliwie, ze Kosciol Katolicki
ma prawo do posiadania wlasnosci, a wiec takze do wlasnosci nierucho-
mosci.

58. Umowa konkordatowa miedzy Stolicg Apostolska i RP z 1993 roku uznaje
m. in. osobowos¢ prawna wszystkich instytucji koscielnych, co pozwala
Kosciotowi Katolickiemu dziala¢ w granicach obowigzujacych praw,
a w szczegdlnosci prawa cywilnego i administracyjnego.

59. Art. 23 Konkordatu stwierdza, ze koscielne osoby prawne moga zgodnie
z przepisami prawa polskiego nabywa¢, posiadaé, uzytkowac i zbywaé
mienie nieruchome, ruchome oraz nabywac i zbywa¢ prawa majatkowe.
Natomiast art. 28 ust. 1 ustawy o gwarancjach wolnosci sumienia i wyzna-
nia méwi, ze w sprawach majatkowych Kosciot dziala przez swoje osoby
prawne.

60. Szczegdtowe okreslenia koscielnych os6b prawnych zawarte sg w ustawie
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w RP w art. 7, 8 1 9, ktdre
zgodnie z uprawnieniami wynikajacymi z art. 25 Konstytucji moga by¢
wlascicielami nieruchomosci 1 nimi rozporzadzaé przez swoje organy,
okreslone w art. 7 ust. 3 oraz art. 8 ust. 2 ww. ustawy.

61. Art. 54 ust. 1 wspomnianej ustawy stanowi, ze w obrocie nieruchomos-
ciami miedzy koscielnymi osobami prawnymi nie stosuje si¢ prawa pier-
wokupu na rzecz Skarbu Panstwa.

62. Okreslenie pojecia nieruchomosci zawarte jest w art. 46 kodeksu cywil-
nego, wedtug ktérego nieruchomosc¢ jest to czes¢ powierzchni ziemskiej
stanowigca odrebny przedmiot wlasnosci. Tak okreslona nieruchomos¢
moze by¢ przedmiotem czynnosci prawnych jak zbycie, nabycie, najem,
dzierzawa, uzytkowanie, itd. Te czynnosci reguluja przepisy kodeksu
cywilnego, a uprawnionymi do dziatania w ich zakresie sg koscielne osoby
prawne reprezentowane przez ich organy (np. Archidiecezja Poznanska,
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a jej organem jest Arcybiskup Poznanski; parafia, a jej organem jest ksigdz
proboszcz) okreslone we wspomnianej ustawie z dnia 17 V 1989 roku.

Wynikajgca z przepiséw prawa cywilnego swoboda dysponowania majat-
kiem ko$cielnym moze jednak podlega¢ ograniczeniom przez kompeten-
tne wladze koscielne.

Z posiadaniem nieruchomosci, poza wykonywaniem praw i obowigzkow
wladcicielskich, wigza si¢ mozliwosci dysponowania nig przez oddanie
w najem, dzierzawe lub uzyczenie.

Czynnosci te wymagaja zawierania stosownych umoéw, okreslajacych
istotne prawa i obowiazki stron tych umoéw, przy uwzglednieniu prze-
pisow kodeksu cywilnego, ktore reguluja tre$¢ tych praw. Na szczegolng
uwage zastuguja umowy dotyczace dzierzawy gruntéw rolnych oraz
umowy najmu lokali mieszkalnych. Te ostatnie podlegaja przepisom
ustawy o ochronie praw lokatorow.

Zawieranie jakichkolwiek uméw cywilno-prawnych dotyczacych nieru-
chomosci wymaga ustalenia ich wartosci, a takze danych dotyczacych
osoby fizycznej lub prawnej, ktéra ma by¢ strong umowy, w szczegolnosci
co do jej sytuacji materialnej. W tego typu umowach nalezy formutowac
postanowienia w taki sposéb, aby wykluczy¢ ewentualne konflikty oraz
ustali¢ sposob regulacji $wiadczen finansowych z tym zwigzanych.

Zgodnie z przepisem prawa polskiego dla wszystkich nieruchomosci pro-
wadzone s3 ksiegi wieczyste, w ktorych wpisane sg wszystkie dane doty-
czace okreslonej nieruchomosci jak: jej powierzchnia, kto jest zapisanym
wlascicielem, a takze ewentualne jej obcigzenia, np. hipoteka.

Koscielna osoba prawna jako wlasciciel nieruchomosci winna zadbaé
o to, aby jej wpis wlasnosci byt zgodny z aktualnym stanem prawnym.

Ustawa z dnia 17 V 1989 roku o stosunku Panstwa do Kos$ciofa Katolic-
kiego w RP data mozliwo$¢ zwrotu Ko$ciotowi bezprawnie zabranych
gruntéw przez Panstwo Polskie na rzecz Skarbu Panstwa, a w szczegél-
nosci na podstawie ustawy z dnia 20 IIT 1950 roku o dobrach martwej
reki, w postepowaniu regulacyjnym przed Komisja Majatkowa przy
Urzedzie Rady Ministrow. Termin skladania wnioskéw o zwrot takich
gruntéw uplynal z dniem 31 XII 1992 roku i obecnie sktadanie takich
wnioskdw juz nie jest mozliwe. Mozliwe jest natomiast nadal postepo-
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wanie przed wojewoda zmierzajace do stwierdzenia praw wlasnosci nie-
ruchomosci na rzecz koscielnej osoby prawnej, jezeli nieruchomos¢ taka
pozostawala we wladaniu tej osoby w dniu wejscia w Zycie ww. ustawy, tj.
w dniu 23 V 1989 roku. Poza przypadkami okreslonymi w art. 60 ust. 1
pkt 1-5 koscielne osoby prawne moga takze zasiedzie¢ cudzg nierucho-
mos¢ i w ten sposob nabyc¢ ja na wlasnos¢. Jest to regulowane przepisami
kodeksu cywilnego (art. 172-176). Nastepuje to wowczas, kiedy jest sie
samoistnym posiadaczem danej nieruchomosci (nie moze to by¢ dzier-
zawca lub najemca) i posiada si¢ te nieruchomo$¢ nieprzerwanie przez
20 lat (w dobrej wierze) lub przez 30 lat (w zlej wierze).

Nieruchomosci ko$cielne moga by¢ obcigzone stuzebnoscia gruntowa lub
osobista. Taka stuzebnos$¢ to np. prawo przechodu lub przejazdu przez
teren koscielny (stuzebnos¢ gruntowa) lub np. uprawnienie do dozywot-
niego zamieszkiwania jakiej$ osoby na tej nieruchomosci (stuzebnosé¢
osobista). Istnienie takiej stuzebnosci moze by¢ wpisane do ksiegi wie-
czystej. Nalezy jednak pamietad, ze koscielna osoba moze korzystac takze
np. ze stuzebnosci drogi koniecznej, ustalonej na gruncie sasiada, jezeli
istnieje taka koniecznos¢.

Koscielna osoba prawna moze posiada¢ nieruchomos¢ jako uzytkow-
nik wieczysty. Zgodnie z art. 233 ke, uzytkownik na podstawie umowy
o oddaniu gruntu przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu tery-
torialnego w uzytkowanie wieczyste moze korzysta¢ z gruntu z wylacze-
niem innych oséb; w tych samych granicach uzytkownik moze swym
prawem rozporzadzal. Istnieje mozliwo$¢ kupna nieruchomosci przez
jej wieczystego uzytkownika w trybie bezprzetargowym (co przewiduje
art. 37, ust. 2, pkt. 5 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami). Mozliwe
jest tez uzyskanie bonifikaty od rynkowej ceny nieruchomosci (na pod-
stawie art. 68, ust. 11, pkt. 2 i 6 ww. ustawy). Zgodnie z art. 235 kodeksu
cywilnego budynki i inne urzadzenia umieszczone na gruncie oddanym
w wieczyste uzytkowanie przez wieczystego uzytkownika stanowia jego
wlasnos¢ (np. pobudowany koscidt stanowi wlasno$¢ parafii). Oddanie
gruntu w wieczyste uzytkowanie nastepuje na okres 99 lat i moze by¢
przedluzone. Za uzytkowanie wieczyste nalezy uiszczaé oplaty.

Odrebnymi przepisami regulujacymi sprawy nieruchomosci sg przepisy
administracyjne, a w szczegolnosci ustawa o gospodarce nieruchomos-
ciami z dnia 21 VIII 1997 roku. Ustawa ta zawiera bardzo istotne posta-
nowienia dotyczace wywlaszczenia nieruchomosci i zwrotu nieruchomo-
$ci wywlaszczonych. W art. 112 ww. ustawy okresla si¢, na czym polega
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wywlaszczenie, tj. na pozbawieniu albo ograniczeniu w drodze decyzji
wlasciwej wladzy administracyjnej prawa wlasnosci lub innego prawa
rzeczowego na nieruchomosci. Wywtlaszczenie takie moze by¢ dokonane
tylko za odszkodowaniem odpowiadajagcym wartosci praw wywlaszczo-
nych.

W zarzadzie nieruchomos$ciami maja zastosowanie i duze znaczenie
przepisy ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych oraz o ochronie
przyrody.

W zarzadzaniu dobrami koscielnej osoby prawnej wazne s3 plany zago-
spodarowania przestrzennego, uchwalone przez wladze samorzadowe.
Zarzadcy winni zna¢ tre$¢ tych planéw dla stwierdzenia czy nie maja one
wplywu na sposdb i zakres uzytkowania nieruchomosci koscielnych.

Do rozstrzygania ewentualnych sporéw dotyczacych nieruchomosci
wlasciwe sg Sady powszechne, na podstawie przepisow kodeksu poste-
powania cywilnego. Najczesciej sa to sprawy o wydanie czesci lub calosci
nieruchomo$ci, o naruszenie posiadania i inne, zwigzane z umowami
dotyczacymi nieruchomosci (np. o zaptate dzierzawy, najmu itd.)

Natomiast w przypadkach dziatania wtadz administracyjnych (np. odwo-
tan od decyzji administracyjnych) wlasciwe jest stosowanie kodeksu
postepowania administracyjnego. Spory takie rozstrzygaja ostatecznie
Sady administracyjne.

Sprawy nieruchomosci lub zwigzane z wlasnoscia nieruchomosci regu-
lowane sg szeregiem przepiséw jak np. przepisy budowlane, dotyczace
gruntéw lesnych, rolnych, jezior i rzek.

Zarzad dobrami doczesnymi ko$cielnych oséb prawnych obejmuje takie
czynnosci jak nabywanie i zbywanie dobr. Wszelkie czynnosci prawne
dotyczace nabycia i zbycia nieruchomosci moga nastapic¢ tylko w formie
aktu notarialnego.

Jedna z form nabycia nieruchomosci przez koscielng osobe prawng jest
darowizna i spadkobranie. Darowizna nieruchomo$ci moze nastgpié
tylko w formie aktu notarialnego pomiedzy darczynca a np. parafig. Nikt
nie ma obowigzku przyjmowa¢ darowizny i dlatego przed dopelnieniem
formalnosci prawnych nalezy zapozna¢ si¢, co ma by¢ przedmiotem
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darowizny i czy nie bedzie ona stanowila obciazenia dla koscielnej osoby
prawnej (np. stary dom mieszkalny). Koscielne osoby prawne moga
takze nabywac nieruchomosci w drodze spadkobrania (na mocy testa-
mentu). Jezeli taki spadek stanowilby nadmierne obcigzenie dla kosciel-
nej osoby prawnej (np. nieruchomo$¢ obcigzona dtugami) lub obowigzek
zachowku, czyli splata na rzecz ustawowych spadkobiercow (art. 991 kc),
mozna taki spadek odrzuci¢ (art. 1012 kc).

Opodatkowanie dobr koscielnych i swiadczenia publiczne

Osoby prawne i fizyczne, prowadzac okreslong prawem dziatalno$¢ badz
znajdujac si¢ w okreslonej sytuacji, zobowigzane s3 do $wiadczen na
rzecz Skarbu Panstwa lub samorzadu terytorialnego. Najogdlniej biorac
obcigzenia publiczno-prawne moga by¢ nastepujace:
a) podatek dochodowy,
b) podatek od towaréw i ustug,
¢) podatek od spadkéw i darowizn,
d) podatek rolny i lesny,
e) podatek od czynnosci cywilnoprawnych,
f) podatki lokalne:

— od nieruchomosci,

- od $rodkéw transportowych,

- od posiadania pséw,

- oplata targowa,

- oplata miejscowa,

- oplata administracyjna

oraz oplaty:
— skarbowa,
- pierwsza i roczne od uzytkowania wieczystego.

Szereg ustaw zwalnia z obcigzen podatkowych koscielne osoby prawne
i podmioty $wiadczace na ich rzecz.

Konkordat miedzy Stolicag Apostolska i Rzeczapospolita Polska z 1993 r.,
ustawa z dnia 17 V 1989 r. o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania,
ustawa z dnia 17 V 1989 r. o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego
w Rzeczypospolitej Polskiej oraz szereg ustaw podatkowych reguluja
stosunki majatkowe koscielnych 0s6b prawnych, prowadzenie przez nie
dzialalno$ci gospodarczej oraz zwigzane z tym $wiadczenia publiczno-
prawne.
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83. Koscielne osoby prawne majg prawo prowadzenia, kazda zgodnie ze swa

84.

85.

86.

87.

88

naturg, dzialalnosci o charakterze misyjnym, charytatywnym i opiekun-
czym. W tym celu mogg one tworzy¢ struktury organizacyjne i urzadzaé
publiczne zbidrki. Przepisy o zbidrkach publicznych (dotyczace m.in.
uzyskania zezwolenia i dokonania sprawozdania) nie majg zastosowania
do zbierania ofiar na cele religijne, koscielng dzialalnos¢ charytatywno-
-opiekunczg, naukowa, o$wiatowa i wychowawcza oraz utrzymanie
duchownych i czlonkéw zakondw, jezeli odbywaja sie w obrebie terendw
koscielnych, kaplic oraz w miejscach i okoliczno$ciach zwyczajowo przy-
jetych w danej okolicy i w sposéb tradycyjnie ustalony.

Dzialalnos¢ stuzaca celom humanitarnym, charytatywno-opiekunczym,
naukowym i o§wiatowo-wychowawczym, podejmowana przez koscielne
osoby prawne, jest zrownana pod wzgledem prawnym z dziatalno$cig
stuzacg analogicznym celom i prowadzong przez instytucje panstwowe.

Zwolnione s3 z naleznosci celnych przywozowych towary przeznaczone
na cele charytatywno-opiekurncze i o§wiatowo-wychowawcze oraz towary
o charakterze kulturalnym przeznaczone na cele kultu, przywozone dla
koscielnych oséb prawnych, w granicach i na warunkach okreslonych
w prawie Unii Europejskie;j.

W celu realizacji dziatalno$ci charytatywno-opiekunczej ko$cielne osoby
prawne majg prawo zaklada¢ i prowadzi¢, na zasadach okreslonych
w ustawach, odpowiednie instytucje, w tym zaklady dla oséb potrzebu-
jacych opieki, szpitale i inne zaklady lecznicze, ztobki i schroniska dla
dzieci.

Srodki na realizacje dziatalno$ci charytatywno-opiekuriczej moga pocho-

dzi¢ z:

a) ofiar pienigznych i w naturze,

b) spadkéw, zapiséw i darowizn krajowych i zagranicznych,

¢) dochodéw z imprez i zbidrek publicznych,

d) subwencji, dotacjiiofiar pochodzacych od krajowych instytucjii przed-
siebiorstw panstwowych, spotecznych, wyznaniowych i prywatnych,

e) odplatnosci za ustugi §wiadczone przez instytucje charytatywno-opie-
kuncze Kosciota,

a) wlasnych dochodéw Kosciota.

. Majatek i przychody koscielnych oséb prawnych podlegaja ogélnym

przepisom podatkowym z nastepujgcymi wyjgtkami:
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a) koscielne osoby prawne sg zwolnione od opodatkowania z tytutu przy-
chodow ze swojej dzialalnosci niegospodarczej. W tym zakresie osoby
te nie majg obowigzku prowadzenia dokumentacji wymaganej przez
przepisy podatkowe.

b) dochody z dzialalno$ci gospodarczej koscielnych 0séb prawnych oraz
spolek, ktorych jedynymi udzialowcami sg te osoby, sa zwolnione od
opodatkowania w czeéci, w jakiej zostaly przeznaczone w roku podat-
kowym lub w roku po nim nastepujacym na cele kultu religijnego,
o$wiatowo-wychowawcze, naukowe, kulturalne, dziatalno$¢ charyta-
tywno-opiekunicza, prowadzenie punktow katechetycznych, konser-
wacje zabytkow oraz na inwestycje sakralne w zakresie: budowy, rozbu-
dowy i odbudowy kosciotéw oraz kaplic, adaptacje innych budynkéw
na cele sakralne, a takze innych inwestycji przeznaczonych na punkty
katechetyczne i zaklady charytatywno-opiekuncze.

Nabywanie i zbywanie rzeczy i praw majatkowych przez koscielne osoby

prawne w drodze czynnosci prawnych oraz spadkobrania, zapisu i zasie-

dzenia jest zwolnione od podatku od spadkéw i darowizn oraz oplaty

skarbowej, jezeli ich przedmiotem s3:

a) rzeczy i prawa nie przeznaczone do dziatalnosci gospodarczej,

b) sprowadzane z zagranicy maszyny, urzadzenia i materialy poligra-
ficzne oraz papier.

Darowizny przekazane na koscielng dziatalno$¢ charytatywno-opiekun-
cza s3 wylaczone z podstawy opodatkowania darczyncéow podatkiem
dochodowym pod warunkiem, Ze ko$cielna osoba prawna pokwituje dar-
czyncy odbidr darowizny oraz — w okresie dwoch lat od dnia przekazania
darowizny - przekaze sprawozdanie o jej przeznaczeniu na te dziatalnos¢.

Darowizny przekazane na cele kultu religijnego, na podstawie ustawy
o podatku dochodowym od oséb prawnych, sag wylaczone z podstawy
opodatkowania - w przypadku oséb prawnych Iacznie do wysokosci
10% dochodu, natomiast w przypadku oséb fizycznych do wysokosci 6%
dochodu. Warunkiem jednak dokonania odliczenia jest umowa miedzy
darczyncg a obdarowanym oraz przelanie srodkéw pienieznych na rachu-
nek bankowy obdarowanego.

Ponadto mozliwe jest przekazanie 1% z naleznego podatku dochodowego
na dzialalno$¢ organizacji pozytku publicznego.

Obowiazek rozliczania podatku od towardw i ustug (VAT) dotyczy dzia-
talnosci gospodarczej prowadzonej na wigkszg skale, tzn. gdy roczna
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94.

95.

96.

97.

warto$¢ sprzedazy jest wyzsza niz rownowartos¢ 10.000 euro. Koscielne
osoby prawne moga prowadzi¢ taka dziatalno$¢. Ustawa o podatku od
towarow i uslug zwalnia jednak od tego podatku: ,,Ustugi wykonywane
przez duchownych oraz osoby zakonne koscioléw i innych zwigzkow
wyznaniowych — wylacznie w zakresie realizacji celéw humanitarnych,
charytatywno-opiekunczych, naukowych i o$§wiatowo-wychowawczych,
opieki medycznej”. Niezaleznie od powyzszego kazda osoba jest obcig-
zana podatkiem VAT wliczonym w cene towaru lub ustugi.

Podatkowi rolnemu podlegaja grunty sklasyfikowane jako uzytki rolne
lub jako grunty zadrzewione i zakrzewione na uzytkach rolnych - o facz-
nej powierzchni przekraczajacej 1 ha lub 1 ha przeliczeniowy. Zwolnien
ustawowych nie ma, rada gminy jednak moze zwolni¢ dowolny podmiot
od takiego podatku. Stabsze grunty rolne (klasa V i VI) moga by¢ zale-
siane zgodnie z obowigzujacymi w danej gminie planami zagospodaro-
wania przestrzennego. Wiasciciel gruntu moze otrzymac dotacje w pelni
pokrywajaca koszty zalesienia oraz przez 20 lat subwencje z tytutu wyla-
czenia gruntu z produkeji rolnej.

Podatek lesny dotyczy lasu w wieku powyzej 40 lat. Zwolnien ustawowych
nie ma, rada gminy jednak moze zwolni¢ dowolny podmiot od takiego
podatku.

Osoby prawne, ktérych celem jest prowadzenie dzialalnosci statuto-
wej w zakresie kultu religijnego, zwolnione sa z podatku od czynnosci
cywilnoprawnych. Jednak obowiazek zaptaty podatku ciazy solidarnie na
pozostalych stronach czynnosci.

Sposrod podatkéw lokalnych na uwage zastuguje podatek od nieru-
chomosci, od ktorego zwolnione sg nieruchomosci (lub ich czgsci) kos-
cielnych oséb prawnych, stanowiace wlasnos¢ tych oséb lub uzywane
przez nie na podstawie innego tytulu prawnego na cele niemieszkalne,
z wyjatkiem cze$ci zajmowanej na wykonywanie dziatalnosci gospo-
darczej. Zwolnienie od opodatkowania podatkiem od nieruchomosci
obejmuje nieruchomosci lub ich czesci przeznaczone na cele mieszkalne
duchownych i cztonkéw zakonu, jezeli:
a) s3 one wpisane do rejestru zabytkow,
b) stuza jako internaty przy szkofach i seminariach duchownych, domy
zakonow kontemplacyjnych, domy formacyjne zakonéw i domy ksiezy
emerytow (siostr emerytek),
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c) znajduja sie¢ w budynkach kurii diecezjalnych i biskupich, zakonnych
zarzadow generalnych i prowincjalnych, w Sekretariacie Prymasa
Polski i w Sekretariacie Konferencji Episkopatu Polski.

Oplata skarbowa pobierana jest w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej oraz m.in. od weksli i od pelnomocnictw.
Ustawa nie przewiduje podmiotowych zwolnien dla kos$cielnych oséb
prawnych ani tez przedmiotowych zwigzanych np. z dziatalnoscig zwia-
zang z kultem religijnym.

Opfaty z tytulu uzytkowania wieczystego ustala si¢ wedlug stawki
procentowej od ceny nieruchomosci gruntowej. Stawka procentowa
pierwszej oplaty z tytulu uzytkowania wieczystego wynosi od 15% do
25% ceny nieruchomosci gruntowej. Koscielnej osobie prawnej moze
jednak by¢ udzielona bonifikata, jezeli nieruchomos¢ sprzedawana jest
na cele dzialalno$ci sakralnej. Wysokos¢ stawek procentowych oplat
rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego jest uzalezniona od okreslo-
nego w umowie celu, na jaki nieruchomos¢ gruntowa zostala oddana,
i wynosi 0,3% ceny za nieruchomosci gruntowe pod budowe obiektow
sakralnych wraz z budynkami towarzyszacymi, plebanii w parafiach die-
cezjalnych i zakonnych, archiwdw i muzedéw diecezjalnych, seminariéw
duchownych, doméw zakonnych oraz siedzib naczelnych wladz koscio-
16w, a takze za nieruchomosci gruntowe na dziatalno$¢ charytatywng
oraz na niezarobkowa dzialalnos¢: opiekuncza, kulturalng, lecznicza,
o$wiatowa, wychowawcza, naukowa lub badawczo-rozwojowa. Nie
pobiera sie jednak opfat za uzytkowanie wieczyste gruntéw oddanych
pod zaktady charytatywno-opiekuncze i punkty katechetyczne.

Ubezpieczenia

Podstawe prawng do ubezpieczania majatku koscielnych oséb prawnych
stanowig: kodeks cywilny, ustawa z dnia 22 V 2003 roku o dziatalnosci
ubezpieczeniowej oraz ogdlne warunki ubezpieczenia od ognia i innych
zywioloéw, ogdlne warunki ubezpieczenia od kradziezy z wlamaniem
i rabunkiem, ogdlne warunki ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywil-
nej firmy ubezpieczeniowej.
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INSTRUKCJA

W SPRAWIE FORMAC]I I SPOSOBU

WYKONYWANIA POSLUGI NADZWYCZAJNEGO

SZAFARZA KOMUNII SW. W ARCHIDIECEZJI POZNANSKIEJ

W nawigzaniu do ustalonych przez Konferencje Episkopatu Polski w dniu
2 maja 1990 roku ogolnych warunkéw umozliwiajacych powolanie nadzwy-
czajnych szafarzy Komunii $wietej i Instrukcji Konferencji Episkopatu Polski
w sprawie formacji i sposobu wykonywania postugi nadzwyczajnych szafarzy
Komunii $w. z dnia 22 czerwca 1991 r., oraz wskazan Konferencji Episkopatu
Polski z dnia 9 marca 2006 r., wydaje nastepujacg instrukcje obowiazujgcg na
terenie Archidiecezji Poznanskie;j.

Dobdr, przygotowanie i formacja
nadzwyczajnych szafarzy Komunii $w.

I. Dobor kandydatow

1. Arcybiskup Poznanski moze powolywa¢ mezczyzn do postugi nadzwy-
czajnego szafarza Komunii §w. w wieku 25-65 lat. Do tej postugi moga tez
by¢ powolane siostry zakonne i niewiasty zycia konsekrowanego we wias-
nych domach zakonnych do udzielania Komunii $w. chorym. Dyspensy od
wieku, jesli zaistnieje uzasadniona potrzeba, udziela Ordynariusz diecezji.

2. Kandydaci muszg odznacza¢ si¢ nastepujacymi przymiotami:

a) wyrozniac si¢ dojrzatoscig w wierze, a zwlaszcza odznacza¢ si¢ zdrowa
poboznoscig eucharystyczng i intensywnym zyciem sakramentalnym;

b) prowadzi¢ wzorowe zycie moralne i by¢ solidnym w zyciu malzenskim,
rodzinnym, zawodowym i sgsiedzkim;

c) posiada¢ odpowiednie kwalifikacje intelektualne i przynajmniej ponad-
podstawowe wyksztalcenie;

d) aktywnie uczestniczy¢ w zyciu parafialnym i cieszy¢ si¢ powazaniem
duchowienstwa i wiernych;
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e) odznacza¢ si¢ sprawnoscig psychiczng i fizyczng, a takze innymi pozy-
tywnymi cechami charakteru jak: otwarta i stuzebna postawa wobec
drugich, serdeczno$¢ oraz latwo$¢ nawigzywania kontaktow z osobami
chorymi i w podesztym wieku.

. Liczba nadzwyczajnych szafarzy Komunii §w. w parafii zalezy od jej wiel-
kosci, liczby 0séb chorych i w podesztym wieku oraz liczby odprawianych
Mszy $w., przy zalozeniu, ze szafarz nadzwyczajny powinien ustugiwac
zasadniczo podczas jednej Mszy $§w. w ciaggu dnia, po ktdrej udaje sie do
chorych z Komunia $w. Liczba nadzwyczajnych szafarzy winna by¢ taka, by
byta mozliwos¢ zastepstwa w wypadku choroby lub wyjazdu poza parafie.

II. Studium przygotowawcze

. Postuga nadzwyczajnego szafarza Komunii §w. wymaga odpowiedniego
przygotowania, dlatego przed otrzymaniem upowaznienia od Arcybi-
skupa Poznanskiego, kandydat zobowigzany jest do ukonczenia studium
przygotowawczego.

. Studium przygotowawcze odbywac si¢ bedzie pod kierunkiem archidiece-
zjalnego duszpasterza nadzwyczajnych szafarzy Komunii $w.

. Wskazane jest, aby kazdy dzien szkolenia rozpoczynal si¢ lub konczyt
Msza $w. (por. Encyklika Jana Pawla II, Ecclesia de Eucharystia, Poznan
2003 r., n. 22: ,Koscidt czerpie duchowa moc dla wypelniania swojej misji
z nieustannego uobecniania w Eucharystii ofiary Krzyza i z Komunii
z Cialem i Krwig Chrystusa. Tak wigc Eucharystia jawi si¢ jako zrédloijed-
noczes$nie szczyt calej ewangelizacji, poniewaz jej celem jest zjednoczenie
ludzi z Chrystusem, a w Nim z Ojcem i z Duchem Swietym”), z mozliwie
pelnym udzialem stuzby liturgiczne;j.

. Czas trwania studium zaleze¢ bedzie od czestotliwosci spotkan forma-
cyjnych kandydatow. Opracowany przez Komisje Episkopatu do spraw
Liturgii i Duszpasterstwa Liturgicznego projekt programu formacyjnego
wymaga przynajmniej 5 spotkan trwajacych kilka godzin lekcyjnych.

. Podczas studium przygotowawczego nalezy omoéwi¢ nastepujace zagad-

nienia:

a) poprawna wizja liturgii; znaczenie liturgii w zyciu Ko$ciota, miejscowej
wspolnoty parafialnej i w zyciu osobistym,

583



584 | TOM II. STATUTY / ANEKSY

b) obecnos¢ Chrystusa w liturgii; rézne sposoby tej obecnosci: w zgroma-
dzeniu liturgicznym, w stowie Bozym, w Eucharystii i innych znakach
sakramentalnych, w osobie odprawiajacego kaptana,

c) teologia zgromadzenia liturgicznego i podziat funkeji; udzial swieckich
w liturgii,

d) postuga nadzwyczajnych szafarzy Komunii $w.: znaczenie, przygotowa-
nie, upowaznienie biskupa, prawa i obowigzki,

e) chrzescijanski wymiar niedzielnego §wi¢towania, uzasadnienie niedziel-
nego uczestnictwa we Mszy $w.: wspolczesne mozliwosci i zagrozenia,

f) podstawowe zagadnienia z teologii Eucharystii: Pamigtka, Ofiara, Uczta:
czynne, $wiadome i owocne uczestnictwo; struktura Mszy $§w. i wazniej-
sze elementy ($piewy, czytania, modlitwy, obrzedy),

g) warunki owocnego przyjmowania i godnego udzielania Komunii $w.,

h) poboznos¢ eucharystyczna i kult Chrystusa Pana w Naj$wietszym Sakra-
mencie poza Mszg $w.,

i) czynnoséci nadzwyczajnych szafarzy podczas Mszy $w. i zanoszenie
Komunii $w. chorym; duszpasterstwo chorych w parafii i w szpitalach,

j) $wiadomo$¢ chrzcielna i znaczenie pokuty w zyciu chrzescijanina,

k) $wieccy w zyciu Kosciota,

1) znaczenie modlitwy w zyciu czlowieka i rozne jej formy; elementy Litur-
gii Godzin.

6. Kazdemu spotkaniu formacyjnemu winny towarzyszy¢ ¢wiczenia prak-
tyczne.

7. Studium przygotowawcze konczy bezposrednie przygotowanie do promo-
cji na nadzwyczajnego szafarza Komunii §w., ale nie konczy formacji, ktéra
winna by¢ permanentna.

8. Przed otrzymaniem upowaznienia kandydaci odprawiaja dzien skupienia.

9. Koszty zwigzane z uczestnictwem w studium przygotowawczym i w innych
spotkaniach modlitewno-formacyjnych ponosi zasadniczo parafia.

II1. Formacja permanentna

1. Studium przygotowawcze ma charakter wprowadzajacy. Dalsza systema-
tyczna formacja pozwoli nadzwyczajnym szafarzom Komunii $w. lepiej
zrozumie¢ znaczenie ich postugi, jej wpltyw na glebie wiary i jakos¢ zycia
z wiary, a takze zdynamizuje ich dzialalno$¢ apostolskg w parafii. Taka
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stala formacja winna odbywac si¢ zaréwno na poziomie parafialnym, rejo-
nowym i ogélnodiecezjalnym.

. Proboszcz parafii, jako odpowiedzialny za wlasciwy rozwdj i formacje
stuzby liturgicznej swojej parafii, powinien zadba¢, aby nadzwyczajni
szafarze Komunii $w. regularnie uczestniczyli w spotkaniach modlitewno-
-formacyjnych.

. Innym sposobem dalszej formacji sg organizowane przez archidiecezjal-
nego duszpasterza nadzwyczajnych szafarzy Komunii §w. kwartalne spot-
kania w wyznaczonych miejscach Archidiecezji Poznanskiej, o ktorych
terminie zainteresowani s3 powiadamiani pot roku wezesniej. Kazdy nad-
zwyczajny szafarz Komunii $§w. uczestniczy w tak prowadzonej formacji
permanentnej. Tylko choroba moze usprawiedliwi¢ nieobecnos¢.

. Program stalej formacji obejmuje problematyke teologiczno-pastoralna.
Kazde spotkanie kwartalne obejmowa¢ bedzie dwie zasadnicze czgsci:
pierwsza wypelni wspoélna adoracja Najswietszego Sakramentu i okazja
do sakramentu pojednania; drugg wyklad z ustalonego programu forma-
cji permanentnej dla nadzwyczajnych szafarzy Komunii §w. Pozyteczna
bedzie tez wymiana doswiadczen w czasie spotkan rejonowych, zwlasz-
cza co do Komunii §w. chorych i zwigzanych z nig odwiedzin domowych.
W czasie tych spotkan wskazywa¢ nalezy réwniez na inne mozliwo-
$ci pracy apostolskiej w parafii, m.in. praca w grupach mtodziezowych,
pomoc w duszpasterstwie stanowym i zawodowym, pomoc w katechezie
i przygotowaniu sakramentalnym przed I Komunig $w., bierzmowaniem
czy zawarciem malzenstwa, a takze aktywna dziatalno$¢ w pracy charyta-
tywnej lub w innych przedsiewzigciach duszpasterskich.

. Pomoca we wlasnym uswigcaniu i postudze nadzwyczajnego szafarza
Komunii $w. beda trzydniowe rekolekcje adwentowe i wielkopostne. Majac
na uwadze, ze wszyscy nadzwyczajni szafarze uczestnicza w rekolekcjach
kazdego roku w swoich parafiach lub we wspolnotach, do ktérych naleza,
wyznaczam, by kazdy nadzwyczajny szafarz uczestniczyt w rekolekcjach
organizowanych dla nadzwyczajnych szafarzy Komunii §w. w Archidiece-
zji Poznanskiej przynajmniej raz na trzy lata.

. Majac na uwadze rodziny nadzwyczajnych szafarzy, ktére wspoétuczest-
nicza w ich postudze, organizowane beda spotkanie oplatkowe, ktore
dadzg okazje do wspdlnej modlitwy nie tylko nadzwyczajnym szafarzom,
ale takze ich rodzinom. Bedzie to rowniez okazja do spotkania, wymiany
doswiadczen i wzajemnego ubogacania sie.
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. Nad stalg formacja nadzwyczajnych szafarzy Komunii $w. czuwa mia-

nowany przez Arcybiskupa Poznanskiego specjalny duszpasterz, przy
wspolpracy z Archidiecezjalng Komisjg Liturgiczna. Do jego zadan nalezy
organizacja studium przygotowawczego i innych spotkan modlitewno-for-
macyjnych o zasiegu ponadparafialnym, a takze troska o literature i inne
materialy szkoleniowe jak: skrypty, instrukcje, kasety video itp.

. Kuria Arcybiskupia prowadzi dokumentacje nadzwyczajnych szafarzy,

zawierajaca kazde kolejne upowaznienie, a takze obecnos¢ na dniach sku-
pienia i rekolekcjach oraz inne uwagi.

Powolanie nadzwyczajnych szafarzy Komunii $w.
i wprowadzenie do poslugi

IV. Upowaznienie udzielane przez Arcybiskupa Poznaniskiego
do pelnienia postugi nadzwyczajnego szafarza Komunii $w.

. Koscidl ze swej natury jest hierarchiczny, stad jedynie biskup diecezjalny

jest szczegdlnym szafarzem tajemnic Bozych, zwlaszcza Eucharystii. On
tez jest strozem calego zycia liturgicznego w powierzonym mu Kosciele
lokalnym (por. KK 26, KL 45). W oparciu wi¢ec o prawo kanoniczne tylko
biskup diecezjalny moze powola¢ i upowazni¢ odpowiednio przygotowa-
nego kandydata do postugi nadzwyczajnego szafarza Komunii $w. (por.
KPK kan. 910, 228 i 230).

. Proboszcz parafii lub rektor kosciota, po zasiggnieciu opinii innych kapta-

néw pracujacych w parafii i Rady Duszpasterskiej, zwraca sie pisemnie

do Arcybiskupa Poznanskiego o upowaznienie kandydata do pelnienia

postugi nadzwyczajnego szafarza Komunii §w. Prosba winna zawiera¢:

a) nazwisko i imie, wiek, stan cywilny, wyksztalcenie i pelniony zawod
kandydata;

b) uzasadnienie prosby.

. Po ukonczeniu studium przygotowawczego, w wyznaczonym przez siebie

dniu Arcybiskup Poznanski dokonuje podczas Mszy $w. uroczystej pro-
mocji nadzwyczajnych szafarzy Komunii $w.

. Pierwsze upowaznienie bedzie udzielane na okres jednego roku, a kolejne

na czas okreslony przez Arcybiskupa Poznanskiego.
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. Przed kazdorazowym przedluzeniem upowaznienia, na miesiac przed
uplywem terminu waznosci, proboszcz parafii moze zwrdci¢ si¢ do Kurii
Metropolitalnej z prosba o nieprzedluzanie upowaznienia danemu szafa-
rzowi do udzielania Komunii §w.

. Udzielone przez Arcybiskupa Poznanskiego upowaznienie jest czasowe,
dzieki czemu szafarz nadzwyczajny Komunii $w. nie zobowiazuje si¢ do
tej postugi na cate zycie. Dlatego po uplywie oznaczonego czasu moze on
nie wyrazi¢ gotowosci na jej dalsze spelnianie, co nalezy uszanowa¢. Moga
réwniez zaistnie¢ powazne powody uniemozliwiajgce pelnienie postugi
przed uplywem okreslonego czasu jej trwania; w takim wypadku pro-
boszcz lub rektor kosciota powiadamia o tym Kuri¢ Metropolitalng, ktora
podejmuje odpowiednig decyzje.

V. Wprowadzenie upowaznionego do postugi we wspélnocie

. Postuga nadzwyczajnego szafarza Komunii $w. dotyczy konkretnej wspol-
noty parafialnej, dlatego w jedna z najblizszych niedziel po uroczystej pro-
mocji przez Arcybiskupa Poznanskiego winno nastgpi¢ wprowadzenie do
tej postugi.

. Proboszcz lub rektor ko$ciola przedstawi wiernym na kazdej Mszy $w.
nowych szafarzy nadzwyczajnych, moze odczyta¢ dekret upowazniajacy,
a w modlitwie powszechnej dolaczy¢ okoliczno$ciowe wezwania.

. Wprowadzenie do postugi winno by¢ okazja do pouczenia wiernych o spe-
cyfice zgromadzenia liturgicznego i o potrzebie réznorakich stuzb litur-
gicznych, w tym takze nadzwyczajnych szafarzy Komunii $w. (por. Ency-
klika Jana Pawta II Ecclesia de Eucharystia, Poznan 2003 r., n. 22).

. Postuge nadzwyczajnego szafarza Komunii §w. upowaznieni mogg wypet-
nia¢ tylko za zgoda i wiedzg miejscowego proboszcza.

Szczegdlowe wskazania liturgiczne
VI. Stréj liturgiczny nadzwyczajnych szafarzy Komunii sw.

. Wprowadzenie ogdlne do Mszalu Rzymskiego stwierdza: ,Szatg litur-
giczng wspolng dla duchownych postugujacych wszystkich stopni jest
alba, przepasana na biodrach paskiem, jezeli nie jest uszyta w taki sposdb,
ze przylega do ciata nawet bez paska. Jezeli alba nie ostania doktadnie zwy-
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ktego stroju kolo szyi, przed wlozeniem alby nalezy natozy¢ humeral” (por.
Wprowadzenie do Mszatu Rzymskiego, n. 298).

2. Powyzszg zasade nalezy zastosowaé rowniez do nadzwyczajnych szafarzy
Komunii $w., gdy pelnia swoja postuge podczas Mszy $w. Strdj liturgiczny
poleca si¢ takze poza Msza $w., gdy szafarz nadzwyczajny pelni stuzbe
w szpitalach lub innych zakladach zamknietych.

3. Kiedy szafarz zanosi Komunie $w. do domu chorego, swoja postuge pelni
w ubraniu cywilnym, ale od$wietnym i powaznym.

VII. Zanoszenie Komunii $w. chorym

1. Zasadniczym obowigzkiem nadzwyczajnego szafarza Komunii $w. jest
pomoc w zanoszeniu Eucharystii chorym i niepelnosprawnym. Jest to
pierwsza i najwazniejsza okolicznos¢, dla ktérej ustanowieni zostali
w Polsce nadzwyczajni szafarze Komunii §w. Jest bowiem rzecza oczywista,
ze prezbiterzy nie moga wykonywac tej postugi w niedziele ze wzgledu na
obowiazki w kos$ciele. Nadzwyczajni szafarze udaja sie wiec do starszych
i chorych parafii, by w ten sposéb mogli oni w sposdéb pelny uczestniczy¢
w Eucharystii i tym samym laczy¢ swoje zycie, radosci i cierpienia z Ofiarg
Chrystusa.

2. W przeddzien Komunii $w. szafarz powinien odwiedzi¢ chorego. W ramach
duchowego przygotowania nalezy delikatnie zapytaé, czy pragnie przed
Komunig $w. przyja¢ sakrament pokuty; jesli tak, trzeba o tym powiado-
mi¢ proboszcza lub innego duszpasterza. Takie odwiedziny beda potrzebne
zwlaszcza w poczatkowym okresie zanoszenia choremu Komunii $w.
W czasie wizyty przygotowawczej, o ile zaistnieje taka potrzeba, nalezy
poprosi¢ domownikéw lub opiekunéw chorego o odpowiednie przygoto-
wanie mieszkania (stét nalezy nakry¢ bialym obrusem, a na nim postawic¢
krzyz i $wiece oraz szklanke czystej wody i lyzke stotowa do puryfikacji lub
podania choremu). Jest wskazane, azeby miejscowy duszpasterz wprowa-
dzil i przedstawil chorym nadzwyczajnego szafarza.

3. Celem podkreslenia zwigzku Komunii $w. chorego ze sprawowaniem
Eucharystii przez wspdlnote parafialng, wskazane jest by nadzwyczajni
szafarze otrzymywali Naj$wietszy Sakrament od celebransa pod koniec
Mszy $w. Przed koncowym blogostawienstwem kaptan przekazuje chorym
specjalne pozdrowienie od wspdlnoty.

4. Wielkim dobrodziejstwem, z ktérego wielu chorych chetnie korzysta, jest
radiowa transmisja Mszy $w. Jest godnym polecenia, aby — gdy to jest moz-
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liwe — zanosi¢ chorym Komunig $§w. pod koniec tej transmisji lub bezpo-
srednio po niej.

. Szafarz zanosi Komunie¢ $w. do chorego w specjalnie do tego wykonanym
naczyniu umieszczonym w odpowiedniej bursie, ktérg zawiesza na szyi.
Bursa winna by¢ widoczna w drodze, aby stanowita znak rozpoznawczy
dla napotkanych wiernych, ktorzy winni odda¢ hold Chrystusowi Panu
obecnemu w Najswietszym Sakramencie. Niosgcy Komunie $w. nie rozma-
wia w drodze, ale w modlitewnym skupieniu uwielbia swego Pana i Boga.

. Zwykly i skrocony obrzed Komunii §w. chorych udzielanej przez szafarza
nadzwyczajnego znajduje sie w ksiedze liturgicznej Sakrament chorych.
Obrzedy i duszpasterstwo (Ksiggarnia Sw. Jacka, Katowice 1978, ss. 52-61).
Inne $piewy, teksty modlitewne i czytania biblijne mozna odpowiednio
dobra¢ z tekstow liturgicznych danej niedzieli albo okresu liturgicznego.

VIII. Postuga nadzwyczajnego szafarza podczas Mszy sw.

. Nadzwyczajny szafarz pomaga w rozdawaniu Komunii $w., gdy przyste-
puje do niej wigksza liczba wiernych, a brak jest zwyczajnych szafarzy, albo
gdy szafarze ci majg przeszkode innych ministeriéw lub gdy stan zdrowia
albo podeszty wiek utrudnia im udzielanie Komunii §w. Kaptani i diakoni
zatem nie mogg wyreczac si¢ poslugg szafarza nadzwyczajnego, sami nie
rozdzielajagc Komunii $w. (por. Instrukcja Immense caritatis, w AAS 65
(1973), . 265).

. Przed Msza $w. nadzwyczajny szafarz powinien przygotowa naczynia
z hostiami do konsekracji i ustawi¢ je na kredensie. Gdy nie ma innych
ministrantéw, on tez zanosi je na oltarz w czasie przygotowania dardéw.
Podczas Mszy $w. (ubrany w albe¢) zajmuje miejsce w prezbiterium lub tam,
gdzie znajduja si¢ pozostate osoby pelnigce funkgje liturgiczne. W zadnym
przypadku nadzwyczajni szafarze nie powinni podczas Mszy $w. znajdo-
wac sie w zakrystii.

. Liturgiczng funkcje¢ nadzwyczajny szafarz Komunii $w. wykonuje w naste-
pujacy sposob: podczas $piewu ,Baranku Bozy” podchodzi do oltarza
i kleka na oba kolana obok celebransa. O ile ze wzgledéw przestrzennych
bytoby to niewygodne lub niemozliwe, moze uklekna¢ z tylu lub z przodu
oftarza. Kaptan po przyjeciu Ciala i Krwi Panskiej udziela Komunii $w.
szafarzowi nadzwyczajnemu. Moze Jej udzieli¢ pod obiema postaciami.
Nastepnie kaptan podaje szafarzowi naczynie z postaciami konsekrowa-
nymi i razem z nim rozdziela Komunig $w.
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Nadzwyczajny szafarz udziela Komunii §w. w taki sam sposdb, jak czynia
to szafarze zwyczajni.

Po zakonczeniu udzielania Komunii $§w. kaplan i szafarz wracaja do
oftarza. Kaplan zanosi puszke z Najswietszym Sakramentem do taber-
nakulum, po czym wraca do oltarza i puryfikuje pateny i kielich, lub tez
gdy kaptan zanosi puszke z Najswietszym Sakramentem do tabernaku-
lum, szafarz nadzwyczajny puryfikuje w tym czasie pateny i kielich na kre-
densie. Jedynie w wyjatkowych wypadkach $wiecki szafarz zanosi puszke
z Naj$wietszym Sakramentem do tabernakulum. W takim wypadku przed
zamknieciem drzwiczek przykleka na jedno kolano, nastepnie wraca na
swoje miejsce. Jesli zachodzi potrzeba, puryfikuje palce w naczynku stoja-
cym obok tabernakulum lub na kredensie.

Wprowadzenie ogolne do Mszatu Rzymskiego zaleca konsekrowac hostie
do Komunii $w. podczas Mszy $w.: ,jest rzeczg bardzo wskazang, aby wierni
przyjmowali Cialo Panskie z hostii konsekrowanych podczas tej Mszy $w.,
w ktdrej uczestniczg” (Wprowadzenie ogélne do Mszatu Rzymskiego, n. 56).
Jezeli Komunii $w. udziela si¢ rowniez z puszki znajdujacej si¢ w taber-
nakulum, przynosi ja do oltarza kaplan podczas $piewu ,,Baranku Bozy”.
Tylko wyjatkowo moze to uczyni¢ nadzwyczajny szafarz.

Nadzwyczajny szafarz moze pomdc kaptanowi réwniez podczas rozda-
wania Komunii §w. pod obiema postaciami, gdy jest ona udzielana w przy-
padkach przewidzianych przez prawo. Jesli przyjmujacy Komunig $w. pija
bezposrednio z kielicha, wowczas szafarz podaje kielich méwiac: ,,Krew
Chrystusa”; przyjmujacy odpowiada: ,Amen”. Po przyjeciu Krwi Panskiej
przez komunikujacego ociera puryfikaterzem zewnetrzng strone kielicha
i po ostatnim komunikujagcym odnosi go na oltarz stawiajac na korporale.
Jesli natomiast Komunii §$w. pod obiema postaciami udziela si¢ przez zanu-
rzenie, wowczas szafarz trzyma naczynie z Hostiami ustugujac kaptanowi.

. Zgodnie z zasadg podziatu funkcji w zgromadzeniu liturgicznym, nadzwy-

czajny szafarz Komunii $w. nie powinien z zasady pelni¢ innych postug
liturgicznych, np. lektora, kantora, komentatora itp. Inng funkcje moze
pelni¢ wyjatkowo, gdy brak wlasciwych 0séb i ich czynnosci musialby
wykona¢ odprawiajacy kaptan.
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Arcybiskup Metropolita Poznanski
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