Formularz nr AP1

(Piecze¢ podtuzna parafii)

Kuria Metropolitalna w Poznaniu

Prosba o zezwolenie na dokonanie zmian w akcie chrztu

Na wniosek zainteresowanych oséb uprzejmie prosze o pozwolenie na dokonanie zmian
w oryginale i kopii aktu chrztu nr .........ccoooeeevevenennns Y2 {0) 40 ENRU

W akcie chrztu znajduja sie nastepujace dane personalne:

W zwiazku z powyzszym uprzejmie prosze o zezwolenie na dokonanie wtasciwego wpisu do

wyZej wymienionego aktu chrztu.

L.S.

(Podpis duszpasterza i pieczec)

* Niepotrzebne skresli¢ Dalsza czes¢ formularza na odwrocie



Oswiadczam, ze udzielitem wnioskodawcom informacji o przetwarzaniu ich danych osobowych

przez archidiecezje poznanskg (wzér nr 1).

(Podpis duszpasterza)

Zataczniki:

1. Metryka chrztu.
2. Odpis zupelny aktu urodzenia.
3. W przypadku adopcji dodatkowo: dokument z sadu postanawiajacy o adopcji. *

POUCZENIE:

1. Prosimy o wydrukowanie tego wniosku dwustronnie, a nie na dwéch osobnych kartkach.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ wszystkie wymienione w formularzu zatgczniki. Majg one mie¢
forme czytelnych, czarno-biatych kopii.

3. Do Kurii Metropolitalnej nie nalezy przesyta¢ oryginatéw dokumentédw, poniewaz Kuria nie
bedzie ich odsyla¢. Zostang zdeponowane w budynku Kurii i konieczny bedzie ich odbiér

osobisty.
4. Do wniosku nie nalezy dotacza¢ innych zatagcznikéw — wszystkie nadmiarowe dokumenty

zostang niezwtocznie zniszczone.

5. Kuria Metropolitalna nie zwraca przestanych zatgcznikéw i po rozpatrzeniu wniosku moze
je zniszczy¢ albo zarchiwizowac.

6. Wnioskodawcdw nalezy poinformowaé, ze ich dane osobowe zostana udostepnione

archidiecezji poznanskiej. W tym celu nalezy przekazac im informacje zawarta we wzorze

nrl.




Formularz nr AP2

(Piecze¢ podtuzna parafii)

Kuria Metropolitalna w Poznaniu

Prosba o udzielenie chrztu osobie, ktéra ukonczyta 7 rok zycia

(przed Pierwsza Komunia Swieta)

Uprzejmie prosze 0 pozwolenie Na ChTZESt SW. ..o e s ss e s e er e e ssn s
ktory / ktéra* przygotowuje sie do przyjecia Pierwszej Komunii Swietej - uczestniczy
w katechezie szkolnej i w niedzielnej Mszy $w. oraz w parafialnym przygotowaniu przyjecia

sakramentow chrztu $w. i Komunii $w.

(Podpis duszpasterza i pieczec)

Oswiadczam, ze udzielitem wnioskodawcom informacji o przetwarzaniu ich danych osobowych

przez archidiecezje poznanska (wzér nr 1).

(Podpis duszpasterza)

Zataczniki:

1. Pisemna, skierowana na adres parafii pro$ba przynajmniej jednego z rodzicéw lub prawnych
opiekunéw o udzielenie dziecku chrztu $w. i przyjecie go do Ko$ciota rzymskokatolickiego.
2. Odpis aktu urodzenia dziecka z Urzedu Stanu Cywilnego

* Niepotrzebne skresli¢ Dalsza czes¢ formularza na odwrocie



POUCZENIE:

1.
2.

Prosimy o wydrukowanie tego wniosku dwustronnie, a nie na dwéch osobnych kartkach.
Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie wymienione w formularzu zataczniki. Maja one mieé

forme czytelnych, czarno-biatych kopii.
Do Kurii Metropolitalnej nie nalezy przesyta¢ oryginatéw dokumentéw, poniewaz Kuria nie
bedzie ich odsyla¢. Zostana zdeponowane w budynku Kurii i konieczny bedzie ich odbiér

osobisty.
Do wniosku nie nalezy dotgczac¢ innych zatgcznikéw — wszystkie nadmiarowe dokumenty

zostang niezwtocznie zniszczone.

Kuria Metropolitalna nie zwraca przestanych zatgcznikéw i po rozpatrzeniu wniosku moze
je zniszczy¢ albo zarchiwizowac.

Whnioskodawcéw nalezy poinformowac, ze ich dane osobowe zostana udostepnione

archidiecezji poznanskiej. W tym celu nalezy przekazac im informacje zawarta we wzorze

nrl.




Formularz nr AP3

(Piecze¢ podtuzna parafii)

Kuria Metropolitalna w Poznaniu

Prosba o udzielenie chrztu osobie, ktéra ukonczyta 7 rok zycia

i ktérej rowiesnicy sg po Pierwszej Komunii Swietej a przed bierzmowaniem

Uprzejmie prosze o pozwolenie na ChIrzest SW. ... e e e
ktory / ktéra * przygotowuje sie do przyjecia chrztu $w. i Pierwszej Komunii Swietej - uczestniczy
w katechezie szkolnej i w niedzielnej Mszy $w. oraz w parafialnym przygotowaniu przyjecia

sakramentow chrztu $w. i Pierwszej Komunii Swietej.

Katechumen / katechumenka * ma ......... lat.

(Podpis duszpasterza i pieczec)

Oswiadczam, ze udzielitem wnioskodawcom informacji o przetwarzaniu ich danych osobowych

przez archidiecezje poznanskg (wzér nr 1).

(Podpis duszpasterza)

Zataczniki:

1. Pisemna, skierowana na adres parafii prosba przynajmniej jednego z rodzicow lub prawnych
opiekunéw o udzielenie dziecku chrztu sw. i przyjecie go do Ko$ciota rzymskokatolickiego.
2. Odpis aktu urodzenia dziecka z Urzedu Stanu Cywilnego

* Niepotrzebne skresli¢ Dalsza czes¢ formularza na odwrocie



POUCZENIE:

1.
2.

Prosimy o wydrukowanie tego wniosku dwustronnie, a nie na dwéch osobnych kartkach.
Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie wymienione w formularzu zataczniki. Maja one mieé

forme czytelnych, czarno-biatych kopii.
Do Kurii Metropolitalnej nie nalezy przesyta¢ oryginatéw dokumentéw, poniewaz Kuria nie
bedzie ich odsyla¢. Zostana zdeponowane w budynku Kurii i konieczny bedzie ich odbiér

osobisty.
Do wniosku nie nalezy dotgczac¢ innych zatgcznikéw — wszystkie nadmiarowe dokumenty

zostang niezwtocznie zniszczone.

Kuria Metropolitalna nie zwraca przestanych zatgcznikéw i po rozpatrzeniu wniosku moze
je zniszczy¢ albo zarchiwizowac.

Whnioskodawcéw nalezy poinformowac, ze ich dane osobowe zostana udostepnione

archidiecezji poznanskiej. W tym celu nalezy przekazac im informacje zawarta we wzorze

nrl.




Formularz nr AP4

(Piecze¢ podtuzna parafii)

Kuria Metropolitalna w Poznaniu

Prosba o udzielenie sakramentéw wtajemniczenia chrzescijanskiego

osobie dorostej

Uprzejmie prosze o pozwolenie na przyjecie sakramentéw wtajemniczenia chrze$cijanskiego:

chrztu sw. Pierwszej Komunii Swietej i bierzmowania przez:

.......................................................................... ktéry odbyt / ktéra odbyta * roczny katechumenat.

(Podpis duszpasterza i pieczec)

Oswiadczam, ze udzielitem wnioskodawcom informacji o przetwarzaniu ich danych osobowych

przez archidiecezje poznanskg (wzér nr 1).

(Podpis duszpasterza)

Zataczniki:

1. Pisemna prosbha katechumena o udzielenie mu sakramentéw wtajemniczenia
chrzescijanskiego.

2. Odpis aktu urodzenia katechumena z Urzedu Stanu Cywilnego.

3. Pisemna prosba przynajmniej jednego z rodzicéw lub prawnych opiekunéw katechumena,
ktéry jeszcze nie ukonczyt 18. roku zycia.

4. Zeznanie katechumena na okolicznos¢ stanu wolnego, jesli ukonczyt 18. rok zycia.

5. Zaprzysiezone zeznanie dwoch $wiadkéw na okoliczno$¢ stanu wolnego katechumena, ktéry

ukonczyt 18. rok zycia.

* Niepotrzebne skresli¢ Dalsza czes¢ formularza na odwrocie



POUCZENIE:

1.
2.

Prosimy o wydrukowanie tego wniosku dwustronnie, a nie na dwéch osobnych kartkach.
Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie wymienione w formularzu zataczniki. Maja one mieé

forme czytelnych, czarno-biatych kopii.
Do Kurii Metropolitalnej nie nalezy przesyta¢ oryginatéw dokumentéw, poniewaz Kuria nie
bedzie ich odsyla¢. Zostana zdeponowane w budynku Kurii i konieczny bedzie ich odbiér

osobisty.
Do wniosku nie nalezy dotgczac¢ innych zatgcznikéw — wszystkie nadmiarowe dokumenty

zostang niezwtocznie zniszczone.

Kuria Metropolitalna nie zwraca przestanych zatgcznikéw i po rozpatrzeniu wniosku moze
je zniszczy¢ albo zarchiwizowac.

Whnioskodawcéw nalezy poinformowac, ze ich dane osobowe zostana udostepnione

archidiecezji poznanskiej. W tym celu nalezy przekazac im informacje zawarta we wzorze

nrl.




Formularz nr AP5

(Piecze¢ podtuzna parafii)

Kuria Metropolitalna w Poznaniu

Prosba o zapisanie chrztu na podstawie przedstawionych dokumentow

albo zeznan swiadkow

Uprzejmie prosze 0 ZapiSanie CHIZIU P. viviiiiiveiiiinies e ersies s se st sreess e sses e aesse s ste s ssanses sreass e sresnsessnnans
w parafialnej ksiedze ochrzczonych na podstawie przedstawionych dokumentéw lub zeznan

Swiadkow.

(Podpis duszpasterza i pieczec)

Oswiadczam, ze udzielitem wnioskodawcom informacji o przetwarzaniu ich danych osobowych

przez archidiecezje poznanskg (wzér nr 1).

(Podpis duszpasterza)

Zataczniki:

1. Odpis aktu urodzenia osoby ochrzczonej z Urzedu Stanu Cywilnego.
2. Dokument $wiadczacy o udzielonym chrzcie lub uwierzytelnione zeznania rodzicéw dziecka,
rodzicéw chrzestnych lub innych osob.

* Niepotrzebne skresli¢ Dalsza czes¢ formularza na odwrocie



POUCZENIE:

1.
2.

Prosimy o wydrukowanie tego wniosku dwustronnie, a nie na dwéch osobnych kartkach.
Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie wymienione w formularzu zataczniki. Maja one mieé

forme czytelnych, czarno-biatych kopii.
Do Kurii Metropolitalnej nie nalezy przesyta¢ oryginatéw dokumentéw, poniewaz Kuria nie
bedzie ich odsyla¢. Zostana zdeponowane w budynku Kurii i konieczny bedzie ich odbiér

osobisty.
Do wniosku nie nalezy dotgczac¢ innych zatgcznikéw — wszystkie nadmiarowe dokumenty

zostang niezwtocznie zniszczone.

Kuria Metropolitalna nie zwraca przestanych zatgcznikéw i po rozpatrzeniu wniosku moze
je zniszczy¢ albo zarchiwizowac.

Whnioskodawcéw nalezy poinformowac, ze ich dane osobowe zostana udostepnione

archidiecezji poznanskiej. W tym celu nalezy przekazac im informacje zawarta we wzorze

nrl.




Formularz nr AP6

(Piecze¢ podtuzna parafii)

Kuria Metropolitalna w Poznaniu

Prosba o upowaznienie do przeprowadzenia konwersji

z KoSciota niekatolickiego

Uprzejmie prosze o upowaznienie do przeprowadzenia konwersji pana / pani *:

Pan zostal ochrzczony / pani zostata ochrzczona * w KoSciele prawostawnym / protestanckim /
angliKansKim / ...oooeooiiiii e e *.

Obecnie po odbyciu rocznego katechumenatu pragnie przystgpi¢ do KoSciota

rzymskokatolickiego.

(Podpis duszpasterza i pieczec)

Oswiadczam, ze udzielitem wnioskodawcom informacji o przetwarzaniu ich danych osobowych

przez archidiecezje poznanskg (wzér nr 1).

(Podpis duszpasterza)

Zataczniki:

1. Prosba osoby pragnacej by¢ wtaczona do Kosciota rzymskokatolickiego.

Odpis aktu urodzenia z Urzedu Stanu Cywilnego.

Dokument $wiadczacy o udzielonym chrzcie.

Zeznania osoby pragnacej by¢ wlaczona do Kosciota rzymskokatolickiego i dwdch swiadkow
0 jej stanie wolnym (zawarta / nie zawarta * jakiegokolwiek matzenstwa).

W N

* Niepotrzebne skresli¢ Dalsza czes¢ formularza na odwrocie



POUCZENIE:

1.
2.

Prosimy o wydrukowanie tego wniosku dwustronnie, a nie na dwéch osobnych kartkach.
Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie wymienione w formularzu zataczniki. Maja one mieé

forme czytelnych, czarno-biatych kopii.
Do Kurii Metropolitalnej nie nalezy przesyta¢ oryginatéw dokumentéw, poniewaz Kuria nie
bedzie ich odsyla¢. Zostana zdeponowane w budynku Kurii i konieczny bedzie ich odbiér

osobisty.
Do wniosku nie nalezy dotgczac¢ innych zatgcznikéw — wszystkie nadmiarowe dokumenty

zostang niezwtocznie zniszczone.

Kuria Metropolitalna nie zwraca przestanych zatgcznikéw i po rozpatrzeniu wniosku moze
je zniszczy¢ albo zarchiwizowac.

Whnioskodawcéw nalezy poinformowac, ze ich dane osobowe zostana udostepnione

archidiecezji poznanskiej. W tym celu nalezy przekazac im informacje zawarta we wzorze

nrl.




Formularz nr AP7

(Piecze¢ podtuzna parafii)

Kuria Metropolitalna w Poznaniu

Prosba o upowaznienie do przeprowadzenia

ponownego przyjecia do Kosciota rzymskokatolickiego

Uprzejmie prosze o upowaznienie do ponownego przyjecia do Kosciota rzymskokatolickiego
e ceeeereee ettt e eh e e e e e e enne e Pan zostat ochrzczony / pani zostata ochrzczona *
w Kosciele rzymskokatolickim dnia .......cccecenicniinieennene W dniu e Z tego

Kos$ciota wystapit / wystgpita * formalnym aktem. Teraz, po odbyciu rocznego katechumenatu,

pragnie powrdci¢ do KoSciota rzymskokatolickiego.

(Podpis duszpasterza i pieczec)

Oswiadczam, ze udzielitem wnioskodawcom informacji o przetwarzaniu ich danych osobowych

przez archidiecezje poznanska (wzér nr 1).

(Podpis duszpasterza)

Zataczniki:

1. Prosba osoby pragnacej powrdci¢ do Kosciota rzymskokatolickiego.

Odpis aktu urodzenia z Urzedu Stanu Cywilnego.

Swiadectwo chrztu.

Zeznania osoby pragnacej by¢ ponownie wigczong do Kosciota rzymskokatolickiego i dwdch
Swiadkow o jej stanie wolnym (zawarta / nie zawarta jakiegokolwiek matzenstwa).

B W

* Niepotrzebne skresli¢ Dalsza czes¢ formularza na odwrocie



POUCZENIE:

1.
2.

Prosimy o wydrukowanie tego wniosku dwustronnie, a nie na dwéch osobnych kartkach.
Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie wymienione w formularzu zataczniki. Maja one mieé

forme czytelnych, czarno-biatych kopii.
Do Kurii Metropolitalnej nie nalezy przesyta¢ oryginatéw dokumentéw, poniewaz Kuria nie
bedzie ich odsyla¢. Zostana zdeponowane w budynku Kurii i konieczny bedzie ich odbiér

osobisty.
Do wniosku nie nalezy dotgczac¢ innych zatgcznikéw — wszystkie nadmiarowe dokumenty

zostang niezwtocznie zniszczone.

Kuria Metropolitalna nie zwraca przestanych zatgcznikéw i po rozpatrzeniu wniosku moze
je zniszczy¢ albo zarchiwizowac.

Whnioskodawcéw nalezy poinformowac, ze ich dane osobowe zostana udostepnione

archidiecezji poznanskiej. W tym celu nalezy przekazac im informacje zawarta we wzorze

nrl.




Formularz nr AP8

(Piecze¢ podtuzna parafii)

Kuria Metropolitalna w Poznaniu

Prosba o dokonanie konwersji z Kosciota niekatolickiego

osoby matoletniej (do 16 roku zycia)

Uprzejmie prosze o dokonanie konwersji z Kosciota niekatolickiego osoby matoletniej

.............................................................................. ktéry zostat ochrzczony / ktéra zostata chrzczona *
W KOSCIELE .. Chtopiec wychowany byt / dziewczynka
wychowana byta* w wierze katolickiej (albo: po odbyciu odpowiedniego przygotowania)
i obecnie pragnie przystgpi¢ do Kosciota rzymskokatolickiego. O konwersje poprosili jego / jej *

rodzice.

(Podpis duszpasterza i pieczec)

Oswiadczam, ze udzielitem wnioskodawcom informacji o przetwarzaniu ich danych osobowych

przez archidiecezje poznanskg (wzér nr 1).

(Podpis duszpasterza)

Zataczniki:

1. Prosba rodzicéw o wiaczenie ich dziecka do Kosciota Rzymskokatolickiego.
2. Odpis aktu urodzenia z Urzedu Stanu Cywilnego.
3. Dokument $wiadczacy o udzielonym chrzcie.

* Niepotrzebne skresli¢ Dalsza czes¢ formularza na odwrocie



POUCZENIE:

1.
2.

Prosimy o wydrukowanie tego wniosku dwustronnie, a nie na dwéch osobnych kartkach.
Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie wymienione w formularzu zataczniki. Maja one mieé

forme czytelnych, czarno-biatych kopii.
Do Kurii Metropolitalnej nie nalezy przesyta¢ oryginatéw dokumentéw, poniewaz Kuria nie
bedzie ich odsyla¢. Zostana zdeponowane w budynku Kurii i konieczny bedzie ich odbiér

osobisty.
Do wniosku nie nalezy dotgczac¢ innych zatgcznikéw — wszystkie nadmiarowe dokumenty

zostang niezwtocznie zniszczone.

Kuria Metropolitalna nie zwraca przestanych zatgcznikéw i po rozpatrzeniu wniosku moze
je zniszczy¢ albo zarchiwizowac.

Whnioskodawcéw nalezy poinformowac, ze ich dane osobowe zostana udostepnione

archidiecezji poznanskiej. W tym celu nalezy przekazac im informacje zawarta we wzorze

nrl.




Formularz nr AP9

(Piecze¢ podtuzna parafii)

Kuria Metropolitalna w Poznaniu

Prosba o odnotowanie w akcie chrztu formalnego o$wiadczenia woli

o wystgpieniu z Kosciota rzymskokatolickiego

Uprzejmie iNfOTTNUJE, ZE P. wovveriiiiririiesseirtessis st et et e e st e s e es e b e eb e e s e e s e st sn e et e st e s e e e
zamieszKkaty / zamieszkata * na terenie naszej parafii, dnia .........cccovcvs i
zlozyt / ztozyta * formalne oswiadczenie woli o wystgpieniu z KoSciota rzymskokatolickiego.

Akt ten dokonat sie w mojej obecnosci — pismo zostato przeze mnie podpisane i opatrzone data.

Prosze o dalsze procedowanie.

(Podpis duszpasterza i pieczec)

Oswiadczam, ze udzielitem wnioskodawcom informacji o przetwarzaniu ich danych osobowych

przez archidiecezje poznanska (wzér nr 1).

(Podpis duszpasterza)

Zataczniki:

1. Swiadectwo chrztu apostaty.
2. Pismo apostaty, w ktéorym $wiadomie i dobrowolnie wystepuje z Kosciota
Rzymskokatolickiego, zawierajace adres pocztowy do korespondencji.

* Niepotrzebne skresli¢ Dalsza czes¢ formularza na odwrocie



POUCZENIE:

1.
2.

Prosimy o wydrukowanie tego wniosku dwustronnie, a nie na dwéch osobnych kartkach.
Do wniosku nalezy dotgczy¢ wszystkie wymienione w formularzu zataczniki. Maja one mieé

forme czytelnych, czarno-biatych kopii.
Do Kurii Metropolitalnej nie nalezy przesyta¢ oryginatéw dokumentéw, poniewaz Kuria nie
bedzie ich odsyla¢. Zostana zdeponowane w budynku Kurii i konieczny bedzie ich odbiér

osobisty.
Do wniosku nie nalezy dotgczac¢ innych zatgcznikéw — wszystkie nadmiarowe dokumenty

zostang niezwtocznie zniszczone.

Kuria Metropolitalna nie zwraca przestanych zatgcznikéw i po rozpatrzeniu wniosku moze
je zniszczy¢ albo zarchiwizowac.

Whnioskodawcéw nalezy poinformowac, ze ich dane osobowe zostana udostepnione

archidiecezji poznanskiej. W tym celu nalezy przekazac im informacje zawarta we wzorze

nrl.




Wzor nr 1

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU
Z PRZEDKEADANA PROSBA ROZPATRYWANA W REFERACIE DYSCYPLINY
SAKRAMENTOW I SAKRAMENTALIOW ARCHIDIECEZ]I POZNANSKIE]

Administrator danych, cel i podstawa przetwarzania danych osobowych

W zwiazku z przedktadana prosba administratorem Panstwa danych bedzie parafia ztozenia
prosby:

nazwa parafii adres do kontaktu

dane inspektora ochrony danych parafii, jesli zostal powotany

Dopetnienie urzedowych formalnosci wymaga przekazania Panstwa danych do Kurii
Metropolitalnej w Poznaniu (Referat Prawny, dyscypliny Sakramentéw i Sakramentaliow), w celu
rozpatrzenia wniosku przez kompetentng wtadze. W zwigzku z tym réwniez archidiecezja
poznanska bedzie administratorem Panstwa danych.

Wszyscy administratorzy beda przetwarzali Panstwa dane na podstawie cigzacego na nich
obowigzku prawnego.

Podstawa prawna: art. 7 ust. 1 pkt 3 Dekretu ogélnego Komisji Episkopatu Polski (KEP) w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim
w zw. z wlasciwymi przepisami Kodeksu prawa kanonicznego.

Odbiorcy danych i czas przetwarzania danych

Odbiorca wydanej w kurii decyzji (jako odrebny administrator danych) bedzie parafia, ktora
posredniczy w sktadaniu wniosku. Innymi odbiorcami danych (na podstawie uméw powierzenia)
moga by¢ podmioty wspierajace systemy informatyczne archidiecezji poznanskiej oraz podmioty
$wiadczace ustugi pocztowe. Archidiecezja bedzie przetwarza¢ dane do czasu wydania decyzji (do
okoto miesigca), a p6Zniej je usunie badz zarchiwizuje wraz z wydang decyzja.

W archidiecezji poznanskiej ogdlng zasada jest, Zze parafie usuwajg dane po 80 latach lub
przekazuja je do Archiwum Archidiecezjalnego w Poznaniu w celach archiwalnych. W innych
diecezjach moze to by¢ regulowane odmiennie.

Panstwa prawa

Majg Panstwo prawo zadania od archidiecezji dostepu do swoich danych osobowych (w tym
wydania ich kopii), ich sprostowania (poprawiania), usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze prawo wniesienia skargi do Ko$cielnego Inspektora Ochrony Danych (na adres Skwer kard.
Stefana Wyszynskiego 6, 01-015 Warszawa).

Inspektor ochrony danych

W przypadku watpliwosci prosimy o wczesSniejszy kontakt z inspektorem ochrony danych
archidiecezji poznanskiej: inspektor@archpoz.pl; ul. Ostréw Tumski 2, 61-109 Poznan.






Wzér nr 2

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU ZE
SPORZADZENIEM PROTOKOLU Z ROZMOW PRZED ZAWARCIEM MALZENSTWA

Administratorzy danych osobowych, cel i podstawa przetwarzania danych osobowych

W zwigzku ze sporzadzeniem protokotu z rozméw przed zawarciem matzenistwa, administratorem
Panstwa danych bedzie parafia sporzadzenia protokotu:

nazwa parafii adres do kontaktu

dane inspektora ochrony danych parafii, jesli zostal powotany

Jesli dopetnienie urzedowych formalnos$ci bedzie tego wymagato, Paristwa dane beda przekazywane do
innych parafii lub diecezji. Przekazanie danych nastapi w celu dopetienia wspomnianych formalno$ci
przez kompetentng wtadze. Odbiorcy danych beda ich odrebnymi administratorami. O konieczno$ci prze-
kazania danych zostang Panstwo kazdorazowo poinformowani przez duszpasterza z parafii sporzadzenia
protokotu.

Wszyscy administratorzy beda przetwarzali Panstwa dane na podstawie cigzacego na nich obowigzku
prawnego.

Podstawa prawna: art. 7 ust. 1 pkt 3 Dekretu ogélnego Komisji Episkopatu Polski (KEP) w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w KoSciele katolickim w zw. z Dekretem
og6lnym KEP o przeprowadzaniu rozméw kanoniczno-duszpasterskich z narzeczonymi przed zawarciem
matzenistwa kanonicznego i w zw. z wtasciwymi przepisami Kodeksu prawa kanonicznego.

Odbiorcy danych i czas przetwarzania danych

Odbiorca Panstwa danych moze by¢ archidiecezja poznaniska (Kuria Metropolitalna w Poznaniu, ul. Ostréw
Tumski 2, 61-109 Poznan). W takim przypadku dalszymi odbiorcami danych (na podstawie umoéw
powierzenia) moga by¢ podmioty wspierajace systemy informatyczne archidiecezji poznanskiej oraz
podmioty $wiadczace ustugi pocztowe. Archidiecezja bedzie przetwarza¢ dane do czasu wydania decyzji
(do okoto miesigca), a pézniej je usunie badz zarchiwizuje wraz z wydang decyzja.

Odbiorcami danych moga by¢ inne parafie lub diecezje. W szczegdlnosci beda to: parafia chrztu matzonka,
parafia chrztu matzonki oraz parafia, do ktérej nalezy wystac licencje. Mozliwe jest, ze odbiorcg danych
beda parafia i diecezja poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Ma to miejsce jesli kto$ z Panstwa jest
zobowigzany do dopelnienia czesci formalno$ci w innym panstwie. W archidiecezji poznanskiej ogélna
zasadg jest, ze parafie usuwajg dane po 80 latach lub przekazujg je do Archiwum Archidiecezjalnego
w Poznaniu w celach archiwalnych. W innych diecezjach moze to by¢ regulowane odmiennie.

Na podstawie przepisow prawa $wieckiego, po zawarciu matzenstwa Panstwa dane sg przekazywane
do wtasciwego miejscowo urzedu stanu cywilnego.

Panstwa prawa

Maja Panstwo prawo zadania od administratoréw dostepu do swoich danych osobowych (w tym wydania
ich kopii), ich sprostowania (poprawiania), usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo
wniesienia skargi do Ko$cielnego Inspektora Ochrony Danych (Skwer kard. Stefana Wyszyniskiego 6,
01-015 Warszawa).

W przypadku watpliwosci prosimy o wczesniejszy kontakt z inspektorem ochrony danych archidiecezji
poznanskiej: inspektor@archpoz.pl; ul. Ostréw Tumski 2, 61-109 Poznan.

Potwierdzenie zapoznania sie z informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

czytelny podpis narzeczonego

czytelny podpis narzeczonej podpis duszpasterza




POUCZENIE W SPRAWIE INFORMOWANIA O PRZTEWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

1. Narzeczonych nalezy poinformowa¢ o przetwarzaniu ich danych osobowych jeszcze przed zbieraniem
danych. W tym celu nalezy uzupeini¢ znajdujacy sie na odwrocie wzdr informacji i przekaza¢ jego
kopie narzeczonym. Nastepnie nalezy odebra¢ pod nig podpisy narzeczonych i zachowac¢ podpisany
egzemplarz w parafii.

2. Narzeczonych (matzonkéw) nalezy informowac¢ o tym, gdzie sa przekazywane ich dane osobowe
(facznie z takimi informacjami, Ze np. przekazanie danych do parafii znajdujacej sie za granica
nastepuje za posrednictwem kurii diecezjalnych). Mozna spetnia¢ ten obowigzek ustnie. W celu
rozliczenia tego obowiagzku przed kontrolujacymi, przy przekazywaniu danych nalezy wypeiniac
i przechowywa¢ w dokumentacji ponizsza tabele.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 2 Dekretu ogélnego w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych w Kosciele katolickim.

NOTATKI W DOT. PRZEKAZANIA DANYCH DO INNE] PARAFII LUB DO DIECEZ]I

data data nazwa odbiorcy (parafia przyczyna przekazania
poinformowania przekazania lub diecezja) danych
narzeczonych danych do
(matzonkéw) innej parafii
o przekazaniu lub do
danych diecezji

POUCZENIE W SPRAWIE SKEADANIA WNIOSKOW I PRZEKAZYWANIA DANYCH DO KURII
METROPOLITALNE] W POZNANIU W ZWIAZKU ZE SPORZADZENIEM PROTOKOLU Z ROZMOW
PRZED ZAWARCIEM MALZENSTWA

1. W przypadku wnioskéw sktadanych do Kurii Metropolitalnej w Poznaniu prosimy o drukowanie ich
dwustronnie, a nie na dwéch osobnych kartkach.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ wszystkie wymienione w nim zataczniki, a takze kopie podpisanej przez
narzeczonych informacji o przetwarzaniu ich danych osobowych. Brak kopii bedzie wymagat
uzupelnienia i bedzie przeszkoda dla rozpoznania wniosku.

3. Zalaczniki maja mieé forme czytelnych, czarno-biatych kopii. Do Kurii nie nalezy przesyta¢ oryginatéw
dokumentéw, poniewaz Kuria nie bedzie ich odsyta¢. Zostana zdeponowane w budynku Kurii
i konieczny bedzie ich odbiér osobisty.

4. Do wniosku nie nalezy dotacza¢ innych zatgcznikéw — wszystkie nadmiarowe dokumenty zostang
niezwlocznie zniszczone.

5.  Kuria nie zwraca przestanych zatgcznikéw i po rozpatrzeniu wniosku moze je zniszczy¢ albo
zarchiwizowad.



