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LIST PASTERSKI
O SPOSOBACH PRZYJMOWANIA KOMUNII SWIETEJ.
EUCHARYSTIA TWORZY KOMUNIE I WYCHOWUJE DO KOMUNII

Umilowani Archidiecezjanie!

Kosciot od samego poczatku byt swiadom, ze Eucharystia jest Zrodlem i zara-
zem szczytem calego zycia chrzescijanskiego (Lumen Gentium, 11). Dla-
tego podchodzi do niej z najwigkszym szacunkiem. Troszczy si¢ o poprawne
nauczanie dotyczace Eucharystii oraz pragnie, by wierni coraz bardziej §wia-
domie i owocnie w niej uczestniczyli. Eucharystia to przeciez Jezus Chry-
stus, zywy Bog i Cztowiek, najcenniejsze dobro, jakie Ko$ciél posiada. To ona
jednoczy niebo z ziemig. Ona jest bramg nieba, ktéra otwiera si¢ na ziemi
(Ecclesia de Eucharistia, 19). W sakramentalnym znaku Chleba i Wina Jezus
pozostal z nami przez wszystkie dni, az do skoniczenia $wiata (por. Mt 28, 20).
Nieustannie kieruje do kazdego z uczniéw to samo zaproszenie: bierzcie
ijedzcie, to jest Ciato moje. Bierzcie i pijcie, to jest Krew moja. Z tego powodu
chrzescijanin, ktéry powaznie mysli o wiezi z Chrystusem, nie moze pozosta¢
wobec Eucharystii obojetnym, czy wrecz wykluczy¢ ja ze swego zycia. W zasa-
dzie moze do niej przystapi¢ kazdy, ale nie wolno tego czyni¢ w sposob nie-
godny, poniewaz ,,kto spozywa chleb lub pije kielich Panski niegodnie, winny
bedzie Ciala i Krwi Panskiej. Niech, przeto, cztowiek baczy na siebie samego
spozywajac ten chleb i pijac z tego kielicha” (1 Kor 11, 27-28).

Kilka dni temu Konferencja Episkopatu Polski przyjeta Instrukcje dla Kos-
ciota w Polsce, dotyczacg udziatu i postaw wiernych we Mszy $wietej. W opar-
ciu o ten dokument chcialbym wyjasni¢ kilka kwestii zwigzanych ze sposo-
bami przyjmowania Komunii $wietej.

Postawa wewnetrzna

Pierwszym i najwazniejszym warunkiem godnego przyjecia Jezusa Euchary-
stycznego jest — jak wiadomo - stan laski uswigcajacej. A zatem niech nikt,
kto znajduje si¢ w stanie grzechu ciezkiego, nie przyjmuje Ciala Panskiego
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bez uprzedniego odbycia rzetelnej spowiedzi sakramentalnej (por. Redemp-
tionis Sacramentum, 81). Od strony ludzkiej w przyjmowaniu Komunii $wie-
tej najistotniejsza jest bowiem wewnetrzna dyspozycja czlowieka. Kazdy
z nas powinien podchodzi¢ do oltarza z sercem wolnym od grzechu ciez-
kiego, wypelnionym wiarg, miloscig i pragnieniem catkowitego zjednoczenia
sie ze Zbawicielem.

Postawa zewnetrzna

Ten wewnetrzny stan chrzescijanina winien odzwierciedla¢ si¢ takze w jego
zewnetrznej postawie. Najpierw — w poboznym skupieniu, aktywnym udziale
we wspolnej modlitwie i $piewie, a nastepnie — w dbalosci o odpowiedni strdj
i postawe w kosciele. Nie mozna tez zapomnie¢ o punktualnym przybywa-
niu na niedzielng liturgie. To oczywiscie tylko niektoére z zewnetrznych ele-
mentow, $wiadczacych o wewngtrznym usposobieniu cztowieka. Wymo-
giem godnego przystgpienia do oltarza jest takze post eucharystyczny. Kazdy,
kto zamierza przystapi¢ do Komunii $wigtej, jest zobowigzany do zachowa-
nia postu przynajmniej godzine przed przyjeciem Ciala Panskiego. Cho¢
obecny Kodeks Prawa Kanonicznego nic nie méwi na temat czasu postu
dla chorych czy oséb w podesztym wieku, ktére nie wychodzg juz z domu
(por. KPK 919 § 3), zaleca si¢, aby dla tych oséb byl to cho¢by jeden kwadrans
(por. Immensae caritatis, 3).

Nie bez znaczenia dla czci wobec Jezusa Eucharystycznego jest rowniez
zewnetrzny sposob przyjmowania Komunii $wigtej. W odrdznieniu od
wewnetrznej dyspozycji czlowieka, regulacja tej kwestii lezy w gestii kom-
petentnej wladzy koscielnej. W dwudziestowiecznej historii Kosciota mozna
dostrzec duzg réznorodnos¢ zaréwno rytéw sprawowania Mszy $wietej, jak
i sposobdéw przyjmowania Ciala Paniskiego. Rowniez dzisiaj istnieje w Kos-
ciele powszechnym kilka sposobéw przystepowania do stotu Panskiego:
Komunia $§wieta przyjmowana pod postacig chleba do ust lub na reke, Komu-
nia pod obiema postaciami, a takze w szczegdlnych okolicznosciach - Komu-
nia pod postacig wina.

Podchodzac do Komunii $wigtej nalezy pamigta¢ o odpowiedniej posta-
wie ciata. Przepisy liturgiczne méwig o dwojakiej: kleczacej badz stojace;.
Postawe okresla Konferencja Episkopatu danego kraju (por. OWMR, 160).
W Polsce dozwolone sg obydwie. Ci jednak, ktérzy przystepuja do oltarza
Ciala Panskiego stojac, powinni przed przyjeciem Komunii $wigtej przy-
klekna¢ na jedno kolano lub - jesli nie moga — przynajmniej wykona¢ skion.
Biskupi polscy zalecajg procesyjne podchodzenie do stotu Panskiego, gdyz
wyraza ono lepiej istote¢ Eucharystii — pokarmu, ktéry umacnia czlowieka na
drodze do wiecznosci (por. Instrukcja KEP, 38). Najwazniejsze jest jednak
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to, by przystepowanie do Komunii odbywalo si¢ zawsze w sposéb nabozny,
godny i spokojny.

Dwie praktyki

Najstarsza praktyka udzielania Komunii $wietej jest podawanie jej na reke.
Istniata ona w Kosciele do ok. VIII wieku (zob. Ordo Romanus, T). Gest ten
zostal przejety z obrzedow wieczerzy paschalnej. Postuzyt si¢ nim Chry-
stus, gdy podczas Ostatniej Wieczerzy podal Apostotom swe eucharystyczne
Cialo do rak (zob. £k 22, 19). O tej formie Komunii §wietej moéwig nam pisma
Ojcéw Kosciola, ktdre §wiadcza jednoczesnie o glebokiej czci i wielkiej mito-
$ci wzgledem Najswietszego Sakramentu.

Sw. Augustyn, jeden z najwiekszych teologéw i duszpasterzy, zalecal, aby
nikt z wiernych nie spozywal Ciata Panskiego bez uprzedniej jego adoracji
(zob. Komentarz do Psalméw 98, 9). O glebokim szacunku podczas przyj-
mowania Komunii $wigtej mowil takze §w. Cyryl Jerozolimski. W jednej ze
swych katechez ttumaczyl neofitom: ,,[...] podstaw dlon lewa pod prawg czy-
nigc z nich niby tron, gdyz masz przyja¢ Kréla. Do wkleslej reki przyjmij Cialo
Chrystusa i powiedz: «Amen» [...] baczac, bys zen nic nie wonil. [...] A kiedy
juz spozyles Cialo Chrystusowe [...] zatrzymaj sie na modlitwie, dziekujac
Bogu za to, ze tak wielkimi zaszczycil cie tajemnicami” (Katechezy mista-
gogiczne, V, 21). Jest wiele starozytnych tekstow, moéwigcych o udzielaniu
Komunii na ztozone dlonie (np. Jan Damascenski, Wyktad wiary prawdziwej
4, 13). Wszystkie one s3 wymownym $wiadectwem wiary w realng obecnos¢
Chrystusa w Eucharystii i w jej uSwigcajace dziatanie dla cztowieka.

Mtlodszym, cho¢ bardziej rozpowszechnionym sposobem jest przyjmowa-
nie Komunii $wietej do ust. Okoto IX wieku stal sie¢ on powszechng prak-
tyka, a pojawil si¢ wraz z wprowadzeniem do liturgii mszalnej chleba nie-
kwaszonego. Ko$ciol uznaje go takze za praktyke starozytng i czcigodna (por.
Memoriale Domini). Okres, w ktéorym zostalo wprowadzone przyjmowanie
Komunii $§wigtej wprost do ust, z jednej strony odznaczal si¢ wielkim sza-
cunkiem do Najswietszego Sakramentu, z drugiej natomiast — przeswiad-
czeniem o ludzkiej niegodnosci, aby go przyjmowac. Znalazlo to swéj wyraz
w nowych elementach wprowadzonych w tym okresie do obrzedéw Komunii
$wietej, takich jak: postawa kleczaca (ok. XIV wieku) czy wyznanie setnika:
»Panie nie jestem godzien” (ok. X wieku). Wielka, graniczaca wrecz z lgkiem
(mysterium tremendum), cze§¢ wobec Eucharystii spowodowala, ze wierni
coraz czeéciej ja adorowali, a coraz rzadziej nia si¢ karmili. Zmusilo to Kos-
ciot do wprowadzenia nakazu przyjmowania Komunii $wietej przynajmniej
raz w roku z okazji Wielkanocy (zob. Sobodr Lateranski IV). Dzisiaj Kos-
ci6l daje wiernym mozliwo$¢ nawet dwukrotnego przystgpienia do Komu-
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nii $wigtej tego samego dnia (zob. KPK 917), pod warunkiem ze za drugim
razem uczestnicza oni w calej Mszy $wietej. Ta norma pomaga nam zrozu-
mie¢, iz autentyczny kult Eucharystii oraz czes¢ i szacunek jej okazywane nie
moga nigdy odlgczy¢ chrzescijanina od Stotu Panskiego. Nasza poboznosé¢
eucharystyczna powinna zawsze wspotbrzmie¢ ze stowami hymnu $w. Toma-
sza z Akwinu: zblizam si¢ w pokorze i niskosci swej, wielbie Twdj majestat
skryty w Hostii tej (Adom te devote).

Komunia $§wieta na reke

Dnia 9 marca biezacego roku ksieza ,,biskupi zgromadzeni na zebraniu ple-
narnym jednoglo$nie przyjeli, ze w Polsce Komunii $wietej udziela si¢ przez
podanie Hostii wprost do ust. Jezeli jednak kto$§ poprosi, gestem wyciag-
nietej dloni o Komunie $wieta na reke, nalezy mu Jej w taki sposob udzie-
li¢” (Komunikat z 331. zebrania plenarnego KEP, 5). Jestem przekonany, ze
w naszej Archidiecezji mozna udziela¢ Komunii $§wigtej na reke, lecz winno
temu towarzyszy¢ odpowiednie przygotowanie (zob. Immensae caritatis, 4).
Niech wigc wszyscy prezbiterzy, zwlaszcza w czasie niedzielnych kazan, przy-
pominaja wiernym katolicka doktryne o realnej obecnosci Jezusa Chrystusa
pod postaciami chleba i wina oraz wyjasnig znaczenie tego gestu, pamietajac,
ze chodzi tu o najwicksze i najswigtsze tajemnice naszej wiary. Kazdy zas,
kto przyjmowalby Najswietszg Hostie na dfon, niech pamieta o odpowiedniej
postawie i ulozeniu rgk. Komunie $wieta nalezy przyjmowac na lewa dlon
podtrzymywang przez prawa, a nastepnie, stojac przed kaplanem, prawa reka
wlozy¢ Hostie do ust; w zadnym wypadku nie wolno odchodzi¢ z Hostig na
dfoni od ottarza.

Duch Komunii

W nawigzaniu do tego, co do tej pory zostalo powiedziane, trzeba podkreslic,
ze bledem byloby przeciwstawianie jednego sposobu przyjmowania Komu-
nii $wietej drugiemu, twierdzac, ze jeden z nich jest lepszy. Oba te sposoby
moga wspolistnie¢ obok siebie, jak to ma juz miejsce w wielu krajach. Zgoda
na mozliwo$¢ przyjmowania Komunii $wigtej na reke nie zmienia faktu, ze
Episkopat Polski (zob. Instrukcja KEP, 40) uznal, iz podstawowym sposobem
pozostaje przyjmowanie Komunii $wietej wprost do ust. Poza tym udzielanie
Komunii $wigtej na reke wymaga od wiernych wigkszej ostroznosci i uwagi.
Pojawienie si¢ tej formy nie powinno by¢ dla wiernych powodem jakichkol-
wiek podziatéw na bardziej lub mniej poboznych, postepowych czy tradycjo-
nalistow. Byloby to ewidentnym zaprzeczeniem ducha Eucharystii. W Roku
Eucharystii, wstuchujac si¢ w przestanie plynace do nas z Wieczernika,
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pamietajmy o zarliwej modlitwie, jakg Chrystus zanosit do swego Ojca, pro-
szac ,aby wszyscy stanowili jedno, jak Ty, Ojcze we Mnie, a Ja w Tobie, aby
i oni stanowili w Nas jedno” (J 17, 21). To wlasnie Eucharystia, jak pisze Jan
Pawel IT: ,tworzy komunig¢ i wychowuje do komunii” (Ecclesia de Eucharistia,
40). Dlatego gromadzgc si¢ na niej, modlmy sie wytrwale o jednos$¢, ktdra
najdoskonalej objawia si¢ w Sakramencie Oltarza i pokornie blagajmy Ojca,
aby ,Duch Swiety zjednoczyt nas wszystkich przyjmujacych Ciato i Krew
Chrystusa” (II Modlitwa Eucharystyczna).

Z pasterskim blogostawienstwem

T Stanistaw Ggdecki
Arcybiskup Metropolita Poznanski

Poznan, dnia 13 marca 2005 roku,
w V niedziele Wielkiego Postu
L. dz. 1320/2005



PRZEPISY DOTYCZACE PROWADZENIA
PARAFIALNYCH KSIAG: OCHRZCZONYCH,
I KOMUNII SWIETEJ, BIERZMOWANYCH,
MALZENSTW I ZMARLYCH

Parafialne ksiegi: ochrzczonych, I Komunii Swietej, bierzmowanych, mat-
zenstw i zmarlych nalezy prowadzi¢ w Archidiecezji Poznanskiej — zgodnie
zkan. 535 § 1 KPK - wedlug ponizszych zasad.

I. Zasady ogdlne

1. Akta spisane w parafialnych ksiegach ochrzczonych, maltzenstw i zmar-
tych proboszcz podpisuje natychmiast po dopelnionym obrzedzie religij-
nym réwnolegle w dwdch jednobrzmigcych ksiggach. Jeden egzemplarz
ksigg parafialnych pozostaje na miejscu, drugi za$ — po ukonczeniu roku
- nalezy przesta¢ do Archiwum Archidiecezjalnego.

2. Kazda ksiega stuzy do spisywania tylko jednego rodzaju akt, az do wyczer-
pania w niej miejsca, i przechowywana jest w archiwum parafialnym. Po
ukonczeniu roku kalendarzowego proboszcz sporzadza w niej poswiad-
czenie, a nastepnie umieszcza na koncu alfabetyczny skorowidz akt.

3. Egzemplarz ksiag przeznaczonych do Archiwum Archidiecezjalnego
winien by¢ spisywany na oddzielnych arkuszach. Na poczatku nowego
roku arkusze te nalezy polaczy¢ w jedna calos¢, zaopatrzy¢ kazda grupe
tych akt w alfabetyczne spisy i poswiadczenie proboszcza, a nastepnie ode-
sta¢ je — za posrednictwem dziekana — do Archiwum Archidiecezjalnego
do konca stycznia kolejnego roku.

4. Tre$¢ poswiadczenia wpisywanego w ksiedze miejscowej oraz w ksiedze
przesylanej do Archiwum Archidiecezjalnego jest nastepujaca: ,Niniejsza
ksiega ochrzczonych (lub: matzenstw, zmarlych) parafii pod wezwaniem
... w NN zawiera akta od ... do ... wlacznie, spisane zgodnie z przepisami
prawa kos$cielnego na stronicach od ... do ..., co stwierdzam swym podpi-
sem i pieczecig parafialng”. Poswiadczenie konczy si¢ nazwag miejscowosci,
data, podpisem proboszcza oraz pieczecia.
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5.

10.

11.

12.

Jezeli ksiega zostanie zapisana przed ukonczeniem roku, nalezy umiesci¢
odpowiednie po$wiadczenie proboszcza, zawierajace nadto adnotacje, ze
dalszy ciag akt z tego roku spisany jest w nastepnej ksiedze.

. Ksiegi parafialne powinno si¢ sporzadzaé z trwatego i jakosciowo dobrego

papieru. Oprawa winna by¢ réwniez trwala i mocna.

. W ksiegach parafialnych akta spisuje si¢ w formie rubrykowanej, w jezyku

polskim.

. Wpisy w ksiegach parafialnych nalezy dokonywa¢ bardzo wyraznie i sta-

rannie, bez uzywania skrotow, oraz we wlasciwych rubrykach. Wszelkie
przekreslanie lub wymazywanie wyrazow jest niedopuszczalne.

. Kazdy akt, z wyjatkiem wpisu w ksiegach I Komunii Swietej i bierzmo-

wanych, winien by¢ zakoniczony podaniem nazwy miejscowosci, datg
i podpisem.

Jezeli caly akt jest zestawiony blednie, nie nalezy go przekresla¢, lecz unie-
wazni¢ przez — wpisanie stwierdzenia niewaznosci i jej przyczyny - oraz
zaopatrzy¢ w date i podpis proboszcza. Nowy akt - pod tg sama numera-
Cja — spisuje si¢ zaraz po akcie uniewaznionym. Jezeli nastgpila pomytka
w jakiej$ czesci aktu, nalezy pomytkowo zapisany fragment lekko prze-
kresli¢ i ponizej podac jego wlasciwe brzmienie. Obok proboszcz winien
umiesci¢ swoj podpis.

Jezeli akt ko$cielny nie byl sporzadzony w parafii miejsca zamieszka-
nia osoby, ktorej dotyczy, na zadanie 0séb zainteresowanych lub nawet
z urzedu moze by¢ wniesiony do ksigg miejsca zamieszkania w dostow-
nym brzmieniu, po przedstawieniu odpisu tego dokumentu Kurii Metro-
politalnej i otrzymaniu na to jej zezwolenia. Zezwolenie takie bedzie
udzielone, gdy Kuria Metropolitalna stwierdzi prawdziwos¢ i wiarogod-
nos$¢ odpisu aktu. Gdy przedtozony dokument ma rubryki réznigce si¢
od ksiagg parafialnych lub jest pisany w formie protokolarnej, nie wnosi
sie takiego odpisu w identycznej formie, lecz spisuje si¢ akt na podsta-
wie tego odpisu. Zawsze jednak na marginesie umieszcza si¢ adnotacje
wskazujaca, ze jest to odpis aktu sporzadzonego w parafii NN, lub ze akt
sporzadzony zostal na podstawie odpisu aktu spisanego w parafii NN.

Wszelkie dokumenty i zalaczniki majace lacznos¢ ze sporzadzonym
aktem, jak np. reskrypty dyspens od przeszkdd, swiadectwa stanu wol-
nego, indulty od zapowiedzi itp. majg by¢ przechowywane w osobnej
teczce w archiwum parafii, gdzie akt zostal spisany.
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Ksiegi parafialne nalezy przechowywa¢ w zamknietej szafie w kancela-
rii parafialnej, tak by nie miaty do nich dostepu osoby nieuprawnione,
i chronic je przed zniszczeniem lub kradzieza.

Akta chrztu $w., I Komunii Swigtej, bierzmowania, malzenstwa i zgonu,
sporzadzone nalezycie w ksiegach parafialnych, oraz odpisy i $wiadectwa
wydane z tych ksiag przez proboszczéw nalezg do koscielnych dokumen-
tow publicznych i maja moc dowodowq na to, co wprost stwierdzaja.

Jezeli przepisy prawa koscielnego nakazuja wniesienie na marginesie aktu
adnotacji (np. o zawartym malzenstwie, bierzmowaniu, $wieceniach, $lu-
bach itp.), proboszcz powinien wpisa¢ ja w obydwu ksiegach w jednako-
wym brzmieniu, umiesci¢ date i swoj podpis. Jesli ksiega przeznaczona
do Archiwum Archidiecezjalnego zostala juz odestana, dostowna tres¢
adnotacji nalezy przekaza¢ do Archiwum Archidiecezjalnego, celem wpi-
sania jej na marginesie przechowywanej tam ksiegi.

Nawet jesli sad panstwowy uzna skutek zabiegu zmiany plci i nakaze
zmiane danych w aktach stanu cywilnego, nie daje to podstaw do wpro-
wadzenia zmian w ksiegach parafialnych. Podstawe do zmiany danych
w ksiegach parafialnych daje jedynie ewentualna decyzja kompetentnych
dykasteriéow Kurii Rzymskiej, podjeta in casu po zbadaniu wymaganej
dokumentacji. Jesli do kancelarii parafialnej zglosi si¢ osoba z dokumen-
tem panstwowym dotyczacym zmiany plci, nalezy sprawe przedstawicé
Kurii Metropolitalne;j.

I1. Ksiega ochrzczonych

A. Zapisanie chrztu sw.

Proboszcz parafii, na terenie ktorej zostal udzielony chrzest sw., jest
zobowigzany do spisania aktu chrztu $w. (por. KPK, kan. 877 § 1). Jezeli
jednak chrzest $w. dziecka odbyt si¢ w szpitalu, fakt ten nalezy odnoto-
waé w parafii zamieszkania rodzicéw dziecka na podstawie dokumentu
wystawionego przez kapelana tego szpitala (zob. Aneksy: Zaswiadczenie
o chrzcie sw. w szpitalu).

Akt chrztu $w. powinien zawiera¢ nast¢pujace dane: imi¢ i nazwisko
osoby ochrzczonej, date i miejsce jej urodzenia, date i miejsce chrztu $w.,
nazwisko, imie, wiek, wyznanie, zawdd i miejsce zamieszkania rodzicow,
informacje o zawartym przez rodzicow malzenstwie sakramentalnym

609



610

TOM II. STATUTY / ANEKSY

19.

20.

21.

22.

23.

lub tylko cywilnym, badz o braku jakiegokolwiek zwigzku malzenskiego,
nazwisko, imie, wiek, wyznanie, zawod i miejsce zamieszkania rodzicow
chrzestnych, nazwisko szafarza chrztu §w. oraz sygnature odpisu aktu
urodzenia osoby ochrzczonej z Urzedu Stanu Cywilnego.

Ponadto w formularzu tym jest wolna rubryka do wpisywania infor-
macji o bierzmowaniu, malzenstwie, przyjetych wyzszych swieceniach
lub o zlozonym wieczystym publicznym §lubie czystosci, a takze miejsce
na podpis proboszcza, osoby zglaszajacej chrzest i rodzicéw chrzestnych.

W przypadku dziecka zrodzonego z matki niezameznej nalezy — zgodnie
z kan. 877 § 2 KPK - wpisa¢ imi¢ i nazwisko matki, gdy fakt jej macie-
rzynstwa jest publicznie stwierdzony, lub ona sama z wtasnej woli o to
prosi na pi$mie lub wobec dwoch swiadkéw. Nalezy wpisac takze imie
i nazwisko ojca, gdy jego ojcostwo potwierdza jakis dokument publiczny,
lub o$wiadczenie ztozone przez niego wobec proboszcza i dwoch swiad-
kow. W pozostalych przypadkach wpisuje si¢ dane ochrzczonego bez
zadnej adnotacji o ojcu lub rodzicach.

W przypadku dziecka adoptowanego nalezy wpisa¢ imiona i nazwiska
adoptujacych oraz - przynajmniej jesli tak czyni si¢ w akcie cywilnym
- imiona i nazwiska rodzicéw naturalnych (por. KPK, kan. 877 § 3).

Chrzest $w. z wody zapisuje si¢ w ksiedze ochrzczonych podajac imie
i nazwisko osoby, ktora chrztu $w. udzielita. Jezeli chrztu $w. z wody
udzielila osoba §wiecka, przed spisaniem aktu chrztu §w. nalezy wzia¢ od
niej zaprzysiezone zeznanie na okoliczno$¢ udzielonego sakramentu.

Jezeli — w razie watpliwosci — chrzest §w. jest ponawiany w sposob warun-
kowy, a akt chrztu $w. byt spisany, nie nalezy go powtdrnie spisywac, lecz
wystarczy wnie$¢ o tym adnotacje do aktu juz spisanego, podajac szafarza
chrztu $w. warunkowego. Gdyby natomiast akt nie byt spisany, nalezy go
spisa¢ po chrzcie $w. warunkowym.

B. Wpisywanie dodatkowych informacji

W ksiedze ochrzczonych nalezy odnotowaé bierzmowanie, jak rowniez
to, co ma zwigzek ze stanem kanonicznym wiernych z racji malzenstwa,
z racji adopcji, a takze przyjecia swiecen, zlozenia wieczystych publicz-
nych $lubéw czystosci oraz zmiany obrzadku. Wyjatek stanowi mat-
zenstwo zawarte tajnie, ktére winno by¢ zapisane jedynie w specjalnej
ksiedze, przechowywanej w tajnym archiwum Kurii Metropolitalnej (por.
KPK, kan. 535§ 21 1133).
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C. Wpisywanie zmian

24. Wpisywanie zmian w ksiedze ochrzczonych wigze si¢ z poczynionymi
wczesniej btedami w zapisie chrztu $w. badz z faktycznymi zmianami
dotyczacymi danych personalnych osoby ochrzczonej. W takiej sytuacji:

a) zmiany zwigzane z pomylka poczyniong w jakie$ czesci aktu chrztu
$w. — do czasu zamkniecia ksiegi z danego roku i odestania duplikatu
tej ksiegi do Archiwum Archidiecezjalnego — wpisywane sg przez pro-
boszcza, ktory lekko przekresla zapisany pomytkowo fragment i ponizej
podaje jego wlasciwe brzmienie, obok za$ umieszcza swoj podpis.

b) wszelkie inne zmiany w akcie chrztu §w. nalezy zgtasza¢ do Kurii Metro-
politalnej, ktéra polecajac proboszczowi przeprowadzenie odpowied-
nich zmian w danym akcie chrztu $w. przekazuje réwnoczesnie kopig
swego pisma do Archiwum Archidiecezjalnego, celem naniesienia
zmian w duplikacie.

25. Zmiany danych personalnych w aktach chrztu $w. najczesciej dotycza
zmiany nazwiska osoby ochrzczonej. Zmiana ta jest konsekwencja:

a) uznania dziecka przez ojca (czyli: uznania ojcostwa) — polegajacego
na oswiadczeniu mezczyzny przed Urzedem Stanu Cywilnego lub
przed sadem panstwowym, ze jest naturalnym ojcem danego dziecka
(czasem fakt ten ustala swoim wyrokiem sad panstwowy).

W tym przypadku nalezy przedlozy¢ Kurii Metropolitalnej prosbe

o dokonanie zmiany w akcie chrztu $w., zalaczajac nastepujace doku-
menty:

$wiadectwo chrztu $w;

zupelny odpis aktu urodzenia z Urzedu Stanu Cywilnego;
$wiadectwo $lubu kos$cielnego rodzicow dziecka (jesli zawarli §lub
koscielny);

skrécony odpis aktu matzenstwa rodzicow dziecka (jezeli nie maja
$lubu koscielnego, ale zawarli kontrakt cywilny);

zaprzysi¢zone zeznanie ojca dziecka, zlozone wobec probosz-
cza 1 dwoch swiadkow (jezeli fakt ojcostwa nie jest potwier-
dzony w odpisie zupelnym aktu urodzenia z Urzgdu Stanu Cywil-
nego).

b) nadania dziecku nazwiska me¢za matki (czyli: nadania swego nazwi-
ska) — dokonujacego si¢ wowczas, gdy mezczyzna, ktory nie jest natu-
ralnym ojcem dziecka, bierze za Zon¢ matke dziecka i nadaje temu
dziecku swoje nazwisko.

W takiej sytuacji w akcie chrztu $w., w rubryce dotyczacej nazwiska

dziecka, wpisuje sie nazwisko, ktore zostalo mu nadane, a w rubryce
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Uwagi odnotowuje si¢ dane mezczyzny, ktéry nadal dziecku swoje

nazwisko.

Prosbe o dokonanie zmiany w akcie chrztu $w. nalezy przedlozy¢

Kurii Metropolitalnej, zalaczajac nastepujace dokumenty:

— $wiadectwo chrztu $w.;

- zupelny odpis aktu urodzenia z Urzedu Stanu Cywilnego.

c) przysposobienia dziecka (adopcji) - nastepujacej wowczas, gdy mat-
zonkowie (lub jedno z nich), ktérzy nie sa rodzicami naturalnymi
dziecka, staja si¢ jego rodzicami prawnymi.

Fakt przysposobienia dziecka odnotowuje si¢ w rubryce Uwagi.
Prosbe o dokonanie zmiany w akcie chrztu nalezy przedtozy¢ Kurii

Metropolitalnej, zalaczajac nastepujace dokumenty:

- $wiadectwo chrztu $w.;

- zupelny odpis aktu urodzenia z Urzedu Stanu Cywilnego;

- postanowienie sadu panstwowego (jezeli w zupelnym odpisie aktu
urodzenia z Urzedu Stanu Cywilnego nie ma adnotacji o przyspo-
sobieniu);

- pisemne o$wiadczenie malzonkéw adoptujacych dziecko (jezeli fakt
adopcji nie wynika z innych dokumentow).

d) zmiany na drodze administracyjnej lub sadowej, w wyniku ktorej —
na podstawie decyzji kompetentnego organu wiadzy administracyj-
nej lub sagdowej — na wniosek osoby zainteresowanej nastepuje zmiana
nazwiska (np. po oswiadczeniu matzonka rozwiedzionego o powrocie
do nazwiska, ktore nosit przed zawarciem malzenstwa, lub po decyzji
sadu o zmianie pisowni nazwiska).

Prosbe o dokonanie zmiany w akcie chrztu $w. nalezy przedlozy¢

Kurii Metropolitalnej, zalaczajac nastepujace dokumenty:

— $wiadectwo chrztu $w.;

- zupelny odpis aktu urodzenia z Urzedu Stanu Cywilnego lub skré-
cony odpis aktu urodzenia z Urzedu Stanu Cywilnego i decyzje
kompetentnego organu administracyjnego.

26. Czasem w konsekwencji blednego zapisu imienia, wyboru innego imie-
nia lub innej pisowni imienia zmianie ulega imi¢ danej osoby. Wowczas
na podstawie decyzji kompetentnego organu wladzy administracyjnej
lub sadowej w akcie chrztu $w. danej osoby wpisuje si¢ nowe imie, na
zasadach analogicznych do zmiany nazwiska na drodze administracyjnej
lub sadowe;j.

Prosbe o dokonanie zmiany w akcie chrztu $w. nalezy przedlozy¢ Kurii
Metropolitalnej, zalaczajac nastepujace dokumenty:
— $wiadectwo chrztu $w.;
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- zupelny odpis aktu urodzenia z Urzedu Stanu Cywilnego lub skrécony
odpis aktu urodzenia z Urzedu Stanu Cywilnego i decyzje kompeten-
tnego organu administracyjnego.

IT1. Ksiega I Komunii Swietej

W ksiedze I Komunii Swietej wpisuje sie: imi¢ i nazwisko osoby, ktéra
przystapita do I Komunii Swietej, dzieri, miesigc, rok i miejsce chrztu $w.,
adres zamieszkania, dzien, miesigc, rok i miejsce przyjecia I Komunii
Swietej.

Wpisu tego dokonuje si¢ zawsze w ksiedze parafii, na terenie ktorej sakra-
ment ten zostal udzielony.

Osoby, ktére przystapity do I Komunii Swietej, wpisuje sie w ksiedze
wedlug alfabetycznego porzadku nazwisk, podajac na poczatku date
i miejsce I Komunii Swietej. Na koricu listy 0séb przyjmujacych I Komu-
nie Swieta tego dnia wpisuje sie nazwe miejscowosci. Adnotacje podpi-
suje proboszcz.

IV. Ksigga bierzmowanych

W ksiedze bierzmowanych wpisuje si¢: imie i nazwisko bierzmowanego,
imie przyjete na bierzmowaniu, imi¢ i nazwisko szafarza bierzmowania,
dzien, miesigc, rok i miejsce bierzmowania.

30. Wpisu tego dokonuje si¢ zawsze w ksiedze parafii, na terenie ktdrej sakra-

31.

ment bierzmowania zostal udzielony.

Osoby bierzmowane wpisuje si¢ w ksiedze wedlug alfabetycznego
porzadku nazwisk, podajac na poczatku imieg i nazwisko szafarza bierz-
mowania, date i miejsce bierzmowania. Na koncu listy oséb bierzmo-
wanych tego dnia wpisuje si¢ nazwe miejscowosci. Adnotacj¢ podpisuje
proboszcz.

V. Ksiega malzenstw
W ksiedze malzenstw nalezy wpisa¢: imiona, nazwiska, wyznanie, zawod,

stan cywilny i miejsce zamieszkania malzonkow, date i miejsce urodzenia
i chrztu $w., imiona i nazwiska oraz zawdd ich rodzicow, dzien, miesiac,
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32.

33.

34.

35.

36.

37.

rok i miejsce zawarcia malzenstwa, imi¢ i nazwisko kaptana blogosta-
wigcego malzenstwo z ewentualnym wskazaniem delegacji, na podsta-
wie, ktorej asystowal przy malzenstwie, imiona, nazwiska, wiek i miejsce
zamieszkania $wiadkow, numer biezacy protokotu przedslubnego.

Ksiega zawiera wolne miejsce na wpis o konwalidacji malzenstwa,
stwierdzeniu niewazno$ci malzenstwa, dyspensie od malzenstwa nie-
dopetnionego oraz o malzenstwie cywilnym.

Aktu malzenstwa tajnego nie spisuje si¢ w zwyklych ksiegach matzenstw,
lecz w osobnej ksiedze przechowywanej w tajnym archiwum Kurii Metro-
politalnej (por. kan. 1133 KPK).

VI. Ksiega zmarlych

Ksiega zmarlych winna zawieraé: imi¢ i nazwisko, dzien, miesigc i rok
urodzenia lub wiek zmartego, miejsce zamieszkania, wyznanie, dzien,
miesigc, rok i godzine zgonu, miejsce zgonu, imiona, nazwiska i zawod
rodzicow zmarlego, imi¢ i nazwisko pozostalego wspétmalzonka oraz
informacje, kto i jakich udzielil sakramentéw przed zgonem, jaka byla
przyczyna $mierci, dzien, miesigc i rok pogrzebu, miejsce pochowku.

Akt zgonu spisuje si¢ w parafii, do ktdrej zmarly nalezal, po stwierdzeniu
przez proboszcza faktu zgonu, jak i tozsamosci zmarlego.

Spisuje sie akt zgonu tylko tych osdb, ktore majg prawo do koscielnego
pogrzebu. Jezeli na cmentarzu katolickim jest chowany niekatolik lub
osoba pozbawiona prawa do pogrzebu katolickiego, wowczas jego dane
personalne wpisuje sie do ksiegi cmentarne;j.

Nie wolno spisywac aktu zgonu na podstawie orzeczenia sagdu o uznaniu
kogo$ za zmarlego.

VII. Odpisy i §wiadectwa
wydawanie na podstawie ksiag parafialnych

Za pozwoleniem proboszcza wszyscy, ktorych dany akt dotyczy, moga
otrzymac odpis aktu lub $wiadectwo wystawione na podstawie tych
ksigg. Odpis jest dostownym powtérzeniem calego aktu, aczkolwiek
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ujetym w innym ukladzie. Swiadectwo natomiast zawiera najistotniejsze
szczegoly aktu.

Swiadectwo chrztu §w. obejmuje: imie i nazwisko ochrzczonego, imiona
rodzicow, date urodzenia i date chrztu $w., miejsce urodzenia i miejsce
chrztu $w. oraz wszystkie wzmianki wpisane na marginesie aktu, a wresz-
cie date wystawienia $wiadectwa, podpis proboszcza i pieczgc parafialng.

Swiadectwo I Komunii Swietej obejmuje: imie i nazwisko osoby, ktéra
I Komunie Swieta przyjeta, date i miejsce przyjecia tego sakramentu, date
wystawienia $wiadectwa, podpis proboszcza i pieczec.

Swiadectwo bierzmowania obejmuje: imie i nazwisko bierzmowanego,
date i miejsce bierzmowania, nazwisko szafarza bierzmowania, date
wystawienia $wiadectwa, podpis proboszcza i pieczec.

Swiadectwo zawartego malzefistwa obejmuje: imiona i nazwisko matzon-
kéw, imiona ich rodzicow, date i miejsce zawarcia $lubu, uwagi wpisane
na marginesie aktu, date wystawienia $wiadectwa, podpis proboszcza
i pieczg¢ parafialng.

Swiadectwo zgonu obejmuje: imie i nazwisko zmartego, imiona rodzicéw,
jego wiek, miejsce zamieszkania, date i miejsce zgonu, imie¢ i nazwisko
pozostatego matzonka, podpis proboszcza, piecze¢ parafialna.

Nie wolno wydawac¢ $wiadectw z ksiag parafialnych z pominigciem uwag
wpisanych na marginesie aktu. Jezeli nie ma tam zadnych adnotacji,
wowczas nalezy w stosownej rubryce wpisa¢ stowa ,,brak adnotacji”.

W skréconych odpisach aktu chrztu dziecka adoptowanego wpisuje si¢
dane adoptujacych do rubryki Rodzice, jednak z adnotacjg parentes ex
adoptione. Jesli dziecko adoptowal mgz matki dziecka — wpisuje sie pater
ex adoptione. Jesli adoptowala zona ojca dziecka — wpisuje si¢ mater ex
adoptione.

Do zawarcia malzenstwa wystarczy przedlozenie §wiadectwa chrztu lub
zgonu poprzedniego malzonka.

Na odpisach i $wiadectwach wydawanych z ksiag parafialnych nalezy
umieszcza¢ okragla piecze¢ parafialng oraz - jedli zachodzi potrzeba
- pieczeé adresows.
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ZASADY WSPOLPRACY DUSZPASTERZY
Z METROPOLITALNYM SADEM DUCHOWNYM
W POZNANIU

1. Metropolitalny Sad Duchowny w Poznaniu jest trybunalem pierwszej
i drugiej instancji, ktory w imieniu Arcybiskupa Poznanskiego, zgodne
z normami prawa kanonicznego, rozpatruje sprawy o stwierdzenie nie-
waznosci malzenstwa i niedopelnienia malzenstwa, separacji oraz wszel-
kie inne zlecone bezpos$rednio przez Arcybiskupa Poznanskiego.

2. Czynnosci procesowe s3 $cisle zwigzane z duszpastersky postuga uswigca-
nia i szafowania sakramentow. Dlatego tez duszpasterze, a w szczegdlno-
$ci proboszczowie, maja obowigzek wykonywac¢ zadania zlecone im przez
Trybunal, by proces maégl by¢ ukonczony w terminie, zgodnie z wymogami
prawa kanonicznego.

3. Wsrod zadan zlecanych proboszczom szczegoélne znaczenie posiadaja:
a) przestuchanie stron i §wiadkéw (por. punkt 4);
b) przedstawienie $wiadectwa moralnosci i wiarygodnosci oséb bioracych
udzial w procesie sadowym;
c) przeslanie protokotu kanonicznego badania narzeczonych; §wiadectwa
$lubu stron; $wiadectwa chrztu i innych dokumentéw zgodnie z trescia
zlecenia Trybunatu.

4. Sedzia delegowany dokonuje przestuchania wedtug nastepujacych zasad:

a) Zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa kanonicznego, przestu-
chanie moze by¢ dokonane przez sedziego, jego delegata lub audytora,
ktéremu winien towarzyszy¢ notariusz (KPK, kan. 1561). Notariuszem
moze by¢ osoba $wiecka (mezczyzna lub kobieta; jedynie w sprawach,
w ktorych opinia kaptana moze by¢ narazona na niebezpieczenstwo,
notariuszem winien by¢ kaplan) o nieposzlakowanej opinii i ponad
wszelkim podejrzeniem (KPK, kan. 483 § 2).

b) Przed przestuchaniem sedzia delegowany i notariusz, jako osoby $wiad-
czace pomoc trybunalowi, skladaja przysiege (KPK, kan. 1454), ze nale-
zycie i wiernie wypelnig powierzone im zadanie.
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c) Nastepnie nalezy przystapi¢ do przestuchania oséb wezwanych wczes-
niej na okreslony dzien i godzine do kancelarii parafialnej, ktére — po
stwierdzeniu ich tozsamosci (KPK, kan. 1563) — winny by¢ przestuchi-
wane osobno i pojedynczo (takze, jesli zeznajacymi sg np. malzonkowie:
rodzice strony powodowej lub pozwanej) (KPK, kan. 1560 § 1).

d) Osoby przestuchiwane skladajac zeznanie sg zobowigzane wyjawic
prawde (KPK, kan. 1531 § 1, 1548 § 1). Dlatego przed przestuchaniem
nalezy im przypomnie¢ o obowigzku moéwienia calej i samej prawdy
(kan. 1562 § 1), a nastepnie nakaza¢ zlozenie przysiegi, ze beda méwily
prawde (kan. 1532, 1562 § 2). Jezeli odmodwig zlozenia przysiegi, maja
by¢ przestuchane jako niezaprzysiezone (KPK, kan. 1562 § 2), a nota-
riusz powinien odnotowa¢ w aktach o ztozeniu, pominieciu lub odmo-
wie (KPK, kan. 1568).

e) Przestuchanie nalezy przeprowadzi¢ wedlug otrzymanego z Trybunalu
kwestionariusza pytan, ktérych nie wolno podawaé wczesniej do wia-
domosci wezwanym (KPK, kan. 1565 § 1). Pytania, z uwzglednieniem
ich numeracji, stawia sedzia delegowany (KPK, kan. 1561). W celu lep-
szego wyjasnienia sprawy, moze on tez z urzedu zada¢ dodatkowe pyta-
nia (KPK, kan. 1568), ktére jednak winny by¢ zapisane i wyraznie uwi-
docznione w protokole przestuchania (np. przez dodanie kolejnych liter
do numeru pytania np.: la, 1b itd.) Zeznania maja by¢ sktadane ustnie
(KPK, kan. 1566), ale odpowiedz winna by¢ zaraz spisana (najlepiej
na maszynie lub komputerze) przez notariusza i powinna zawiera¢
dostowne zeznania, doktadnie i wiernie ujete, przynajmniej w odnie-
sieniu do tego, co bezposrednio dotyczy przedmiotu sprawy i co moze
mie¢ wplyw na urobienie opinii o sprawie (KPK, kan. 1567 § 1). Bardzo
prosimy, aby zeznania byly spisane calymi zdaniami w pierwszej osobie
liczby pojedynczej - odpowiedzi typu: ,tak; nie, nie wiem, nic nie sty-
szalem” itp. sg niedopuszczalne, gdyz utrudniajg sporzgdzanie wyroku
koncowego. W wypadku przestuchiwania §wiadka trzeba ponadto zapy-
tac (co jest zawarte w pytaniach ogdlnych kwestionariusza), jaki jest jego
stosunek do stron (np. stopienn pokrewienstwa, powinowactwa, relacje
kolezenskie, sasiedzkie itp.) oraz zasiegna¢ informacji przy poszczegoél-
nych pytaniach o zrédta jego ,wiadomosci” (z doswiadczen osobistych
czy moze z opowiadan innych oséb) i w jakim dokladnie czasie dowie-
dziat si¢ o tym, co zeznaje (KPK, kan. 1563, 1572 § 2).

f) W ramach spisywania zeznan nalezy zachowa¢ zawsze z lewej strony
margines o szeroko$ci 3 cm, za$ na poszczegdlnych kartach pisma
(format A 4) pozostawi¢ drugg strone kartki czysta.

g) Na koncu przestuchania nalezy osobie zeznajacej odczytaé zeznanie spi-
sane przez notariusza, dajac mozliwo$¢ uzupelnienia, skreslenia, popra-
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wienia, zmiany (KPK, kan. 1569 § 1), przy czym wszelkie ingerencje
w tekscie zeznan winny by¢ poswiadczone podpisem notariusza ztozo-
nym na marginesie protokolu.

h) Akt zeznan powinni podpisaé: osoba zeznajaca, sedzia delegowany
i notariusz (KPK, kan. 1569 § 2), ktérego podpis powoduje, ze spo-
rzadzone akta sg publicznie wiarygodne (KPK, kan. 1437 § 2), a jego
brak sprawia, ze akta nalezy uzna¢ za niewazne (KPK, kan. 1437 § 2).
Ponadto nalezy wskaza¢ miejscowo$¢, dzien, miesigc i rok przeprowa-
dzenia przestuchania oraz opatrzy¢ protokdt pieczeciami parafialnymi
(podtuzng na poczatku i okragla na koncu arkusza zeznan).

i) Protokdt zeznan wraz ze wszystkimi dokumentami nalezy odesta¢ do
Metropolitalnego Sadu Duchownego w Poznaniu w terminie 15 dni od
daty otrzymania, majac na uwadze, iz sprawy prowadzone w Trybu-
nale, szczegélnie o stwierdzenie niewazno$ci malzenstwa, maja stuzy¢
duchowemu dobru zainteresowanych wiernych, ktérzy znajduja sie
dos¢ czegsto w nieuregulowanej sytuacji matzenskiej i w pokorze ducha
ozywionego nadziejg oczekuja na osad Ko$ciota. W przypadku trudno-
$ci wypelnienia zlecenia w wyznaczonym terminie, nalezy powiadomi¢
Trybunal o przyczynach; natomiast w razie niemozno$ci wykonania
zleconego przestuchania, nalezy odesta¢ dokumenty z informacja o nie-
wypelnieniu zlecenia (zawsze podajac sygnature akt sprawy). W miare
mozliwosci uprasza si¢ o przesylanie dodatkowo tresci zeznan poczty
elektroniczng (trybunal@archpoznan.org.pl).

5. Proboszcz, po otrzymaniu zawiadomienia z Trybunalu o prawomocnym
wyroku sagdowym stwierdzajacym niewazno$¢ malzenstwa, zobowigzany
jest odnotowac ten fakt w ksiedze chrztow i §lubdw, z uwzglednieniem
wszystkich klauzul zawartych w tresci wyroku. O dokonaniu adnotacji
nalezy powiadomi¢ Metropolitalny Sagd Duchowny.

6. Przy wydawaniu $wiadectwa chrztu oséb, ktérych malzenstwo zostalo
uznane za niewaznie zawarte, nalezy zaznaczy¢ fakt stwierdzenia niewaz-
nosci matzenstwa, podajac rowniez wszelkie klauzule odnotowane w ksie-
dze chrztéw.

7. Osoba, ktéra otrzymala stwierdzenie niewazno$ci malzenstwa z zakazem
zawierania nowego, a pragnie zawrze¢ sakramentalne matzenstwo, musi
zwrocic sie — za posrednictwem Kurii Metropolitalnej — do Arcybiskupa
Poznanskiego z prosba o zezwolenie na jego zawarcie.



