Czes¢ IV
DIAKONIA

30. WEADZA ARCYBISKUPA POZNANSKIEGO

714. Wladza ustawodawcza Arcybiskupa Poznanskiego jest wypel-
nieniem jego funkcji kierowniczej w spolecznosci Kosciota party-
kularnego. Naklada ona na niego obowigzek zorganizowania Zzycia
i dziatalnosci spotecznej Archidiecezji Poznanskiej. Winna by¢ wyko-
nywana w sposob okreslony prawem.

715. Do zakresu wladzy ustawodawczej Arcybiskupa Poznanskiego
nalezy precyzowanie prawa powszechnego oraz tego wszystkiego,
0 czym prawo ustanowione przez wyzszego prawodawce nie wspo-
mina, a czego uporzadkowania domaga si¢ dobro duchowe wiernych.
Arcybiskup Poznanski nie moze jednak wydawac ustaw przeciwnych
koscielnemu prawu powszechnemu, prawnym postanowieniom Kon-
terencji Episkopatu Polski, czy uchwatom Polskiego Synodu Plenar-
nego.

716. Konferencja Episkopatu Polski ma za zadanie pomaga¢ bisku-
pom, a nie ich zastepowac. Dlatego tez poszczegolni biskupi nie moga
samodzielnie ani zebrani na sesji rezygnowac ze swojej wladzy na
rzecz Konferencji Episkopatu Polski, a tym bardziej zadnej z jej cze$ci,
czy to Rady Stalej, jednej komisji czy samego przewodniczacego.

717. Wtlasng wiladze ustawodawcza Arcybiskup Poznanski moze
wykonywa¢ w sposdb uroczysty na synodzie diecezjalnym badz tez
przez prawo wydawane poza synodem albo przez dekrety ogdlne.

Wladza
ustawodawcza
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718. Ustawy wydane przez Arcybiskupa Poznanskiego obowigzuja
tych, ktérzy posiadaja na terytorium Archidiecezji Poznanskiej state
lub tymczasowe zamieszkanie oraz aktualnie na nim przebywaja.

719. Ustawa powstaje z chwilg jej promulgowania. Sposéb promul-
gacji okresla Arcybiskup Poznanski. Ustawa zaczyna obowigzywa¢ po
miesiagcu od dnia promulgacji, chyba ze w samej ustawie okreslono
inny termin.

720. Archidiecezja Poznanska, stanowigca czes¢ Ludu Bozego, jest
powierzona pasterskiej trosce Arcybiskupa Poznanskiego. Arcy-
biskup Poznanski, zgodnie z kanonem 381 Kodeksu Prawa Kano-
nicznego, ma wszelka wiladze, ktora jest mu potrzebna do wykony-
wania w niej zadan pasterskich. Zakres tej wladzy nie ogranicza sie
tylko do realizacji przepisow koscielnego prawa powszechnego, ale
jest dostosowany do istniejacych potrzeb. Spod tej wladzy sa wyjete
tylko te sprawy, ktére na mocy prawa lub postanowienia papieskiego
s3 zastrzezone papiezowi lub innej wladzy koscielnej. Dzieje si¢ tak
wtedy, gdy domaga sie tego dobro Kosciota lub wiernych. Wykonywa-
nie tej wiadzy jest niezbywalnym prawem i obowigzkiem Arcybiskupa
Poznanskiego.

721. W wykonywaniu swej postugi Arcybiskup Poznanski korzysta
z pomocy wspotpracownikéw. Szczegélng role pelni w tym wzgle-
dzie Kuria Metropolitalna. Skfada si¢ ona z tych instytucji i oséb,
ktore swiadcza Arcybiskupowi Poznanskiemu pomoc w zarzadzaniu
calg Archidiecezja Poznanska, zwlaszcza w kierowaniu dzialalnoscig
pasterska, w administrowaniu i wykonywaniu wladzy sadowniczej
(zob. KPK, kan. 469).

722. Wtadze sagdowniczg Arcybiskup Poznanski wykonuje osobiscie
albo przez wikariusza sagdowego i sedziéw, do ustanowienia ktorych
jest zobowigzany (zob. KPK, kan. 391, 1420, 1421). W ramach wladzy
sagdowniczej rozpatrywane sa sprawy sporne i karne.

723. Wiadza sadownicza jest rozumiana jako:

a) sporna - jesli dotyczy wzajemnych relacji migdzy osobami fi-
zycznymi lub prawnymi, ktére w zaistnialtym miedzy nimi spo-
rze oczekujg orzeczen prawnych;

b) karna - jesli odnosi sie do przepisow, ktére wymagaja nalozenia
lub deklarowania kary kanonicznej.
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A. RADA BISKUPIA

724. W sprawowaniu wiladzy wykonawczej oraz koordynowaniu
dzialalnos$ci pasterskiej w Archidiecezji Poznanskiej Arcybiskupa
Poznanskiego wspiera Rada Biskupia. W jej sklad wchodzg: Arcybi-
skup Poznanski jako przewodniczacy, wikariusze generalni i kanclerz
Kurii Metropolitalnej jako sekretarz Rady Biskupiej (zob. KPK, kan.
473§ 4).

725. Rada Biskupia spotyka si¢ na sesjach zwyczajnych, ktére odby-
wajg sie raz w tygodniu, lub nadzwyczajnych - na zarzadzenie Arcy-
biskupa Poznanskiego.

726. W sesjach Rady Biskupiej na zaproszenie Arcybiskupa Poznan-
skiego lub za jego zgoda moga uczestniczy¢ tez inne osoby.

727. Przedmiotem obrad Rady Biskupiej sg sprawy ogolnodiece-
zjalne, przedkladane przez Arcybiskupa Poznanskiego, oraz wazniej-
sze zagadnienia poszczegdlnych wydzialéw Kurii Metropolitalnej,
referowane przez ich przewodniczacych.

728. Porzadek obrad ustala Arcybiskup Poznanski, a protokdt z sesji
sporzadza kanclerz Kurii Metropolitalne;.

729. Wszystkie omawiane sprawy, a szczegdlnie personalne, objete sa
naturalnym i stuzbowym sekretem.

B. KURIA METROPOLITALNA

730. Kuria Metropolitalna jest instytucja, ktdra ze swej istoty stuzy
pomocg Arcybiskupowi Poznanskiemu w zarzadzaniu Archidiecezjg
Poznanska zaréwno na plaszczyznie duszpasterskiej, jak i administra-
cyjnej (zob. KPK, kan. 469).

731. Pracownikami Kurii Metropolitalnej s3 mianowane przez Arcy-
biskupa Poznanskiego osoby duchowne, zakonne i $wieckie. Naleza
do nich: moderator Kurii Metropolitalnej, wikariusze generalni,
kanclerz, ekonom, notariusz, przewodniczacy wydzialow i referatow,
referenci i pozostali pracownicy.

159
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732. Moderatorem Kurii Metropolitalnej jest mianowany przez Arcy-
biskupa Poznanskiego wikariusz generalny, (zob. KPK, kan. 473 § 3),
ktéry koordynuje zatatwianie spraw administracyjnych i czuwa, aby
pracownicy Kurii Metropolitalnej powierzone im zadania wypet-
niali zgodnie z przepisami prawa kanonicznego oraz Statutem
i Regulaminem Kurii Metropolitalnej.

733. W Kurii Metropolitalnej dla wypelnienia stawianych przed nig
zadan dziatajg: Kancelaria oraz 4 wydzialy:
a) Wydzial Przekazu Wiary, Nauczania i Wychowania Katolic-
kiego;
b) Wydziat Duszpasterstw: Ogdlnego i Specjalistycznych;
c) Wydzial Personalny i Administracyjny;
d) Wydziat Ekonomiczny, Budownictwa i Ochrony Zabytkow.

734. Wydzialy podzielone sg na referaty:
§ 1. Wydziat Personalny i Administracyjny:
a) Referat Formacji Kaptanow;
b) Referat Instytutéw Zycia Konsekrowanego i Stowarzyszen Zycia
Apostolskiego;
c) Referat Swieckich Pracownikéw Ko$cielnych.
§ 2. Wydziat Przekazu Wiary, Nauczania i Wychowania Katolickiego:
a) Referat Przepowiadania Stowa Bozego;
b) Referat Katechetyczny;
c) Referat Szkolnictwa Katolickiego;
d) Referat Nauki i Kultury;
e) Referat Srodkéw Spotecznego Przekazu;
f) Referat Dialogu;
g) Referat ds. Ewangelizacji;
h) Referat Misyjny.
§ 3. Wydziat Duszpasterstw: Ogdlnego i Specjalistycznych:
Sekcje Duszpasterstwa Ogolnego tworzg nastepujace referaty:
a) Referat Prawny, Dyscypliny Sakramentow i Sakramentaliow;
b) Referat Liturgiczny;
c) Referat Sanktuariow i Pielgrzymek;
d) Referat Beatyfikacji i Kanonizacji;
Sekcje Duszpasterstw Specjalistycznych tworza nastepujace referaty:
a) Referat Duszpasterstwa Malzenstw i Rodzin (zob. Aneksy: Statut
Rady Duszpasterstwa Rodzin);
b) Referat Powolaniowy;
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c) Referat Duszpasterstwa Akademickiego;
d) Referat Parafialnych Rad Duszpasterskich;
e) Referat Ruchow, Stowarzyszen i Organizacji Katolickich;
f) Referat Duszpasterstwa Grup Zawodowych i Srodowiskowych;
g) Referat Chorych i Niepelnosprawnych;
h) Referat Uzaleznionych
§ 4. Wydziat Ekonomiczny, Budownictwa i Ochrony Zabytkéw:
a) Referat Ekonomiczno-Gospodarczy;
b) Referat Parafialnych Rad Ekonomicznych;
c) Referat Budowlany i Konserwatorski;
d) Referat Konserwacji i Renowacji Katedry.

735. W strukturze niektérych referatéw dzialaja rady i komisje, a takze
Archidiecezjalne Studium Muzyki Koscielnej (zob. Aneksy: Statut
Archidiecezjalnego Studium Muzyki Koscielnej; Regulamin Archidiece-
zjalnego Studium Muzyki Koscielnej).

736. Kuria Metropolitalna dziala w oparciu o Statut i Regulamin (zob.
Aneksy: Statut Kurii Metropolitalnej; Regulamin Kurii Metropolital-

nej).

C. METROPOLITALNY SAD DUCHOWNY

737. Metropolitalny Sad Duchowny w Poznaniu jest pierwszg instan-
cja sadowa dla wszystkich spraw matzenskich, spornych i karnych,
ktére do niego wplywaja z terenu Archidiecezji Poznanskiej oraz Die-
cezji Kaliskiej zgodnie z przepisami prawa, o ile nie s3 wyraznie wyjete
spod jego kompetencji przez prawo kanoniczne lub zastrzezone przez
Arcybiskupa Poznanskiego (zob. KPK, kan. 1419; kan. 1420 § 2; zob.
Aneksy: Statut Metropolitalnego Sgdu Duchownego w Poznaniu; Regu-
lamin urzedowania pracownikow etatowych Metropolitalnego Sgdu
Duchownego w Poznaniu).

738. Zgodnie z decyzja Sygnatury Apostolskiej Metropolitalny Sad
Duchowny w Poznaniu jest druga instancjg dla sadéw metropolital-
nych w Gnieznie, Szczecinie, Warszawie i we Wroclawiu. Dla spraw
rozpatrywanych przez Metropolitalny Sad Duchowny w Poznaniu
w pierwszej instancji trybunatem apelacyjnym drugiej instancji jest
Metropolitalny Sad Warszawski.
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739. Sedzig pierwszej instancji w Archidiecezji Poznanskiej jest Arcy-
biskup Poznanski. Swoja wiadze wykonuje osobiscie lub przez mia-
nowanego przez siebie wikariusza sagdowego, czyli oficjata, stojacego
na czele Metropolitalnego Sadu Duchownego. Oficjalowi pomagaja —
réwniez z nominacji Arcybiskupa Poznanskiego — dwaj pomocniczy
wikariusze sadowi, czyli wiceoficjalowie. W sklad trybunatu wchodza
ponadto: sedziowie, notariusze sagdowi, obroncy wezla malzenskiego
i $wiecen, promotor sprawiedliwosci oraz pracownicy sekretariatu
(zob. KPK, kan. 1419 § 1; 1420 § 11 3; 1430; 1432).

740. Sledzac praktyke Roty Rzymskiej i rozstrzygajac spory oraz
orzekajgc o wazno$ci badz niewazno$ci matzenstwa, Metropolitalny
Sad Duchowny w Poznaniu winien mie¢ na uwadze duszpasterskie
znaczenie swej pracy i wlaczac si¢ w ten sposdb w ogolng duszpaster-
ska dzialalnos¢ Kosciota.

741. Duszpasterze, a zwlaszcza proboszczowie, winni dotozy¢ wszel-
kich staran, aby pojedna¢ sktéconych matzonkéw (zob. KPK, kan. 529
§ 1; kan. 1063, p. 4). Jesli jednak istnieja podstawy prawne do wszcze-
cia procesu o stwierdzenie niewaznos$ci malzenstwa lub jego niedo-
pelnienie, z obowiazku pasterskiego winni poméc zainteresowanym
w zwrdceniu si¢ do Metropolitalnego Sagdu Duchownego i w napisa-
niu skargi, o ile o to poprosza.

742. W Metropolitalnym Sadzie Duchownym urzeduje adwokat, do
ktérego strony zwracajg si¢ 0 pomoc w prowadzeniu spraw, zwlasz-
cza malzenskich. Adwokat musi posiada¢ zatwierdzenie Arcybiskupa
Poznanskiego (zob. KPK, kan. 1483 i 1490).

743. Proboszczowie winni wykona¢ - w ciaggu dwdch tygodni - czyn-
nosci zlecane im przez Metropolitalny Sad Duchowny, takie jak:
przestuchanie stron procesowych i $wiadkow, wystawienie opinii
o przyczynach rozpadu matzenstwa, wypelnianie formularzy $wia-
dectw kwalifikacyjnych dla parafian itp. Czynnosci te nalezy wykonac
w poczuciu pelnej odpowiedzialnosci, od nich bowiem w duzym stop-
niu moze zaleze¢ koncowa decyzja Sadu dotyczaca waznosci lub nie-
waznosci zaskarzonego malzenstwa, a takze, aby - zgodnie z wymo-
gami Kodeksu Prawa Kanonicznego — proces mogl by¢ ukonczony
w ciagu jednego roku (zob. Aneksy: Zasady wspélpracy duszpasterzy
z Metropolitalnym Sgdem Duchownym w Poznaniu).
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D. KAPITULA METROPOLITALNA POZNANSKA

744. Kapitula kanonikow przy kosciele katedralnym pw. §w. Aposto-
6w Piotra i Pawla w Poznaniu, istniejgca ,,od niepamietnych czasow’,
obdarzona w 1821 roku tytulem ,Metropolitalnej”, zwana réwniez
Kapitulag Katedralng, dziala zgodnie z prawem powszechnym Kos-
ciofa i statutami zatwierdzonymi przez Arcybiskupa Poznanskiego
dnia 14 wrze$nia 2003 roku (zob. KPK, kan. 505 i 506; zob. Aneksy:
Statut Kapituty Metropolitalnej Poznatiskiej).

745. Kapitule Metropolitalng stanowi kolegium 12 kanonikéw gre-
mialnych, mianowanych przez Arcybiskupa Poznanskiego, po wystu-
chaniu opinii jej cztonkéw (zob. KPK, kan. 503 i 509). Na czele Kapi-
tuly Katedralnej stoi prepozyt. W Kapitule istnieja nastepujace urzedy:
teolog, penitencjarz, ceremoniarz, kustosz, czyli ekonom, sekretarz
(zob. KPK, kan. 507 § 11 508).

746. Po ukoniczeniu 75. roku zycia kanonicy gremialni oddaja si¢ do
dyspozycji Arcybiskupa Poznanskiego i jego decyzja przechodza do
grona kanonikow senioréw.

747. Po wystuchaniu zdania cztonkéw Kapituly Metropolitalnej,
Arcybiskup Poznanski mianuje takze kanonikéw honorowych, ktérzy
naleza do kolegium kanonickiego w szerszym tego slowa znaczeniu.

748. Wraz z nominacjg, otrzymang od Arcybiskupa Poznanskiego,
i ztozeniem przewidzianej prawem przysiegi, kanonik gremialny
przyjmuje wszystkie prawa i obowiazki cztonka Kapituly Metropo-
litalnej, ktora jest zobowigzana do szczegdlnej troski o pickno kultu
Bozego oraz do stuzenia pomocg duszpasterska w katedrze poznan-
skiej.

749. Przedmiotem troski Kapituty Metropolitalnej jest kult taskami
stynacego Krzyza znajdujacego si¢ w kaplicy Najswietszego Sakra-
mentu. Wyrazem tego jest m.in. koncelebrowana przez czlonkéw
Kapituly Msza §w. konwentualna w pigtki, a takze codzienna Msza $w.
poranna w pozostale dni tygodnia, odprawiana przez kanonikéw gre-
mialnych per turnum.

750. Pieczy Kapituly Metropolitalnej podlega réwniez ko$ciol Naj-
$wietszej Maryi Panny in Summo.
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751. Kapituta Metropolitalna odbywa przynajmniej dwa razy w roku
posiedzenia zwyczajne. Uroczysta sesje odbywa w wigilie uroczysto-
$ci $w. Apostolow Piotra i Pawta — patrondw katedry poznanskiej, na
ktdrg zaproszeni sg takze kanonicy honorowi. Raz na pig¢ lat zwoly-
wana jest sesja generalna, na ktdrej wybiera sie kanonikow na funkcje
przewidziane w Statucie.

752. Wazniejsze sprawy dotyczace katedry poznanskiej, bedace przed-
miotem zainteresowania zaréwno parafii, jak i Kapituly Metropolital-
nej, s3 omawiane na sesjach Kapituly z udzialem proboszcza parafii
katedralnej, z zachowaniem autonomii parafii w sprawach duszpa-
sterskich (zob. KPK, kan. 510).

753. Do obowiazkéw kanonikéw gremialnych nalezy takze uczest-
nictwo w powitaniu liturgicznym Arcybiskupa Poznanskiego wbramie
katedry poznanskiej, kiedy przybywa do niej w sposob uroczysty.

E. KAPITULY KOLEGIACKIE

754. W Archidiecezji Poznanskiej istnieja rowniez kapituly kole-
giackie, powolane w celu zapewnienia nalezytego kultu w wazniejszych
kosciotach: Kapitula Kolegiacka przy kolegiacie pw. Matki Boskiej
Nieustajacej Pomocy i $w. Marii Magdaleny w Poznaniu (zob. Aneksy:
Statuty Kapituly Kolegiackiej w Poznaniu); Kapituta Kolegiacka przy
kolegiacie pw. Naj$wietszej Marii Panny Wniebowzietej w Srodzie
WIkp. (zob. Aneksy: Statuty Kapituly Kolegiackiej w Srodzie Wikp.);
Kapituta Kolegiacka przy kolegiacie pw. $w. Mikolaja w Lesznie (zob.
Aneksy: Statuty Kapituly Kolegiackiej w Lesznie); Kapituta Kolegiacka
przy kolegiacie pw. Matki Bozej Pocieszenia i $w. Stanistawa Biskupa
w Szamotutach (zob. Aneksy: Statuty Kapituly Kolegiackiej w Szamo-
tutach). Do poszczegélnych kapitul kolegiackich naleza kanonicy gre-
mialni i honorowi mianowani przez Arcybiskupa Poznanskiego.

E RADA KAPEANSKA
ARCHIDIECEZJI POZNANSKIEJ

755. Rada Kaptanska pelni role senatu Arcybiskupa Poznanskiego.
Jest ona zespolem kaplandw, ktorzy reprezentuja cale duchowien-
stwo Archidiecezji Poznanskiej. Jej zadaniem jest wspieranie Arcybi-



DIAKONIA | 165

skupa Poznanskiego w kierowaniu Archidiecezjg Poznanska. Jest to
organ doradczy bedacy wyrazem jednosci Arcybiskupa Poznanskiego
z kaptanami, dialogu z nimi i wspotpracy (zob. KPK, kan. 495 § 1).

756. Arcybiskup Poznanski zasiega opinii Rady Kaptanskiej w waz-
niejszych sprawach zwigzanych z zarzadzaniem Archidiecezja Po-
znanska. Wymog konsultacji w zasadzie dotyczy wszystkich wazniej-
szych spraw zwiazanych z duszpasterska odpowiedzialno$cig Arcybi-
skupa Poznanskiego. On sam jednak podejmuje decyzje. Nie wyklu-
cza to mozliwosci wysuwania innych propozycji przez cztonkéw Rady
Kaptanskiej (zob. KPK, kan. 500).

757. W niektérych przypadkach, wyraznie okreslonych przez prawo,
Arcybiskup Poznanski ma obowiazek wystuchania zdania Rady
Kaptanskiej.

758. Rada Kaplanska wysyla swoich przedstawicieli na synod pro-
wingcjalny (zob. KPK, kan. 443 § 5), bierze udzial w synodzie diece-
zjalnym (zob. KPK, kan. 463 § 1) oraz wybiera zespo6t proboszczow,
sposrod ktorych Arcybiskup Poznanski wyznacza dwoch do udziatu
w postepowaniu dotyczagcym usuwania lub przenoszenia probosz-
czow (zob. KPK, kan. 1742 § 1; kan. 1750).

759. Rada Kaplanska dziala w oparciu o statut zatwierdzony przez
Arcybiskupa Poznanskiego (zob. Aneksy: Statut Rady Kaplaniskiej
Archidiecezji Poznariskiej), ktory m.in. okresla czas trwania kadencji,
liczbe cztonkéw, sposoéb ich powolywania oraz problematyke zadan
wyplywajacych z prawa powszechnego lub powierzonych jej przez
Pasterza Archidiecezji.

760. Zwazywszy na to, ze zadaniem Rady Kaptanskiej jest wspiera-
nie Arcybiskupa Poznanskiego w kierowaniu Archidiecezjg Poznan-
sk, kandydatami do Rady winni by¢ ci kaptani, ktérzy odznaczajg si¢
szczegllng troska i pozytywnymi osiggnieciami w rozwoju zycia reli-
gijnego w swoich parafiach, a takze dostrzegaja wielorakie — zaréwno
duchowe, jak i materialne — potrzeby swoich braci w kaplanstwie
(zob. Aneksy: Regulamin wyboréw do Rady Kaplatiskiej Archidiecezji
Poznariskiej).
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G. KOLEGIUM KONSULTOROW
ARCHIDIECEZ]JI POZNANSKIE]

761. Sposrod czlonkéw Rady Kaptanskiej Arcybiskup Poznanski
- zgodnie z kanonem 502 Kodeksu Prawa Kanonicznego - powo-
luje cztonkéw Kolegium Konsultoréw na okres pieciu lat, ktére pod
jego przewodnictwem wypelnia zadania okreslone przez prawo
powszechne.

762. Kodeks Prawa Kanonicznego zawiera nastepujace kanony okre-
$lajace funkcje Kolegium Konsultorow: 272; 377 § 3; 382 § 3; 404 § 1
1§3;413§2;419,42161;422;485;494§1i§2;501 § 2; 833 p.4; 1018
§1p.2;127711292 § 1. Dodatkowe zasady obowigzujace w Archidie-
cezji Poznanskiej znajduja si¢ w odrebnym dokumencie (zob. Aneksy:
Statut Kolegium Konsultoréw Archidiecezji Poznariskiej).

763. W czasie trwania kadencji Arcybiskup Poznanski z reguly nie
mianuje nowych czlonkéw, chyba ze zabraknie minimalnej liczby
konsultoré6w wymaganej przez prawo (zob. KPK, kan. 502 §1).

764. Cztonkowie Kolegium Konsultoréw sg gronem doradczym Arcy-
biskupa Poznanskiego w sprawach wiekszej wagi odnoszacych si¢ do
zarzadu Archidiecezjg Poznanskg. Rada tego Kolegium staje si¢ szcze-
golnie wazna podczas wakansu stolicy arcybiskupiej.

765. Czlonek Kolegium Konsultoréw nie traci urzedu konsultor-
skiego z chwilg utraty urzedu cztonka Rady Kaptanskiej, poniewaz sg
to dwa kolegia majace odrebny zakres kompetenciji.

H. ARCHIDIECEZJALNA
RADA DUSZPASTERSKA

766. Archidiecezjalna Rada Duszpasterska zostala utworzona przez
Arcybiskupa Poznanskiego w odpowiedzi na zachete Soboru Waty-
kanskiego II (zob. DM 30; DB 27), by w kazdej diecezji ustanowic spe-
cjalng rade duszpasterska.

767. Archidiecezjalna Rada Duszpasterska dziata w oparciu o statut
podpisany przez Arcybiskupa Poznanskiego 17 lutego 2003 roku.
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Dokument ten przedstawia: cele Rady, jej zadania, sklad, sekretariat
i metody pracy (zob. Aneksy: Statut Archidiecezjalnej Rady Duszpa-
sterskiej).

768. Arcybiskup Poznanski powoluje Archidiecezjalng Rad¢ Dusz-
pasterska na okres 5 lat. W sktad Rady wchodzg: przewodniczacy,
sekretariat i cztonkowie. Kazdorazowym przewodniczacym Archidie-
cezjalnej Rady Duszpasterskiej jest Arcybiskup Poznanski. W sktad
sekretariatu wchodzg: przewodniczacy sekretariatu, sekretarz, zastep-
ca sekretarza i czlonek sekretariatu. Cztonkami Rady sa: biskupi
pomocniczy, przedstawiciele proboszczow, wikariuszy, siostr zakon-
nych i 0s6b $wieckich z réznych srodowisk i stowarzyszen, pozosta-
jacych w pelnej wspolnocie z Kosciotem katolickim, odznaczajacy sie
dojrzala wiarg, dobrymi obyczajami i roztropnoscia.

769. Zadaniem Archidiecezjalnej Rady Duszpasterskiej jest stuze-
nie pomocg Arcybiskupowi Poznanskiemu w wypelnianiu jego zadan
duszpasterskich (zob. KPK, kan. 514 i kan. 511; DB 27; DP 7). Posiada
ona uprawnienia doradcze, a nie decyzyjne.

I. RADA EKONOMICZNA
ARCHIDIECEZ]JI POZNANSKIE]

770.Rada Ekonomiczna Archidiecezji Poznanskiej, jako organ dorad-
czy wspierajacy Arcybiskupa Poznanskiego w zarzadzaniu dobrami
doczesnymi Archidiecezji Poznanskiej, powolywana jest zgodnie
z kanonem 492 Kodeksu Prawa Kanonicznego.

771. Rada Ekonomiczna Archidiecezji Poznanskiej sktada sie przy-
najmniej z 3 osob bieglych w sprawach ekonomiczno-finansowych
i w prawie cywilnym, cieszgcych si¢ dobra opinig i prawoscig. Czlon-
kéw Rady na okres 5 lat powoluje Arcybiskup Poznanski, ktory
z urzedu jest jej przewodniczacym. Arcybiskup Poznanski mianuje tez
sekretarza Rady. Czlonkostwo w Radzie wygasa na skutek pisemnej
rezygnacji przyjetej przez Arcybiskupa Poznanskiego badz na skutek
zwolnienia czlonka Rady - z waznych powoddw - przez Arcybiskupa
Poznanskiego.
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772. Cel Rady, jej sklad i sposob powotywania, zadania oraz sposob
dzialania okresla odrebny dokument (zob. Aneksy: Statut Rady Eko-
nomicznej Archidiecezji Poznariskiej).

J. RADA SPOLECZNA
PRZY ARCYBISKUPIE POZNANSKIM

773. Wierni §wieccy majg prawo, a niekiedy nawet obowiazek przed-
stawiania — stosownie do posiadanej wiedzy, kompetencji i zdolnosci
- swojego zdania w sprawach dotyczacych dobra Kos$ciota oraz poda-
wania go do wiadomosci innym wiernym (zob. KPK, kan. 212 § 3).

774. Dla umozliwienia realizacji szczegolnej roli i odpowiedzialnosci
katolikow $wieckich za zycie Kosciola lokalnego oraz ksztaltowanie
zycia spolecznego 14 listopada 2002 roku zostata ustanowiona Rada
Spoleczna przy Arcybiskupie Poznanskim.

775. Szczegdtowe zasady dzialania Rady okresla odrebny dokument
(zob. Aneksy: Regulamin Rady Spolecznej przy Arcybiskupie Poznati-
skim).

776. Arcybiskup Poznanski powoluje cztonkéw Rady Spotecznej na
trzyletnig kadencje sposrod osob swieckich o duzym autorytecie spo-
tecznym, niezaangazowanych w dziatalnos¢ polityczng. Cztonkowie
Rady reprezentuja rézne srodowiska naukowe i spoteczne. Rada do-
konuje wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego. Sekreta-
rza Rady mianuje Arcybiskup Poznanski.

777.Rada Spoleczna przy Arcybiskupie Poznanskim wypelnia naste-
pujace zadania:
a) stuzy Arcybiskupowi Poznanskiemu opinig na temat biezacych
wydarzen o wymiarze spolecznym;
b) przekazuje do wiadomosci opinii publicznej, w uzgodnieniu
z Arcybiskupem Poznanskim, wypracowane przez siebie stano-
wiska w wyzej wymienionych kwestiach;
c) stuzy wiernym Archidiecezji Poznanskiej wplywajac na opinie
spoleczna, nie angazujac bezposrednio autorytetu Arcybiskupa
Poznanskiego.
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K. ARCYBISKUPIE
SEMINARIUM DUCHOWNE

778. Pierwszym odpowiedzialnym za formacje w Arcybiskupim
Seminarium Duchownym jest Arcybiskup Poznanski, ktéry powotuje
rektora i pozostalych moderatoréw seminarium. Arcybiskup Poznan-
ski zatwierdza regulamin Arcybiskupiego Seminarium Duchownego
oraz coroczny program wychowawczy. On tez podejmuje decyzje
o przyjeciu kandydatow do Arcybiskupiego Seminarium Duchow-
nego, a takze o udzieleniu alumnom postug i $wiecen.

779. Bezposredni obowiazek wlasciwego przygotowania alumnéw do
kaptanstwa spoczywa na rektorze, prefektach i ojcach duchownych.
Swoje obowigzki moderatorzy Arcybiskupiego Seminarium Duchow-
nego peltnig w $cistej wspotpracy z Arcybiskupem Poznanskim.

780. Arcybiskupie Seminarium Duchowne dziata w oparciu o odrebny
dokument (zob. Aneksy: Statut Arcybiskupiego Seminarium Duchow-

nego).

781. Formacja klerykéw ma charakter integralny i obejmuje wymiar
osobowy, duchowy, intelektualny i pastoralny. Dla kazdej z wymienio-
nych plaszczyzn formacji okreslone sg wlasciwe im zasady.

782. Sercem formacji jest ksztalttowanie osobistej wiezi z Chrystusem.
Szczegolna role w formacji duchowej spetniajg ojcowie duchowni oraz
spowiednicy mianowani przez Arcybiskupa Poznanskiego. Klerycy
biorg udzial w codziennej Mszy $w., wspolnych modlitwach i spot-
kaniach formacyjnych. Kazdy z przygotowujacych sie do przyjecia
sakramentu kaplanstwa ma prawo do wyboru spowiednika.

783. Alumni Arcybiskupiego Seminarium Duchownego sg zobo-
wigzani do uczestnictwa w scrutinium - rozmowach na temat roz-
woju swego powolania z Arcybiskupem Poznanskim, moderatorami
i ojcami duchownymi.

784. Formacja intelektualna winna prowadzi¢ do poznania i przy-
jecia integralnej nauki Kosciota. W zakresie formacji intelektualnej
klerykow Arcybiskupie Seminarium Duchowne $cisle wspdtpracuje
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z Wydzialem Teologicznym UAM, ktérego studentami sg klerycy.
Zasady wspolpracy pomiedzy obu instytucjami zostaly zawarte
w umowie podpisanej przez Rektora Arcybiskupiego Seminarium
Duchownego i Dziekana Wydzialu Teologicznego UAM dnia 6 marca
2000 roku.

785. Kazdego roku moderatorzy Arcybiskupiego Seminarium
Duchownego opracowuja roczny program wychowawczy. W progra-
mie tym winny by¢ uwzglednione wytyczne Stolicy Apostolskiej dla
Kosciota powszechnego oraz elementy Archidiecezjalnego Programu
Duszpasterskiego. Program ten winien stuzy¢ rozwigzywaniu bieza-
cych probleméw wychowawczych.

786. Formacja pastoralna alumnéw ma stuzy¢ uksztaltowaniu w nich
»wrazliwosci pasterskiej” (zob. PDV 58). Dlatego tez maja oni obo-
wigzek uczestniczy¢ w zajeciach z teologii praktycznej prowadzonych
na Wydziale Teologicznym UAM, jak i we wszelkiego rodzaju prakty-
kach o charakterze pastoralnym, odbywajacych si¢ w czasie trwania
roku formacyjnego oraz wakacji. Szczegélnym elementem formacji sa
praktyki klerykéw roku VI. Poprzez cotygodniowy pobyt w wyzna-
czonej parafii klerycy majg mozliwo$¢ zapoznac si¢ z réznymi rodza-
jami pracy duszpasterskiej.

787. Arcybiskupie Seminarium Duchowne pozostaje w statym kon-
takcie z proboszczami. Regularnie organizowane sg konferencje
moderatoréw Arcybiskupiego Seminarium Duchownego z probosz-
czami parafii rodzinnych klerykéw oraz parafii, w ktérych odbywaja
oni praktyki. Ponadto proboszczowie zobowigzani sa do wyraze-
nia pisemnej opinii o kleryku. W razie watpliwosci wychowawczych
moderatorzy Arcybiskupiego Seminarium Duchownego kontaktujg
sie z poszczegélnymi proboszczami oraz innymi ksigzmi.

788. Szczegolny zwigzek wychowawczy winien istnie¢ miedzy mode-
ratorami Arcybiskupiego Seminarium Duchownego a pracownikami
Wydziatu Teologicznego UAM. Arcybiskupie Seminarium Duchowne
organizuje konferencje z nauczycielami akademickimi, ktére maja
stuzy¢ wspdlnej refleksji nad aktualnym stanem przygotowania
poszczegolnych klerykow do stuzby w Kosciele, jak rowniez wytycze-
niu kierunkéw oddzialywania wychowawczego na przysztos¢.
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789. Arcybiskupie Seminarium Duchowne informuje o swojej dzia-
talnosci wszystkich kaptanéw. Dokonuje si¢ to przede wszystkim na
konferencjach ksiezy dziekandw, podczas ktorych rektor zdaje spra-
wozdanie z dzialalnosci Arcybiskupiego Seminarium Duchownego.

790. Arcybiskupie Seminarium Duchowne zaprasza specjalistow
z réznych dziedzin, ktérzy w kompetentny sposob, w duchu chrzesci-
janskim, poszukuja odpowiedzi na wazne pytania wspoélczesnosci.

791. W ramach formacji seminaryjnej klerycy, zgodnie z wytycznymi
Stolicy Apostolskiej, moga korzysta¢ z pomocy psychologa. Opinia
psychologa ma charakter doradczy, nigdy decydujacy.

792. Wazng role w formacji miodego czlowiecka odgrywa dom
rodzinny, ktdry jest okreslany ,,pierwszym seminarium”. Moderatorzy
Arcybiskupiego Seminarium Duchownego interesujg si¢ warunkami
rodzinnymi klerykdw, co pozwala wlasciwie ukierunkowaé proces
formacyjny. Dla polepszenia wspotpracy zapoznajg rodzicéw z wyma-
ganiami zycia seminaryjnego, a takze proponuja im rézne formy oso-
bistego poglebienia zycia wiary (np. rekolekcje).

793. Arcybiskupie Seminarium Duchowne aktywnie uczestniczy
w dziele powolan Archidiecezji Poznanskiej poprzez organizowa-
nie rekolekcji oraz dni skupienia dla mlodziezy meskiej. Dzialal-
no$¢ powolaniowa prowadzona jest przez klerykdw réowniez w czasie
wyjazdow na tzw. niedziele pomocy dla Arcybiskupiego Seminarium
Duchownego.

794. Arcybiskupie Seminarium Duchowne wspdldziala z Towarzy-
stwem Przyjaciél Arcybiskupiego Seminarium Duchownego (zob.
Aneksy: Statut Towarzystwa Przyjaciot Arcybiskupiego Seminarium
Duchownego w Poznaniu).

795. Zrédtami utrzymania Arcybiskupiego Seminarium Duchowne-
go sg ofiary wiernych $wieckich i duchownych, czes$¢ daniny diecezjal-
nej, czesne klerykow oraz dochody z Kaptanskiej Pomocy dla Semi-
narium (zob. Aneksy: Statut Kaptariskiej Pomocy dla Seminarium). Za
materialne funkcjonowanie Arcybiskupiego Seminarium Duchow-
nego odpowiada rektor, ktérego wspiera dyrektor ekonomiczny.
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L. MUZEUM ARCHIDIECEZJALNE W POZNANIU

796. Muzeum Archidiecezjalne w Poznaniu, zatozone przez arcybi-
skupa poznanskiego Floriana Stablewskiego 3 lutego 1898 roku, dziata
zgodnie z zaleceniami:
a) Kodeksu Prawa Kanonicznego,
b) przepiséw prawa partykularnego,
c) Statutu Muzeum Archidiecezjalnego (zob. Aneksy: Statut Mu-
zeum Archidiecezjalnego),
d) przepiséw prawa cywilnego, w tym ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospoli-
tej Polskiej (Dz. U. z 1989 r., nr 29, poz. 154 ze zm.) oraz ustawy
z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 1997 r., nr 5, poz.
24 ze zm.)

797. Celem dzialalnosci Muzeum Archidiecezjalnego jest trwala
ochrona dziedzictwa kulturowego Kosciota, ksztaltowanie wrazliwo-
$ci poznawczej i estetycznej oraz umozliwienie kontaktu ze zbiorami,
informowanie o wartosciach i tresciach gromadzonych zbioréw, upo-
wszechnianie historii, nauki i kultury zwigzanej z Kosciotem, budze-
nie $wiadomosci ich ewangelizacyjnej misji.

798. Wtadze administracyjne Muzeum Archidiecezjalnego stanowia:
dyrektor Muzeum, zastgpca dyrektora i kustosz zbioréw. Strukture
organizacyjng tworza: kancelaria i dziaty: naukowo-badawczy, zbio-
réw, organizacji wystaw, konserwatorski, biblioteczny z archiwum,
administracyjno-gospodarczy.

799. Muzeum Archidiecezjalne prowadzi:
a) o$rodek konsultacyjny w dziedzinie ochrony zabytkéw dla pro-
boszczéw zlecajacych prace konserwatorskie;
b) nadzér nad pracami konserwatorskimi na terenie Archidiecezji
Poznanskiej;
¢) wykonywanie konserwacji prac malarskich i rzezby.

M. ARCHIWUM ARCHIDIECEZJALNE
W POZNANIU

800. Archiwum Archidiecezjalne w Poznaniu jest samodzielng jed-
nostka organizacyjng utworzong dokumentem erekcyjnym Prymasa
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Polski kardynala Edmunda Dalbora z dnia 13 pazdziernika 1925
roku. Podlega Arcybiskupowi Poznanskiemu i dziata zgodnie z zale-
ceniami:
a) Kodeksu Prawa Kanonicznego;
b) przepiséw prawa partykularnego;
c) Statutu Archiwum Archidiecezjalnego w Poznaniu (zob. Aneksy:
Statut Archiwum Archidiecezjalnego);
d) przepiséw powszechnie obowiazujacego prawa, w tym ustawy
z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do Kosciota Kato-
lickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1989 r., nr 29, poz.
154 ze zmianami).

801. Wladze administracyjne Archiwum Archidiecezjalnego stano-
wig: dyrektor i zastepca dyrektora. Strukture organizacyjng tworza:
kancelaria, dzialy: opracowania zasobu, udost¢pniania, ewidencji
i informacji, administracyjno-gospodarczy, oraz pracownie: konser-
wacji materiatow archiwalnych i reprograficzna.

802. Zasoby Archiwum Archidiecezjalnego stanowia: archiwalia
wytworzone przez urzedy i instytucje koscielne na terenie Archidie-
cezji Poznanskiej, inne archiwalia, specjalne zbiory r¢kopisow, inku-
nabuféw i starodrukéw oraz ksiegozbidr podreczny.

803. Archiwum Archidiecezjalne powieksza swoj zaséb w drodze
przekazywania akt z instytucji centralnych Archidiecezji Poznanskiej,
dekanatow i parafii oraz w drodze kupna, zapiséw i darowizn. Archi-
wum moze takze przyjmowal materialy archiwalne w depozyt lub
uzyczenie na podstawie zawartych umow.

N. DRUKARNIA T KSIEGARNIA
SW. WOJCIECHA SP. Z O. O.

804. Drukarnia i Ksiegarnia Sw. Wojciecha Sp. z o. 0. w Poznaniu jako
oficyna wydawnicza powstala w styczniu 1895 roku dzieki staraniom
arcybiskupa poznanskiego Floriana Stablewskiego. W 1902 roku na
jej czele stanat ks. Piotr Wawrzyniak, ktéry doprowadzil do nadania
jej statutu prawnego sp6tki z ograniczona odpowiedzialnoscig. Dru-
karnia i Ksiegarnia §w. Wojciecha Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu jest
przedsiebiorstwem zarobkowym, ktore realizuje funkcje wydawnicze,
naukowe i handlowe.
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805. Dziatalnoé¢ Drukarni i Ksiegarni $w. Wojciecha reguluja:
a) Statut Drukarni i Ksiegarni $w. Wojciecha Sp. z o. o. z siedziba
w Poznaniu;
b) Regulamin Pracy Drukarni i Ksiegarni $w. Wojciecha Sp. z 0. o.
z siedzibg w Poznaniu;
c) Umowa spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia;
d) Kodeks Pracy.

806. Wtadze administracyjne Spotki stanowig: prezes zarzadu -
dyrektor naczelny oraz cztonek zarzadu - dyrektor ds. ekonomiczno-
-finansowych. Strukture organizacyjna tworzg redakcje: ,,Przewod-
nika Katolickiego’, ,,Malego Przewodnika Katolickiego”, ,,Katechety”,
»Biblioteki Kaznodziejskiej”, ,KnC” (Kréluj nam Chryste); Wydaw-
nictwo $w. Wojciecha; Ksiegarnia $w. Wojciecha; Drukarnia §w. Woj-
ciecha oraz dzialy: sprzedazy i marketingu, logistyki i administracji
oraz ksiegowosci.

807. Prace Drukarni i Ksiegarni $w. Wojciecha Sp. z o. o. z siedzibg
w Poznaniu nadzoruje Rada Nadzorcza oraz Zgromadzenie Wspol-
nikow.

0. POZNANSKI CHOR KATEDRALNY

808. Historia Poznanskiego Choru Katedralnego siega XV wieku. Do
tej tradycji nawigzal ks. Jozef Surzynski, ktory w 1881 roku zatozyt
w katedrze chér chlopigco-meski. Poznanski Chor Katedralny skupia
mezczyzn i chlopcow, ktérzy dysponujac niezbednymi umiejetnos-
ciami $piewajg na chwale Boza. Ich obowigzkiem jest $piew podczas
gléwnych nabozenstw w katedrze poznanskiej.

809. Dyrektora i kierownika artystycznego Poznanskiego Choéru Ka-
tedralnego powoluje i zatwierdza Arcybiskup Poznanski. Dyrektor
jest jednocze$nie wychowawca i opiekunem duchowym zespotu.
Swoje obowigzki wychowawcze winien realizowa¢ we wspotpracy
z rodzicami chlopcéw $piewajacych w chorze.

810. Sposréd dorostych $piewakéw dyrektor wybiera wspotpracow-
nikow i tworzy z nimi zarzad chéru. W sklad zarzadu, obok dyrektora,
wchodzg: prezes, wiceprezes, inspektor i dwdch czlonkéw. Zakres
obowiazkéw cztonkow zarzadu, jak i inne postanowienia prawne
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dotyczace Poznanskiego Choru Katedralnego zawiera jego statut (zob.
Aneksy: Statut Poznatiskiego Choru Katedralnego).

P. KATEDRALNA SZKOEA CHORALNA
W POZNANIU

811. Katedralna Szkota Choéralna w Poznaniu jest sze$cioletnig nie-
publiczng ogdlnoksztalcaca szkota muzyczng I stopnia o kierunku
chéralnym, z uprawnieniami szkoly publicznej. Organem prowadza-
cym jest Archidiecezja Poznanska, na ktorej czele stoi Arcybiskup
Poznanski. Szkota dziata od 2006 roku.

812. Wskazane jest, by uczniowie i absolwenci Katedralnej Szkoty
Choralnej w Poznaniu, w miare swoich umiejetnosci, byli wtaczani do
grona chorzystdw Poznanskiego Chéru Katedralnego.

R. DOM KSIEZY EMERYTOW

813. Dom Ksiezy Emerytow przy ul. Sedziwoja 46 w Poznaniu zostat
utworzony w 1976 roku przez arcybiskupa poznanskiego Antoniego
Baraniaka, jako miejsce szczegdlnej opieki nad kaptanami seniorami
Archidiecezji Poznanskiej.

814. Dom Ksiezy Emerytéw, zwany dalej Domem, podlega bezpo-
$rednio Arcybiskupowi Poznanskiemu. Jego dziatalnos¢ reguluja
nastepujace dokumenty:
a) Regulamin Domu Ksiezy Emerytéw (zob. Aneksy: Regulamin
Domu Ksigzy Emerytow w Archidiecezji Poznatiskiej);
b) Status ksiedza emeryta w Archidiecezji Poznanskiej (zob. Aneksy:
Status ksiedza emeryta w Archidiecezji Poznatiskiej).

815. Domem zarzadza dyrektor mianowany przez Arcybiskupa
Poznanskiego. Mieszkaricy Domu wybierajg sposréd siebie na okres
5 lat Rade zlozong z dziekana, ojca duchownego oraz bibliotekarza.
W Domu postugujg Siostry Albertynki oraz osoby swieckie.

816. We wlasciwym administrowaniu Domem dyrektora wspiera
Zespol ds. Domu Ksiezy Emerytow, sktadajacy sie z 4 kaptanéw Archi-
diecezji Poznanskiej, mianowanych przez Arcybiskupa Poznanskiego.



176

TOM II. STATUTY

817. Dom Ksiezy Emerytéw zapewnia mozliwo$¢ codziennego spra-
wowania Mszy $w., godziwe warunki zamieszkania i utrzymania,
a takze opieke medyczng (calodobowy dyzur pielegniarki).

S. DOMY REKOLEKCYJNE

818. Archidiecezja Poznanska posiada domy rekolekcyjne, w ktérych
prowadzone s3 rekolekcje i dni skupienia dla poszczegdlnych grup
formacyjnych. Sg nimi:

a) Archidiecezjalny Dom Rekolekcyjny im. $w. Urszuli Led6chow-
skiej w Zaborowecu, istniejacy od 1997 roku, zarzadzany przez
dyrektora ustanowionego przez Arcybiskupa Poznanskiego;

b) Dom Rekolekcyjny w Nadziejewie, istniejacy od 1998 roku, zarza-
dzany przez Arcybiskupie Seminarium Duchowne w Poznaniu;

c) Osrodek Charytatywno-Wypoczynkowy Caritas im. bl. Ed-
munda Bojanowskiego w Zaniemyslu, istniejacy od 1999 roku,
zarzadzany przez Caritas Archidiecezji Poznanskiej;

d) Osrodek Charytatywno-Wypoczynkowy Caritas ,Gwiazda Mo-
rza” w Debkach, istniejacy od 2001 roku, zarzadzany przez Cari-
tas Archidiecezji Poznanskiej.

819. Na terenie Archidiecezji Poznanskiej znajduja si¢ domy rekolek-
cyjne prowadzone przez instytuty zycia konsekrowanego i stowarzy-
szenia zycia apostolskiego:
a) Gostyn-Swieta Géra — Kongregacja Oratorium $w. Filipa Neri;
b) Osieczna i Wozniki — Zakon Braci Mniejszych (franciszkanie);
c) Babliniec - Misjonarze Swietej Rodziny;
d) Pniewy i Lipnica - Zgromadzenie Si6str Urszulanek Serca Jezusa
Konajacego;
e) Gebice — Zgromadzenie Sidstr $w. Feliksa Kantalicjo IIT Zakonu
$w. Franciszka (felicjanki).

T. CARITAS ARCHIDIECEZJI POZNANSKIE]

820. Caritas Archidiecezji Poznanskiej, zwana dalej Caritas, zostala
powolana dekretem Arcybiskupa Poznanskiego dnia 12 marca 1990
roku. Caritas dziata w oparciu o ustawe z dnia 17 maja 1989 r. o sto-
sunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej
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i swdj Statut z 29 maja 2008 roku (zob. Aneksy: Statut Caritas Archi-
diecezji Poznanskiej).

821. Dzialalnoscig Caritas kieruje ustanowiony przez Arcybiskupa
Poznanskiego dyrektor, ktory jest odpowiedzialny za koordynacje
pracy charytatywnej na terenie Archidiecezji. Zgodnie ze statutem
Caritas, organem wspierajacym go w tej dzialalnosci jest Rada Cari-
tas, natomiast funkcje kontrolne zar6wno merytoryczne, jak i finan-
sowe pelni Komisja Nadzorcza.

822. W sktad Rady Caritas Archidiecezji Poznanskiej wchodza odpo-
wiedzialni za nastepujace duszpasterstwa: osob chorych, nieslysza-
cych, niewidomych i ociemnialych, niepetnosprawnych, wig¢zniow,
trzezwosci, uzaleznionych, wolontariatu. Przewodniczacego i czlon-
kow Rady powoluje Arcybiskup Poznanski. Spotkania Rady odbywaja
sie przynajmniej dwa razy w roku.

823. Do zadan statutowych Caritas nalezy pomoc osobom potrzebu-
jacym. W celu wypelniania tego zadania Caritas prowadzi réznego
typu placoéwki i akcje pomocowe, jak: wczasorekolekeje, jadtodajnie,
swietlice, punkty porad psychologicznych, terapii uzaleznien, wypo-
czynek dla ubogich, rozdawnictwo zywnosci itd.

824. Zadaniem Caritas jest formowanie mlodego pokolenia wolonta-
riatu do pracy charytatywnej w parafiach. W tym celu powotywane sg
m.in. Szkolne Kola Caritas (zob. Aneksy: Regulamin Szkolnego Kota
Caritas).

825. W trosce o stalg edukacje i formacje charytatywna pracowni-
kéw i wolontariuszy zostalo powotane Centrum Administracyjno-
Formacyjne Caritas, ktére mieéci si¢ w Poznaniu przy Rynku Wil-
deckim 4a. Ponadto pracownicy i wolontariusze uczestnicza w spot-
kaniach formacyjnych i edukacyjnych organizowanych przez Caritas
Polska.

826. Pomocnikami dyrektora Caritas na terenie Archidiecezji Po-
znanskiej s dekanalni referenci Caritas (zob. statut 906).

827. W celu wlasciwego zorganizowania pracy charytatywnej w Ar-
chidiecezji Poznanskiej, konieczne jest powotanie w kazdej parafii
Parafialnego Zespotu Caritas (zob. statut 907)
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828. Caritas Archidiecezji Poznanskiej podejmuje wspotprace z insty-
tutami zycia konsekrowanego i stowarzyszeniami zycia apostolskiego,
a takze z ruchami i stowarzyszeniami katolickich ruchéw $wieckich.

829. Srodki materialne na dziaania statutowe Caritas pozyskuje ze
zbiérki do puszek w Srode Popielcows, uroczystos¢ Wniebowzigcia
Najswietszej Maryi Panny, w Tygodniu Milosierdzia, z czgsci daniny
diecezjalnej, prowadzenia Baru ,Caritas” w Poznaniu. Dodatkowe
fundusze Caritas pozyskuje z prowadzonych akcji: ,Wigilijne Dzieto
Pomocy Dzieciom” (§wiece Caritas), ,Wielkopostne Skarbonki Cari-
tas”, ,Wielkanocne Paschaliki Caritas” itp.

U. ,CARITAS POZNANSKA - ZAKLAD
CHARYTATYWNO-OPIEKUNCZY”

830. Arcybiskup Poznanski w oparciu o ustawe z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2003 r., nr 96, poz. 873) powolal w roku 2004 ,Caritas Poznanska
- Zaktad Charytatywno-Opiekunczy” (dalej zwany: ,,Caritas Poznan-
ska”), ktory zostal zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym
jako organizacja pozytku publicznego. (zob. Aneksy: Statut ,Caritas
Poznarnskiej - Zaktadu Charytatywno-Opiekuticzego”).

831. Zadaniem ,Caritas Poznanskiej” jest prowadzenie dziatalno-
$ci w sferze zadan publicznych okreslonych w ustawie o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie.

832. Dyrekeje ,Caritas Poznanskiej” tworza: dyrektor oraz zastepca
dyrektora. Do jej zadan nalezy:
a) kierowanie dziatalno$cig ,,Caritas Poznanskiej” zgodnie z posta-
nowieniami statutu;
b) reprezentowanie ,,Caritas Poznanskie;j”;
¢) informowanie Arcybiskupa Poznanskiego o dziatalnosci ,,Cari-
tas Poznanskiej” i uzyskiwanie jego zgody w waznych sprawach;
d) zarzadzanie majatkiem ,,Caritas Poznanskiej” w granicach okre-
Slonych statutem; sporzadzanie rocznego sprawozdania finan-
sowego oraz rocznego sprawozdania z dzialalnosci ,Caritas
Poznanskiej”, ktére lacznie przekazuje wlasciwemu organowi
wladzy panstwowej oraz podaje do publicznej wiadomosci;
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e) wykonywanie innych czynnosci okreslonych w statucie oraz
w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa, ktorych
wykonywanie nalezy do organu zarzadzajacego.

833. ,,Caritas Poznanska” prowadzi dzialalno$¢ pozytku publicznego
w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie. Srodki na prowadzenie tej dziatalnosci
pochodzg z:

a) ofiar pienieznych i w naturze;

b) spadkéw, zapiséw i darowizn;

¢) dochodéw z imprez i zbidrek publicznych;

d) subwencji, dotacji i ofiar pochodzacych od instytucji panstwo-
wych i samorzadowych, a takze od instytucji spotecznych,
wyznaniowych i prywatnych oraz od przedsigbiorcow;

e) subwencji, dotacji i ofiar pochodzacych od instytucji migedzyna-
rodowych;

f) odptatnosci za $wiadczone ustugi charytatywno-opiekuncze;

g) dochodéw z wlasnej dziatalnosci gospodarczej;

h) dochodéw z dzialalnosci fundacji zalozonych w celu wspierania
dziatalnosci ,,Caritas Poznanskiej”;

i) odpisow podatkowych, w tym takze dokonywanych zgodnie
z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku pub-
licznego i o wolontariacie.

31. DEKANATY I PARAFIE

834. Dekanat jest jednostka administracyjng Archidiecezji Poznan-
skiej powstalg z kilku wspolpracujacych parafii. Na czele dekanatu
stoi dziekan. Ustanowienie i zmiany granic dekanatu nalezg do Arcy-
biskupa Poznanskiego. Celem tworzenia dekanatéw jest wzajemna
pomoc w duszpasterzowaniu oraz zapewnienie wiekszej skuteczno-
$ci pracy duszpasterskiej. Wspolpraca miedzy parafiami tworzacymi
dany dekanat winna by¢ stalym elementem organizacji duszpaster-
stwa archidiecezjalnego.

835. Archidiecezja Poznanska jest podzielona, zgodnie z wymo-
gami prawa, na odrebne czesci zwane parafiami, ktére sg okregami
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z wlasnym ludem, ko$ciotem i duszpasterzem. Powodem dla ery-
gowania lub zniesienia parafii jest zbawienie dusz. Kazda parafia
zachowuje tak administracyjng, jak i duchowa wiez z Arcybiskupem
Poznanskim, jest jemu jurysdykcyjnie podporzadkowana. Nalezacy
do parafii wierni powinni mie¢ $wiadomos¢ przynaleznosci nie tylko
do wspdlnoty parafialnej, ale i wspolnoty archidiecezjalnej. Wyrazem
tej Swiadomosci, jak i odpowiedzialnosci pasterskiej winna by¢ wiel-
koduszna troska o duchowe i materialne dobro zaréwno parafii, jak
i catej Archidiecezji Poznanskiej (zob. DB 32).

836. Na mocy swej wladzy Arcybiskup Poznanski, po wystuchaniu
opinii Rady Kaplanskiej, eryguje nowe lub znosi parafie dotad istnie-
jace (zob. KPK, kan. 515 § 2).

837. Parafia jest podstawowg jednostka duszpasterskg i administra-
cyjng w strukturze Kosciota partykularnego, bedaca miejscem spra-
wowania kultu i gloszenia Slowa Bozego, miejscem skutecznego
oddziatywania na duchowy wzrost wiernych dazacych do zbawienia.

838. Parafia jest okre$long wspdlnotg wiernych, utworzong na sposéb
staly w Kosciele partykularnym, nad ktéra pasterska piecze, pod
wladzg Arcybiskupa Poznanskiego, powierza si¢ proboszczowi jako
jej wlasnemu pasterzowi. Zadania duszpasterskie parafii zostaly sfor-
mulowane przy omawianiu zadan proboszcza.

839. Parafia posiada nieruchomosci, wérdd ktorych szczegdlne miej-
sce zajmuje ko$ciol parafialny. Proboszcz winien dolozy¢ staran, by
wszystkie obiekty nalezace do parafii byly wykorzystywane wlasciwie,
zgodnie ze swoim przeznaczeniem i utrzymane w mozliwie najlep-
szym stanie.

840. Decyzja o budowie kosciola nalezy do Arcybiskupa Poznan-
skiego natomiast przebudowa czy remont $wigtyni wymagaja zatwier-
dzenia przez Kuri¢ Metropolitalng i winny przebiega¢ zgodnie z ist-
niejagcym prawem panstwowym. Decyzja o budowie, przebudowie
czy remoncie innych budynkéw parafialnych wymaga zatwierdzenia
przez Kurie Metropolitalng.

841. Wykonanie wszelkich prac konserwatorskich i nadzor nad nimi
nalezy powierzy¢ zatwierdzonemu przez Kuri¢ Metropolitalng, odpo-
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wiedzialnemu i do$wiadczonemu konserwatorowi lub pracowni kon-
serwatorskiej, legitymujacym sie¢ wymaganymi uprawnieniami.

842. Nalezy zadba¢, by w kazdej parafii bylo odrebne pomieszcze-
nie przeznaczone na biuro parafialne wraz z poczekalnig i osobnym
pokojem umozliwiajagcym przeprowadzanie rozméw. Umeblowanie
biura parafialnego stanowi wlasnos¢ parafii.

843. Biuro parafialne jest waznym o$rodkiem oddzialywania dusz-
pasterskiego. Godziny otwarcia biura nalezy dostosowa¢ do warun-
kéw zycia parafian, nie wykluczajac pory popotudniowej, a nawet wie-
czorne;j.

844. W kazdym biurze parafialnym powinny znajdowac¢ sie: krzyz,
portrety Ojca Swietego i Arcybiskupa Poznanskiego, Pismo Swiete,
Kodeks Prawa Kanonicznego, dokumenty Soboru Watykanskiego II,
Katechizm Kosciota Katolickiego, uchwaly II Polskiego Synodu Ple-
narnego i Synodu Archidiecezji Poznanskiej (2004-2008), roczniki
»Miesiecznika Ko$cielnego Archidiecezji Poznanskiej”.

845. W biurze parafialnym nalezy przechowywac¢ biezace ksiegi para-
fialne przepisane prawem powszechnym Kosciota: ochrzczonych,
bierzmowanych, malzenstw, zmarlych oraz kartoteke parafialng. Poza
tym winno si¢ przechowywa¢ réwniez ksiegi: ogloszen parafialnych,
zapowiedzi przedslubnych, zaswiadczen o zawartych malzenstwach
konkordatowych, dzieci przyjetych do Pierwszej Komunii Swietej.,
chorych, inwentarzows, kasowg, wymienianek rocznych, protokotow
Parafialnej Rady Duszpasterskiej i Parafialnej Rady Ekonomicznej,
wizytacji biskupich i dziekanskich, kronike parafialng, dziennik kore-
spondencyjny, do ktérego nalezy wpisywacé wszelka korespondencje
urzedows.

846. Ksiegi ochrzczonych, malzenstw oraz zmarlych winny mieé
swoje duplikaty, ktore corocznie przekazuje si¢ do Archiwum Archi-
diecezjalnego. Nalezy tego dokona¢ do polowy lutego nastepnego
roku.

847. W biurze parafialnym nalezy przechowywaé ksiege inten-
cji mszalnych, za ktdrej wlasciwe prowadzenie odpowiedzialny jest
rzadca parafii.
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848. Do ksiegi intencji mszalnych nalezy wpisywac wszystkie inten-
cje przyjete do odprawienia w parafii, rOwniez intencje pogrzebowe,
$lubne, jubileuszowe, fundowane przez rzadce parafii z ofiar sktada-
nych z okazji nowenny czy innych okolicznosci.

849. W ksiedze intencji mszalnych w poszczegolnych rubrykach
nalezy wpisa¢: date przyjecia i date odprawienia intencji, rodzaj inten-
cji, wysoko$¢ przyjetego stypendium, adres ofiarodawcy lub numer
telefonu kontaktowego oraz inne wazne okoliczno$ci.

850. Wpisow do ksiegi intencji mszalnych moga dokonywaé wszy-
scy duszpasterze pracujacy w parafii oraz pracownicy biura parafial-
nego. Winny by¢ one dokonane pismem czytelnym, bez poprawek.
Ewentualna poprawka powinna by¢ opatrzona podpisem osoby, ktdra
ja wprowadzila.

851. Zaswiadczenia i dokumenty prawne musza by¢ podpisane przez
proboszcza, wikariusza lub innego duchownego pelniagcego dyzur
w biurze parafialnym na polecenie proboszcza i opatrzone okragla
pieczecia parafii.

852. Kazda parafia winna posiada¢ piecze¢ okragla i podluzng. Pieczeé
okragta winna w swej srodkowej czesci zawiera¢ krzyz, wizerunek lub
symbol $wietego patrona, ewentualnie inny symbol charakteryzujacy
parafie i na obrzezach napis nastepujacej tresci: Parafia rzymskokatoli-

cka pw. oo , oraz nazwe miejscowosci (w mianowniku). Piecze¢
podluzna powinna posiadac nastepujaca tre$¢: Parafia rzymskokatoli-
cka pw. v W o Przy miejscowosci nalezy umiesci¢ kod

pocztowy. Na pieczeci podiuznej zaraz po kodzie pocztowym umiesz-
cza si¢ nazwe siedziby parafii (w mianowniku) oraz nr regon.

853. Kazda parafia winna posiada¢ wlasne archiwum parafialne,
w ktorym nalezy starannie przechowywac ksiegi i dokumenty star-
sze, ktorych nie uzywa si¢ podczas biezacego dzialania biura para-
fialnego.

854. Odpowiedzialnym za wta$ciwy stan archiwum parafialnego jest
proboszcz, ktéry przechowuje, zabezpiecza i konserwuje posiadane
zbiory archiwalne oraz sporzadza na biezaco dokladny inwentarz
posiadanych archiwaliéw. W przypadku zmiany rzadcy parafii, uste-
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pujacy proboszcz przekazuje swemu nastepcy wszystkie zbiory archi-
walne zgodnie ze spisem inwentarza.

855. Proboszczowie winni zabiega¢ o powigkszanie zasobow archi-
walnych zwigzanych z prowadzong przez siebie parafia, pozyskujac je
zaréwno od os6b prywatnych, jak i instytucji koscielnych czy pan-
stwowych. Nie wolno zbywa¢ posiadanych dokumentéw.

856. Posiadane archiwalia mozna udostepniaé jedynie osobom
godnym zaufania. Korzystanie z nich nalezy ograniczy¢ jedynie do
pomieszczen biura parafialnego. Zabrania si¢ wynoszenia dokumen-
tow poza budynki parafialne.

857. Udostepnianie archiwaliow parafialnych jest mozliwe i dopusz-
czalne, gdy przemawiaja za tym motywy badawczo-naukowe. Nie udo-
stepnia si¢ archiwaliow z ostatnich 70 lat ani dokumentdw tajnych, do
ktérych nalezy zaliczy¢: ksiegi ochrzczonych, przyjetych do Pierwszej
Komunii Swietej, bierzmowanych i malzenstw z ostatnich 30 lat. Foto-
grafowanie archiwaliow wymaga osobnego zezwolenia proboszcza.

858. W przypadku zagubienia lub chociazby cze$ciowego zniszcze-
nia archiwaliéw, wypozyczajacy pokrywa wyrzadzong szkode zgod-
nie z wyceng rzeczoznawcy. Gdy szkoda nastgpita z winy probosz-
cza, ktory wykazal zbyt malg troske o posiadane zbiory, zostanie on
pociagniety do odpowiedzialnosci. W przypadku zaginigcia archi-
waliow, proboszcz jest zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ Kurig
Metropolitalng.

859. Po uplywie 80 lat posiadane archiwalia rzadcy parafii winni
przekaza¢ w depozyt do Archiwum Archidiecezjalnego.

860. Kazda parafia winna posiadac takze pomieszczenia pomocnicze,
umozliwiajace odbywanie spotkan duszpasterskich oraz dziatalnos¢
grup, ruchow, wspoélnot i stowarzyszen religijnych.

861. W poblizu kosciota oraz biura parafialnego winny znajdowaé
sie gabloty, w ktorych beda zamieszczane informacje dotyczace Zycia
Kosciota. W gablotach tych nalezy umiesci¢: plan nabozenstw para-
fialnych, godziny spowiedzi $w. oraz najwazniejsze informacje doty-
czgce parafii, dekanatu i archidiecezji oraz Kosciola powszechnego.

183



184 | TOM II. STATUTY

32. SWIECCY PRACOWNICY KOSCIELNI

Okreslenie  862. Swieckim pracownikiem koécielnym jest kazda osoba $wiecka
$wiadczaca na rzecz koscielnych instytucji prace lub ustugi na podsta-
wie trwalego stosunku prawnego nawigzanego ze wzgledu na jej przy-
nalezno$¢ do Kosciota oraz wysokie kwalifikacje moralne i zawodowe
dajace rekojmie prawidlowego funkcjonowania w strukturze Kosciofa.

Instytucje koscielne ~ 863. Instytucjami koscielnymi sa:

a) w rozumieniu prawa cywilnego — ko$cielne osoby prawne (zob.
ustawa z dnia 17 maja 1989 r. o stosunku Panstwa do Kosciota
Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 1989 r., nr 29,
poz. 154 ze zm.);

b) w rozumieniu prawa kanonicznego — wyodrebnione koscielne
jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej
(takie jak: wydawnictwa, zaklady wytworcze, ustugowe, han-
dlowe, zaklady charytatywno-opiekuncze, szkoly i inne placéwki
o$wiatowo-wychowawcze) oraz organizacje koscielne dziatajace
w ramach koscielnych oséb prawnych, ktdre je powotaty;

¢) fundacje ustanowione przez koscielne osoby prawne lub za apro-
bata wladzy koscielnej, nad ktérych dziatalnoscig wladza kos-
cielna sprawuje nadzor;

d) spétki prawa handlowego zalezne bezposrednio albo posrednio
od koscielnych os6b prawnych;

e) inne jednostki organizacyjne - chociazby nie posiadaly osobo-
wosci prawnej — w stosunku do ktérych wtadza koscielna zacho-
wuje uprawnienia w zakresie powolywania i odwolywania czton-
kéw ich organéw oraz prawo wykonywania nadzoru.

Trwaty stosunek ~ 864. Trwaly stosunek prawny — wiazacy jego strony w sposob ciagly
prawny - nawigzuje si¢ przez zawarta umowe w mysl powszechnie obowia-
zujacych przepiséw prawa. Wynika z niego obowigzek $wiadczenia
pracy lub ustug na rzecz koscielnych instytucji. W szczegoélnosci jest
to stosunek:
a) pracy, bez wzgledu na okreslony w umowie czas zatrudnienia;
b) wolontariatu, nawigzany zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.
U. 22003 r., nr 96, poz. 873);
c) stalego zlecenia lub do zlecenia podobny, ktorego przedmiotem
jest Swiadczenie ustug;
d) menedzerski;
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e) wynikajacy z zasiadania w organach powolywanych przez wladze
koscielne.

865. Swiecki pracownik ko$cielny ma obowigzek:

a) prowadzi¢ autentyczne zycie chrzescijanskie;

b) poglebiac formacje duchowa;

¢) by¢ wolnym od jakichkolwiek uzaleznien;

d) sumiennie wykonywa¢ powierzone zadania;

e) dba¢ o wizerunek instytucji koscielnych, w szczegdlnosci przez
postepowanie zgodne ze spotecznym nauczaniem Kosciota kato-
lickiego;

f) zachowywa¢ postawe lojalnej wspotpracy i zyczliwosci wobec
przetozonych;

g) zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje zwiazane z dzialal-
noscia instytucji koscielnych, ktore majg znaczenie ekonomiczne
lub ktérych ujawnienie mogloby zagraza¢ ich dobru;

h) doskonali¢ swoje kwalifikacje zawodowe;

i) przestrzega¢ statutow i regulaminéw obowiazujacych w danej
instytucji koscielnej;

j) postepowac zgodnie z zawartg umowa, przestrzegajac przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa.

866. Swiecki pracownik koscielny ponosi odpowiedzialno$é za:

a) swoje dzialania niezgodne z zasadami nauki Ko$ciola;

b) niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowiazkéw wynika-
jacych z zawartej umowy;

c) szkode wyrzadzong na skutek niewykonania lub nienalezytego
wykonania obowigzkéw wynikajacych z umowy, w tym takze
w stosunku do 0s6b trzecich, o ile odpowiedzialno$¢ taka wynika
z obowigzujacego prawa; w takim przypadku jest zobowigzany
do naprawienia szkody.

867. Swiecki pracownik ko$cielny ma prawo do:

a) godnego wynagrodzenia, chyba ze $wiadczenie pracy lub ustug
nastepuje bezplatnie;

b) opieki w trudnych sytuacjach zyciowych ze strony os6b duchow-
nych;

c) wsparcia materialnego, o ile uzasadniaja to szczegdlne okolicz-
nosci oraz mozliwosci zatrudniajacej go instytucji koscielnej;

d) do mieszkania na czas wykonywania obowigzkéw - zgodnie
z zawartg umowa — o ile zatrudniajgca jednostka koscielna prze-
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widuje przydzial takiego mieszkania z uwagi na charakter swiad-
czonej pracy lub ustug;

e) ubezpieczenia na zasadach wynikajacych z przepiséw powszech-
nie obowigzujacego prawa cywilnego;

f) innych $§wiadczen i przywilejow wynikajacych z zawartej umowy
lub przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa cywilnego,
np. urlopu, odpraw itp.;

g) odwotania si¢ do Kurii Metropolitalnej lub Metropolitalnego
Sadu Duchownego w sytuacjach konfliktowych.

Sytuacje konfliktowe ~ 868. W przypadku konfliktu §wiecki pracownik koscielny:

a) powinien dazy¢ do ugodowego rozwigzania konfliktu;

b) powinien powstrzymac si¢ od upublicznienia konfliktu, zwlasz-
cza za posrednictwem srodkow spolecznego przekazu;

c) powinien wystapi¢ z prosbg o wystuchanie do instytucji kosciel-
nej, na rzecz ktorej $wiadczy prace lub ustugi;

d) moze wystgpi¢ o ustanowienie mediatora sposrdd innych pra-
cownikow koscielnych;

e) ma prawo zglaszania skarg, uwag i wnioskow do Kurii Metro-
politalnej;

f) ma prawo wystgpienia na droge sagdowa w celu obrony przystu-
gujacych mu praw, o ile niemozliwe jest ugodowe rozwigzanie
konfliktu.

33. KOSCIELNE DOBRA DOCZESNE

Przeznaczenie dobr  869. - § 1. Kosciol na podstawie prawa wrodzonego moze dobra
doczesnych  doczesne nabywa¢, posiada¢, zarzadzaé nimi i zbywad je dla osiagnie-
cia wlasciwych sobie celéw (zob. KPK, kan. 1254 § 1).

§ 2. Dobra te stuza gtéwnie do stworzenia warunkéw kultu Bozego
iapostolstwa, prowadzenia dziet apostolatu i mitosci, zwlaszcza wobec
biednych, zapewnienia ksztalcenia i utrzymania duchowienstwa oraz
innych pracownikéw koscielnych, utrzymania $wiatyn (zob. KPK,
kan. 1254 § 2).

Zarzad dobrami  870. Arcybiskup Poznanski zarzgdza wszystkimi dobrami nalezg-
doczesnymi  cymi do podleglych mu koscielnych 0séb prawnych (zob. KPK, kan.
1276 § 1).
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871. Za zezwoleniem Arcybiskupa Poznanskiego, zgodnie z obowia-
zujacymi normami prawa cywilnego, koscielne osoby prawne moga
podejmowa¢ godziwg i roztropnag dzialalno$¢ gospodarcza. Dochod
z tej dzialalno$ci przeznaczajg one na wzmocnienie wlasnej kondycji
i cele statutowe zgodne z przepisami prawa cywilnego.

872. - § 1. Podmiotami koscielnych débr doczesnych w Archidiece-
zji Poznanskiej sg: Archidiecezja Poznanska, parafia oraz inne kos-
cielne publiczne osoby prawne (Kapituta Metropolitalna, Arcybisku-
pie Seminarium Duchowne).

§ 2. Jedna koscielna osoba prawna nie odpowiada za zobowigzania
materialne innej koscielnej osoby prawne;.

§ 3. Koscielne osoby prawne nie odpowiadaja za zobowigzania
materialne swoich pracownikéw: duchownych i swieckich.

§ 4. Archidiecezja Poznanska nie odpowiada za zobowigzania
materialne duchownych.

873. - § 1. Zarzadzanie dobrami koscielnymi nalezy do tego, kto bez-
posrednio kieruje ko$cielng osobg prawng, do ktdrej te dobra naleza
(zob. KPK, kan. 1279 § 1).

§ 2. Wszyscy, ktérzy na podstawie prawnego tytulu maja udzial
w zarzadzaniu dobrami ko$cielnymi, nie sg ich wlascicielami, lecz
jedynie ich zarzadcami i uzytkownikami i jako tacy zobowigzani sg
do szczegolnej troski o powierzone im dobra.

§ 3. Zarzadca jest zobowigzany do troski o wszystkie obiekty
sakralne i koscielne nalezace do danej koscielnej osoby prawnej,
a zwlaszcza o dzieta sztuki i zabytkowe przedmioty kultu oraz rzeczy
wartosciowe. Winny one by¢ wlasciwie opisane, zarejestrowane, udo-
kumentowane, odpowiednio zabezpieczone przed wtamaniem i kra-
dzieza, stosownie do obowigzujacych przepiséw o ochronie przeciw-
pozarowej, BHP), a takze ubezpieczone.

§ 4. Przy powierzaniu wykonywania prac zwigzanych z inwesty-
cjami oraz konserwacja zarzadca koscielnych oséb prawnych zobo-
wigzany jest do zawarcia umowy w formie pisemnej z wykonawca zle-
conych prac.

§ 5. W razie szkéd spowodowanych niedbalym gospodarowaniem
dobrami koscielnymi, ich zarzadca ponosi osobista odpowiedzialnos¢
za wynikfe straty.

874. Kazda koscielna osoba prawna powinna mie¢ wlasng rade eko-
nomiczna, ktéra ma wspiera¢ zarzagdce w wypelnianiu jego zadan,
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zgodnie ze statutami (zob. KPK, kan. 1280) zatwierdzonymi przez
Arcybiskupa Poznanskiego.

875. Tam, gdzie nie postanowiono inaczej, ko$cielne osoby prawne sg
zobowigzane do przygotowania budzetu (preliminarza przychodow
i rozchodéw) na kolejny rok finansowy do dnia 1 grudnia.

876. - § 1. Koscielne osoby prawne s3 zobowiazane do sporzadza-
nia rocznego bilansu przychodéw i rozchodéw do konca marca roku
nastepnego.

§ 2. Bilans koscielnych osob prawnych Archidiecezji Poznanskiej,
z wyjatkiem parafii, jest podawany do wiadomosci ksiezom dzieka-
nom.

§ 3. Zarzadca przedklada Parafialnej Radzie Ekonomicznej szcze-
gotowy bilans parafii, a nastepnie przekazuje informacje na ten temat
wiernym.

§ 4. Bilanse koscielnych 0séb prawnych podlegaja sprawdzeniu
przez Arcybiskupa Poznanskiego lub osobe przez niego upowaz-
niong.

877. - § 1. Do waznosci kazdej alienacji, dotyczacej nieruchomosci
nalezacych do koscielnej osoby prawnej, wymagana jest zgoda Arcy-
biskupa Poznanskiego.

§ 2. O rozchodowaniu kwoty uzyskanej ze sprzedazy doébr kos-
cielnych decyduje Arcybiskup Poznanski, biorac pod uwage aktualne
potrzeby i kondycje materialng ko$cielnej osoby prawnej i Archidie-
cezji Poznanskiej.

§ 3. Wnioski koscielnych osob prawnych dotyczace alienaciji,
uprzednio skonsultowane z odpowiednig rada ekonomiczng, s3
przedstawiane ekonomowi Archidiecezji Poznanskiej, a ten przedsta-
wia je Arcybiskupowi Poznanskiemu i Archidiecezjalnej Radzie Eko-
nomicznej.

878. - § 1. Wierni maja obowigzek zaradzi¢ potrzebom Kosciota,
aby posiadal konieczne $rodki do osiagniecia wlasciwych sobie celow
(zob. KPK, kan. 222 § 1).

§ 2. Obowigzkiem zaradzania potrzebom Kosciota sg zwigzani nie
tylko wierni $wieccy, lecz takze duchowni i osoby zycia konsekrowa-
nego, zwlaszcza wtedy, gdy chodzi o ofiary na prowadzenie dziet apo-
stolstwa i milosci, a takze kultu Bozego, jak np. budowa i utrzymanie
kosciotow (zob. KPK, kan. 222 § 1, kan. 1261 § 2).
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879. Po wysluchaniu opinii Archidiecezjalnej Rady Ekonomicznej
oraz Archidiecezjalnej Rady Kaplanskiej, Arcybiskup Poznanski ma
prawo — dla pokrycia potrzeb archidiecezjalnych - natozy¢ na kos-
cielne publiczne osoby prawne podlegle jego wladzy umiarkowang
danine, proporcjonalng do ich dochoddw. Na pozostate osoby fizyczne
i prawne moze natozy¢ podatek w wypadku powaznej koniecznosci
(zob. KPK, kan. 1263).

880. Arcybiskup Poznanski moze nakaza¢ we wszystkich kosciotach
i kaplicach - takze nalezacych do instytutéw zakonnych, ktdre fak-
tycznie na stale sg dostepne dla wiernych - przeprowadzenie specjal-
nej zbiorki na okreslone cele parafialne, archidiecezjalne, krajowe lub
powszechne, ktorg nastepnie nalezy przesta¢ do Kurii Metropolitalnej
(zob. KPK, kan. 1266).

881. - § 1. W Archidiecezji Poznanskiej ofiary sktadane z okazji spra-
wowania sakramentow i sakramentaliéw sg dobrowolne.

§ 2. Zlozone ofiary i uzyskane fundusze nalezy przeznaczy¢ na cele
zgodne z wolg ofiarodawcéw i prawem archidiecezjalnym.

A. ZARZADZANIE DOBRAMI
ARCHIDIECEZ]JI POZNANSKIE]

882. Zarzadzanie dobrami doczesnymi Archidiecezji sprawuje Arcy-
biskup Poznanski.

883. - § 1. W zarzadzaniu dobrami doczesnymi Archidiecezji
Poznanskiej Arcybiskupa Poznanskiego wspiera ekonom Archidiece-
zji Poznanskiej, mianowany zgodnie z kanonem 494 Kodeksu Prawa
Kanonicznego. Jego zadaniem jest czuwanie nad realizacja budzetu
rocznego, uchwalonego przez Rade Ekonomiczng Archidiecezji
Poznanskiej i zatwierdzonego przez Arcybiskupa Poznanskiego.

§ 2. Do dnia 1 grudnia kazdego roku ekonom Archidiecezji Po-
znanskiej jest zobowigzany przygotowaé preliminarz budzetu Archi-
diecezji na rok nastepny i przedstawi¢ go do zaopiniowania Radzie
Ekonomicznej Archidiecezji oraz do zatwierdzenia Arcybiskupowi
Poznanskiemu.

884. W zarzagdzaniu dobrami doczesnymi Arcybiskupa Poznanskiego
wspiera Rada Ekonomiczna Archidiecezji Poznanskiej, powolywana
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zgodnie z kanonem 492 Kodeksu Prawa Kanonicznego (zob. Aneksy:
Statut Rady Ekonomicznej Archidiecezji Poznanskiej). Jej zadaniem
jest:

a) opiniowanie preliminarza przychoddw i rozchodéw Archidiece-
zji na rok nastepny, przygotowanego przez ekonoma Archidie-
cezji Poznanskiej;

b) zatwierdzanie bilansu przychodéw i rozchodéw za rok ubiegly;

c) proponowanie wysokosci $wiadczen od parafii i ksiezy na
rzecz Archidiecezji Poznanskiej, Arcybiskupiego Seminarium
Duchownego w Poznaniu, Caritas Archidiecezji Poznanskiej
i innych instytucji oraz dziet koscielnych, ktére zatwierdza
Arcybiskup Poznanski;

d) opiniowanie wnioskéw w sprawach ekonomicznych i prawno-
-administracyjnych przedkladanych Arcybiskupowi Poznan-
skiemu;

e) opiniowanie kandydata na ekonoma Archidiecezji Poznanskiej
(zob. KPK, kan. 494 § 11 § 2).

885. Przychody Archidiecezji Poznanskiej stanowig:

a) $wiadczenia nalozone na parafie - zgodnie z normami kanonu
1263 Kodeksu Prawa Kanonicznego - ktérych wysokos¢ poda-
wana jest kazdego roku w dekrecie Arcybiskupa Poznanskiego;

b) przychody z tytulu dzierzawy i najmu nieruchomosci naleza-
cych do Archidiecezji Poznanskiej;

c) przychody calosciowe z tytutu alienacji nieruchomosci naleza-
cych do Archidiecezji Poznanskiej;

d) czgs¢ kwoty z tytulu alienacji nieruchomosci parafialnych
i innych koscielnych oséb prawnych, ustalona przez Arcybi-
skupa Poznanskiego;

e) subwencje, dotacje, darowizny, spadkobrania;

f) inne okazjonalne przychody, w szczegdélnosci zbiorki oglaszane
przez Arcybiskupa Poznanskiego;

g) udzial w zyskach Drukarni i Ksiegarni §w. Wojciecha Sp. z o.o.
i innych podmiotéw ko$cielnych prowadzacych dzialalnos¢
gospodarczg.

886. Rozchody Archidiecezji Poznanskiej sg przeznaczone w szcze-
golnosci na:
a) dziatalno$¢ duszpasterska i ewangelizacyjna w Archidiecezji;
b) utrzymanie katedry oraz na prace remontowo-konserwatorskie
i modernizacyjne w niej przeprowadzane;
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¢) utrzymanie Kurii Metropolitalnej oraz dofinansowanie central-
nych instytucji Archidiecezji, zwlaszcza Archiwum Archidiece-
zjalnego, Muzeum Archidiecezjalnego, Metropolitalnego Sadu
Duchownego, w tym takze na wynagrodzenie pracownikow tych
instytucji;

d) dofinansowanie: Arcybiskupiego Seminarium Duchownego
w Poznaniu, Wydzialu Teologicznego UAM w Poznaniu, Domu
Ksiezy Emerytdw;

e) archidiecezjalne inwestycje budowlano-remontowe;

f) ubezpieczenie nieruchomosci archidiecezjalnych;

g) pomoc parafiom, ktére wznoszg nowe budynki i budowle sa-
kralne lub przeprowadzajg kosztowne remonty;

h) pomoc finansowq dla kaptanow, ktorzy borykaja sie z powaz-
nymi klopotami finansowymi i nie s3 w stanie samodzielnie
zapewni¢ sobie minimum godziwego utrzymania;

i) ofiary na rzecz Kosciota powszechnego;

j) inne ewentualne wydatki zwigzane ze szczegdlnymi wydarze-
niami archidiecezjalnymi.

887. - § 1. Wplaty na cele archidiecezjalne nalezy przekazywac do
kasy Kurii Metropolitalnej lub na jej konto bankowe.

§ 2. Wptat na cele ogélnokoscielne mozna dokonywac za posred-
nictwem Kurii Metropolitalnej lub bezposrednio do beneficjenta.

B. ZARZADZANIE DOBRAMI PARAFII

888. Majatkiem nalezacym do parafii zarzadza mianowany przez
Arcybiskupa Poznanskiego proboszcz lub administrator.

889. Zarzadca parafii powinien swoje obowiazki wykonywac¢ z wielkg
staranno$cia (zob. KPK, kan. 1284), a w szczegdlnosci:

a) zadba¢, aby tres¢ ksiag wieczystych nieruchomosci parafialnych
odpowiadata rzeczywistemu stanowi prawnemu i faktycznemu.
Wypisy z tych ksiag, jak i wyciagi ze zmian gruntowych oraz
mapki geodezyjne nieruchomosci powinny by¢ przechowywane
w archiwum parafii oraz w archiwum Kurii Metropolitalnej;

b) przechowywa¢ dokumenty i dowody, na ktorych opiera si¢ prawo
wlasnos$ci do majatku parafialnego, a ich odpisy ztozy¢ w archi-
wum Kurii Metropolitalnej (zob. KPK, kan. 1284);
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c) przechowywa¢ dokumenty ksiegowe dotyczace dziatalnosci
gospodarczej przez okres ustalony przepisami prawa cywilnego;

d) prowadzi¢ dokladny i szczegdélowy spis inwentarza nieruchomo-
$ciiruchomosdci (zob. KPK, kan. 1283) wedlug wzoru obowigzu-
jacego w Archidiecezji Poznanskiej. Jeden egzemplarz tego spisu
powinien by¢ przechowywany w archiwum parafii, za$ jego kopia
— w archiwum Kurii Metropolitalnej. Spis inwentarza powinien
by¢ corocznie aktualizowany;

e) ubezpieczy¢ majatek parafialny;

f) pobiera¢ we wlasciwym czasie i z nalezytg starannoscig dochody
z dobr ko$cielnych; pobranymi odpowiedzialnie zarzadzaé
i bezpiecznie przechowywa¢ (np. na parafialnym koncie banko-
wym);

g) przestrzegal przepisOw prawa przy zawieraniu wszelkiego
rodzaju umoéw cywilnoprawnych, takze dotyczacych pracy
i wynagrodzenia osob $wieckich angazowanych w parafii (zob.
KPK, kan. 1286);

h) prowadzi¢ koscielng ksiege kasowa wedlug wzoru obowigzuja-
cego w Archidiecezji Poznanskiej, a w przypadku prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej — zgodnie z aktualnymi przepisami
prawa cywilnego, oraz przedlozy¢ ja Kurii Metropolitalnej do
wgladu w terminie do 15 stycznia kazdego roku;

i) do dnia 1 grudnia kazdego roku sporzadza¢ preliminarz przewi-
dywanych przychodéw i rozchodéw oraz przedstawi¢ go Para-
fialnej Radzie Ekonomicznej;

j) przedstawia¢ parafianom sprawozdania z ofiar skladanych przez
wiernych.

890. Zarzadca nie moze - bez specjalnego zezwolenia kompetentnej
wladzy - alienowa¢ majatku parafialnego ani go oddawa¢ w dzierzawe
czy najem swoim krewnym lub powinowatym do czwartego stopnia
wlacznie ani cztonkom Parafialnej Rady Ekonomicznej lub Parafialnej
Rady Duszpasterskiej (zob. KPK, kan. 1298).

891. Ponadto zarzadca jest zobowigzany uzyskac:

a) zgode Kurii Metropolitalnej na najem, wydzierzawienie lub uzy-
czenie nieruchomodci, obiektow, a takze pojedynczych lokali
parafialnych;

b) zatwierdzenie przez Kurie Metropolitalng pisemnego projektu
wszelkich uméw zobowigzujacych, a w szczegdlnosci umowy
najmu, dzierzawy, uzyczenia, umowy o prace, umowy zlecenia,
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umowy o dzieto. Dopiero po uzyskaniu zatwierdzenia zarzadca
jest uprawniony do zawarcia umowy. Takie samo zatwierdzenie
wymagane jest w przypadku przedluzenia umowy lub wprowa-
dzenia do niej istotnych zmian;

c) zgode Kurii Metropolitalnej na wszelkie prace konserwatorskie,
istotne zmiany dokonywane w budynkach koscielnych, drzewo-
stanie i innych obiektach zabytkowych oraz zgode Wojewddz-
kiego Konserwatora Zabytkéw i innych kompetentnych orga-
néw wiadzy panstwowej;

d) zgode Kurii Metropolitalnej na budowe, rozbudowe i przebu-
dowe budynkoéw i budowli parafialnych, po przedstawieniu pro-
jektow i kosztorysow tych prac;

e) zgode Kurii Metropolitalnej w przypadku przyjmowania daro-
wizn rzeczowych i pienieznych, spadkéw i zapisow testamento-
wych potaczonych z jakimkolwiek zobowigzaniem;

f) pisemng zgode Arcybiskupa Poznanskiego w przypadku naby-
wania nieruchomosci, sprzedazy, darowizny, zamiany lub jakiej-
kolwiek alienacji dobr parafialnych;

g) pisemna zgode Arcybiskupa Poznanskiego na zacigganie jakich-
kolwiek pozyczek czy kredytéw w imieniu parafii;

h) pisemne zezwolenie Arcybiskupa Poznanskiego na wszczecie
w imieniu parafii sprawy przed sadem. W przeciwnym razie,
w wypadku zaistnienia szkody zarzadca jest obowigzany do
restytucji (zob. KPK, kan. 1289).

892. - § 1. W kazdej parafii powinna istnie¢ Parafialna Rada Ekono-
miczna, ktéra ma pomagac proboszczowi w administrowaniu majat-
kiem parafialnym.

§ 2. Skiad i zadania Parafialnej Rady Ekonomicznej okresla jej
statut zatwierdzony przez Arcybiskupa Poznanskiego (zob. Aneksy:
Statut Parafialnej Rady Ekonomicznej).

893. Na przychody parafii skladaja sie:

a) ofiary sktadane przez wiernych (z wyjatkiem stypendidw mszal-
nych i iura stolae);

b) ofiary koledowe wedtug ustalonych zasad okreslonych dekretem
Arcybiskupa Poznanskiego;

c) subwencje, dotacje, darowizny, spadkobrania;

d) zyski z tytutu posiadanych nieruchomosci (dzierzawy i najmu);

e) zyski z dziatalnosci gospodarcze;.

193

Parafialna Rada
Ekonomiczna

Przychody parafii



194 | TOM II. STATUTY

Rozchody parafii

Dofinansowanie
ze $rodkow
Archidiecezji

Parafialne konto
bankowe

Prywatne diugi
kaptanow
Nieuzywane
przedmioty

Kontrola stanu
technicznego

Obowigzek dziekana

Przekazanie mienia

parafialnego

894. Rozchody parafii s przeznaczone w szczego6lnosci na:

a) organizowanie kultu Bozego;

b) prowadzenie dziel apostolskich i charytatywnych;

c) utrzymanie kosciola, kaplic, cmentarza, budynkéw parafial-
nych,

d) inwestycje, remonty i konserwacje;

e) koszty administracyjne;

f) ubezpieczenie majatku parafialnego;

g) place pracownikow swieckich;

h) $wiadczenia na parafi¢ oraz na cele ogolnokoscielne, nalozone
dekretami Arcybiskupa Poznanskiego.

895. W przypadku powaznych trudnoéci finansowych zarzadca para-
fii moze zwroci¢ sie do Kurii Metropolitalnej o dofinansowanie ze
srodkéw Archidiecezji Poznanskiej.

896. Parafia powinna posiada¢ konto bankowe. Nie wolno przecho-

wywac¢ pienigdzy parafialnych na prywatnym koncie.
897. Parafia nie odpowiada za prywatne dtugi kaptandow.

898. Nieuzywane przedmioty o wartosci artystycznej i zabytkowej,
stanowigce wlasnos$¢ parafii, nalezy odda¢ w depozyt do Muzeum
Archidiecezjalnego.

899. Przedstawiciel Kurii Metropolitalnej przy okazji wizytacji kano-
nicznej dokonuje kontroli stanu technicznego budynkdéw i budowli
nalezacych do parafii oraz sporzadza stosowny dokument i przedktada
go biskupowi wizytujacemu parafie. Zarzadca za$ powinien, stosownie
do prawa budowlanego, przeprowadza¢ kontrole tych obiektéw. Stan
pokontrolny winien by¢ odnotowany w ksigzce obiektu budowlanego.

900. W przypadku $mierci zarzadcy parafii, obowigzek zabezpiecze-
nia calego majatku parafialnego az do objecia urzedu przez nowego
zarzadce spoczywa na dziekanie.

901. - § 1. Przekazanie mienia parafialnego nowemu zarzadcy parafii,
zwane tradycjg, winno dokona¢ sie w ciggu miesigca od dnia objecia
obowigzkdw proboszcza.

§ 2. Przekazania mienia parafialnego dokonuje ustepujacy zarzadca
parafii w obecnosci przedstawiciela Wydzialu Ekonomicznego Kurii
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Metropolitalnej, ktéry przewodniczy tradycji, dziekana, notariusza
dekanalnego i sekretarza Parafialnej Rady Ekonomicznej. Protokot
zdawczo-odbiorczy, spisany przez notariusza dekanalnego, podpisuja
wszyscy uczestnicy tradycji. Kopig¢ tego dokumentu dziekan przeka-
zuje do Kurii Metropolitalnej w ciggu 10 dni.

§ 3. W przypadku $mierci zarzadcy parafii, przekazania majatku
parafialnego, w obecnosci przedstawiciela Wydzialu Ekonomicznego
Kurii Metropolitalnej, notariusza dekanalnego i sekretarza Parafialnej
Rady Ekonomicznej, dokonuje dziekan w oparciu o ksigge inwenta-
rzowy i ksiege kasowg parafii.

§ 4. W przypadku $mierci dziekana przekazania majatku parafial-
nego, w obecnosci przedstawiciela Wydzialu Ekonomicznego Kurii
Metropolitalnej, notariusza dekanalnego i sekretarza Parafialnej Rady
Ekonomicznej, dokonuje wicedziekan w oparciu o ksiege inwenta-
rzows i ksiege kasowq parafii.

34. POSLUGA CHARYTATYWNA

902. ,Mito$¢ blizniego zakorzeniona w milosci Boga jest przede
wszystkim powinnoscig kazdego poszczegdlnego wierzacego, ale jest
takze zadaniem calej wspdlnoty koscielnej, i to na kazdym jej pozio-
mie: od wspolnoty lokalnej, przez Koscidt partykularny, az po Kos-
ciét powszechny w jego wymiarze globalnym. Réwniez Kosciol, jako
wspolnota, winien wprowadza¢ milos¢ w czyn. Konsekwencja tego
jest fakt, ze milo$¢ potrzebuje réwniez organizacji, aby w sposéb upo-
rzgdkowany mogta stuzy¢ wspélnocie” (DCE 20).

903. W postudze charytatywnej powinna sie przejawiac troska o kaz-
dego cztowieka potrzebujacego w wymiarze duchowym, material-
nym, religijnym i egzystencjalnym. Nalezy dazy¢ do tego, aby ludzi
dotknietych jakakolwiek niedolg nie pozostawia¢ na marginesie zycia,
lecz wprowadza¢ ich do centrum zycia Ko$ciota oraz calego spote-
czenstwa (zob. DMI 14).

904. W koscielnej pracy charytatywnej powinni uczestniczy¢, pod
przewodnictwem Arcybiskupa Poznanskiego, wszyscy kaplani, osoby
zycia konsekrowanego i wierni $wieccy.
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Postuga
charytatywna
w parafii

905. - § 1. W Archidiecezji Poznanskiej organizowaniem postugi
charytatywnej kieruje Arcybiskup Poznanski poprzez Wydzial Dusz-
pasterstw: Ogolnego i Specjalistycznych Kurii Metropolitalnej,
a w szczegolnosci przez Referat Chorych i Niepelnosprawnych oraz
Referat Uzaleznionych.

§ 2. Zakoordynacje postugi charytatywnej w Archidiecezji Poznan-
skiej odpowiada dyrektor Caritas Archidiecezji Poznanskiej i ,,Caritas
Poznanskiej — Zakladu Charytatywno-Opiekunczego” (zob. Aneksy:
Statut Caritas Archidiecezji Poznanskiej i Statut ,,Caritas Poznarskiej
- Zaktadu Charytatywno-Opiekuticzego™; zob. tez statuty 820-825).

906. Odpowiedzialnym za postuge charytatywna w dekanacie jest
dekanalny referent charytatywny, ktérego wybieraja ksi¢za danego
dekanatu, a dziekan przedstawia go Kurii Metropolitalnej do zatwier-
dzenia.

907. - § 1. W celu wlasciwego zorganizowania pracy charytatywnej
w Archidiecezji Poznanskiej, konieczne jest powolanie Parafialnego
Zespolu Caritas w kazdej parafii. Sposdb powotania Zespotu i szcze-
gotowe wskazania dotyczace jego funkcjonowania zawarte s3 w odreb-
nej instrukcji (zob. Aneksy: Regulamin Parafialnego Zespotu Caritas).

§ 2. Proboszcz winien zapewni¢ cztonkom Parafialnego Zespotu
Caritas odpowiednie pomieszczenie na spotkania, jak réwniez du-
chowa opieke oraz wlasciwg formacje.

§ 3. Do szczegotowych zadan Parafialnego Zespotu Caritas nalezy
m.in. mobilizowanie wspdlnoty parafialnej do dzialalnosci charyta-
tywnej ofiarami, czynem i modlitwa, rozeznanie potrzeb srodowisko-
wych parafii, a takze zbieranie informacji o potrzebujacych wsparcia
i rozpoznawanie zasadno$ci zgloszen (zob. Aneksy: Regulamin Para-
fialnego Zespotu Caritas).

908. - § 1. Swiadczenie milosierdzia chrzeécijaniskiego we wszystkich
jego wymiarach powinno dokonywac sie przede wszystkim we wspol-
notach parafialnych.

§ 2. Duszpasterze powinni ksztalttowaé wrazliwos¢ charytatywng
przez osobisty przyktad, katechizacje, przepowiadanie Stowa Bozego,
sprawowanie liturgii i sakramentéw oraz wskazywanie konkretnych
mozliwosci pomocy potrzebujacym.

§ 3. W dzialalnos$¢ charytatywng parafii nalezy wlaczy¢ mlodziez
oraz wszystkie grupy apostolskie (zob. Aneksy: Regulamin Szkolnego
Kota Caritas).
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§ 4. Rodzicow zacheca si¢ do ksztalttowania w dzieciach i mlodziezy
postawy wrazliwosci, zyczliwosci i ofiarnosci wobec potrzebujacych.

909. - § 1. Szczegolnej troski duszpasterzy oraz ich wrazliwosci
powinni doswiadcza¢ ludzie chorzy.

§ 2. W ramach zwyczajnej postugi duszpasterskiej proboszcz lub
jego wspdlpracownicy powinni nawiedza¢ obloznie chorych para-
fian.

§ 3. W kazdej parafii nalezy chorym umozliwi¢ spowiedz i Komuni¢
$w. przynajmniej jeden raz w miesigcu oraz przed Swietami Bozego
Narodzenia i Wielkiej Nocy.

§ 4. Nalezy organizowaé w parafii obchody Swiatowego Dnia Cho-
rego, parafialne dni chorych i - jesli warunki na to pozwolg — wczaso-
rekolekcje dla chorych.

§ 5. W kancelarii parafialnej winna by¢ prowadzona ksiega chorych
i zaopatrzonych sakramentami.

910. Proboszcz, jego wspdlpracownicy i wspdldziatajacy z nim Para-
fialny Zespot Caritas szczegolng opieka winni otoczy¢ matki samotnie
wychowujace dzieci. Jesli zajdzie taka potrzeba, winni w miare mozli-
wosci pomoc takim osobom zamieszkaé okresowo w Domu Samotnej
Matki.

911. Szczegolng opieka duszpasterska w parafii trzeba obja¢ mlodziez
spolecznie niedostosowang. Opieka ta winna polega¢ na poznaniu
i zrozumieniu postaw i problemdéw mlodziezy, nawiazaniu z nig kon-
taktow duszpasterskich, zblizeniu jej do Chrystusa, zwlaszcza przez
katecheze oraz pomoc duchowg i materialng.

912. Opieka w parafii nalezy obja¢ ubogich, zwlaszcza ubogie
rodziny wielodzietne i osoby, ktore utracily moznos¢ zarobkowania,
przez zapewnienie im pomocy moralnej oraz — w miar¢ mozliwosci
- pomocy materialnej, doraznej lub statej.

913. Do obowigzkéw Parafialnego Zespotu Caritas nalezy odpowied-
nie przygotowanie Tygodnia Milosierdzia w parafii, majacego na celu
budzenie wrazliwosci wiernych na sytuacje potrzebujacych i poszuki-
wanie trwatych sposobéw wychodzenia z ubdstwa.

914. - § 1. Dla zapewnienia opieki duszpasterskiej osobom chorym
przebywajacym w zakladach lecznictwa (szpitale, sanatoria, hospicja,
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domy opieki spotecznej) Arcybiskup Poznanski kieruje do tych zakta-
déw kapelanow.

§ 2. W swojej pracy duszpasterskiej kapelani podlegaja bezposred-
nio Wydzialowi Duszpasterstw: Ogoélnego i Specjalistycznych Kurii
Metropolitalne;.

§ 3. Koordynacja pracy kapelanéw zajmuje sie archidiecezjalny
duszpasterz chorych, mianowany przez Arcybiskupa Poznanskiego.

915. - § 1. Zadaniem kapelana jest duszpasterska troska o przeby-
wajacych w zakladzie lecznictwa, realizowana przez gloszenie Stowa
Bozego, sprawowanie sakramentu pokuty i Eucharystii oraz udziela-
nie bierzmowania i namaszczenia tym chorym, ktérzy znajduja sie
w niebezpieczenstwie $mierci.

§ 2. W przypadkach koniecznych kapelan winien udzieli¢ chrztu $w.
w formie skréconej, wystawiajac zaswiadczenie proboszczowi parafii
zamieszkania rodzicow dziecka, ktéry dokona obrzedu wprowadzenia
dziecka juz ochrzczonego do Kosciota i odnotuje chrzest w parafial-
nej ksiedze ochrzczonych (zob. Aneksy: Zaswiadczenie o chrzcie sw.
w szpitalu). Ponadto kapelan winien odnotowac fakt chrztu sw. w spe-
cjalnej ksiedze przechowywanej na terenie zakladu, ktora nie posiada
jednak waloru ksiegi ochrzczonych w rozumieniu kanonu 877 § 1
Kodeksu Prawa Kanonicznego.

§ 3. Na mocy sprawowanego urzedu kapelan zakladu lecznictwa
posiada wladze rozgrzeszania z cenzur wigzacych moca samego
prawa, ale nie zarezerwowanych i nie zadeklarowanych, z zachowa-
niem przepisu kanonu 976 Kodeksu Prawa Kanonicznego.

§ 4. Do zadan kapelana zakladu lecznictwa nalezy ponadto pro-
wadzenie rozméw duszpasterskich z chorymi pozostajacymi pod
jego opieka, w celu stuzenia pomocg w chrzescijanskim przezywaniu
choroby i cierpienia oraz przygotowania do owocnego korzystania
z sakramentow.

916. Obowigzkiem kapelana jest prowadzenie dokumentacji chorych
zaopatrzonych sakramentami $w., ktéra pozwoli na wystawianie rze-
telnych zaswiadczen niezbednych dla pogrzebu katolickiego.

917. Zakres swych obowiazkéw kapelan uzgadnia z dyrekcja zakladu
lecznictwa w formie umowy pisemnej, ktorej kopie przekazuje do
Kurii Metropolitalne;j.
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918. - § 1. Do obowigzkéw kapelana nalezy rowniez duszpasterska
troska o lekarzy i personel medyczny.

§ 2. Kapelan winien zache¢cac lekarzy i personel medyczny do zaan-
gazowania si¢ w prace stowarzyszen katolickich dziatajacych w srodo-
wisku stuzby zdrowia.

919. - § 1. Mianowany przez Arcybiskupa Poznanskiego archidiece-
zjalny duszpasterz osob niestyszacych jest odpowiedzialny za calo-
ksztalt pracy duszpasterskiej wérdd osdb niestyszacych w Archidiecezji
Poznanskiej. W swojej pracy duszpasterskiej podlega on bezposred-
nio Wydzialowi Duszpasterstw: Ogolnego i Specjalistycznych Kurii
Metropolitalnej. Wspdlpracuje takze z Krajowym Osrodkiem Dusz-
pasterstwa Nieslyszacych.

§ 2. Gléwny osrodek duszpasterstwa oséb niestyszacych Archidie-
cezji Poznanskiej znajduje si¢ przy kosciele $w. Jana Jerozolimskiego
w Poznaniu.

§ 3. Poza Poznaniem w calej Archidiecezji winny dziata¢ rejonowe
oé$rodki duszpasterstwa osob niestyszacych, zlokalizowane w mia-
stach, w ktdrych ze wzgledu na dogodng komunikacje moze sie¢ zgro-
madzi¢ wieksza liczba niestyszacych.

920. Zadaniem archidiecezjalnego duszpasterza osob niestyszacych
jest:
a) opracowywanie zasadniczych kierunkéw pracy wsrod oséb nie-
styszacych Archidiecezji Poznanskiej;
b) stuzenie pomoca osrodkom rejonowym i ich duszpasterzom;
c) troska o szkolenie nowych duszpasterzy i katechetow dla osob
niestyszacych;
d) organizowanie przygotowania do sakramentow $w. i katechizacji
dzieci niestyszacych w calej Archidiecezji Poznanskiej;
e) organizowanie nabozenstw i pielgrzymek oséb niestyszacych
w skali Archidiecezji Poznanskiej,
f) reprezentowanie Archidiecezji Poznanskiej na konferencjach
krajowych, poswigconych duszpasterstwu osob niestyszacych.

921. - § 1. Sposérdéd kaptandéw uprzednio przygotowanych do pracy
wsrod osob niestyszacych Arcybiskup Poznanski mianuje duszpaste-
rza rejonowego dla kazdego osrodka.

§ 2. Duszpasterz rejonowego osrodka duszpasterstwa oséb niesty-
szacych winien wspodlpracowac z proboszczami swego rejonu i pozo-
stawaé w $cistym kontakcie z duszpasterzem archidiecezjalnym.
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§ 3. Do obowigzkéw rejonowego duszpasterza osob niestyszacych
nalezy:

a) prowadzenie w oérodku regularnych nabozenstw dla gtu-
choniemych w jezyku migowym;

b) udzielanie chrztu dzieciom rodzicéw niestyszacych;

c) przygotowanie dzieci niestyszacych do Pierwszej Spowiedzi
i Komunii Swietej oraz bierzmowania;

d) katechizowanie dzieci i mlodziezy niestyszacych;

e) przeprowadzanie rozméw kanoniczno-duszpasterskich z narze-
czonymi i blogostawienie malzenstw osob niestyszacych;

f) sakramentalne zaopatrywanie chorych;

g) odprawianie pogrzebéw, w ktdrych uczestnicza osoby niesty-
szace.

922. - § 1. Osoby pozbawione wzroku, wsrdd ktérych rozrdznia sie
osoby niewidome, tj. pozbawione wzroku od urodzenia, i ociemniate,
tj. te, ktore stracily wzrok na skutek choroby lub wypadku, wymagaja
bardzo subtelnej i troskliwej opieki duszpasterskiej.

§ 2. Dla zapewnienia nalezytej opieki duszpasterskiej nad osobami
pozbawionymi wzroku Arcybiskup Poznanski powoluje archidiece-
zjalnego duszpasterza oséb niewidomych i ociemniatych, ktéry kie-
ruje tym duszpasterstwem w catej Archidiecezji Poznanskiej. W swojej
pracy duszpasterskiej podlega on bezposrednio Wydziatowi Duszpa-
sterstw: Ogdlnego i Specjalistycznych Kurii Metropolitalne;.

§ 3. W wigkszych miastach Arcybiskup Poznanski ustanawia
duszpasterzy rejonowych, ktérym powierza opieke nad osobami
niewidomymi i ociemnialymi okreslonego rejonu. Kandydatéw do
pelnienia tej funkeji przedstawiajg dziekani danego rejonu.

923. - § 1. Archidiecezjalny duszpasterz niewidomych i ociemnia-
tych sprawuje duszpasterstwo nad osobami pozbawionymi wzroku
zamieszkalymi w Poznaniu, koordynuje prace duszpasterzy rejono-
wych i stuzy im pomocs, a takze, przynajmniej raz w roku, zwoluje
konferencje duszpasterzy rejonowych.

§ 2. Duszpasterstwo osob niewidomych i ociemniatych powinno
obejmowac praktyki religijne specjalnie dla nich przygotowane (jak
Msze $w. i inne nabozenstwa organizowane w zaleznosci od lokalnych
warunkow w statych terminach miesiecznych lub przynajmniej kilka
razy w roku, spowiedz w dogodnym czasie, najlepiej z okazji specjal-
nych nabozenstw, rekolekcje i pielgrzymki).
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924. - § 1. Niezaleznie od pracy duszpasterzy rejonowych wszyscy
kaptani zatrudnieni w duszpasterstwie parafialnym, a szczegélnie pro-
boszczowie, winni otoczy¢ troskliwa opieka parafian niewidomych
oraz ociemniatych.

§ 2. Kazdy proboszcz, w ktorego parafii mieszkaja osoby niewi-
dome i ociemniale, winien przekaza¢ informacj¢ o nich duszpaste-
rzZowi rejonowemu.

§ 3. Proboszcz, w ktdrego parafii znajduje sie zaklad dla ociem-
nialych, winien nawigza¢ kontakt z kierownictwem zakladu i z oso-
bami niewidomymi w celu zapewnienia im opieki duszpasterskiej
i ulatwienia spelniania praktyk religijnych w kaplicy zakladu lub
w kosciele parafialnym.

925. - § 1. W prace z osobami niewidomymi winni by¢ wlaczeni
odpowiednio przygotowani wierni $wieccy. Poza gorliwoscig powinni
oni odznacza¢ sie roztropnoscia, delikatnoscia i pogoda ducha.

§ 2. Osobom $wieckim, chetnym do takiej formy apostolstwa,
nalezy wskaza¢ sposoby i mozliwosci niesienia pomocy niewidomym.
Moga oni by¢: przewodnikami w drodze, zwlaszcza do pracy, do kos-
ciota lub do miejsca pielgrzymkowego; lektorami skracajacymi czy-
taniem dlugie godziny samotnosci; pomocnikami w pracach domo-
wych i przy zakupach; opiekunami w czasie choroby.

926. - § 1. Duszpasterstwo osob niepelnosprawnych otacza swoja
troskg zaréwno osoby z niesprawnoscig ruchows, jak i umystowa oraz
ich rodziny i przyjaciot.

§ 2. Duszpasterstwo troszczy si¢ o osoby niepelnosprawne, umozli-
wiajgc im dziatalno$¢ w Kosciele, a zarazem formuje postawe odwaznej
akceptacji wlasnego zycia, wolnego od rezygnacji w obliczu choroby
i stabosci oraz uczy odnajdywania swego miejsca w spofeczenstwie.

927.-§ 1. Duszpasterstwo 0s6b niepetnosprawnych prowadzi miano-
wany przez Arcybiskupa Poznanskiego duszpasterz archidiecezjalny,
ktéry w swej pracy bezposrednio podlega Wydziatowi Duszpasterstw:
Ogolnego i Specjalistycznych Kurii Metropolitalnej.

§ 2. Do zadan archidiecezjalnego duszpasterza oséb niepelno-
sprawnych nalezy:

a) sprawowanie Mszy $w. dla osob niepelnosprawnych;

b) organizowanie dni skupienia z okazjg do sakramentu pojedna-

nia;
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c) przygotowywanie do Pierwszej Spowiedzi Swietej, Pierwszej
Komunii Swietej i bierzmowania;

d) organizowanie pielgrzymek;

e) inspiracja i koordynowanie prac w warsztatach terapii zajecio-
wej;

f) uczestniczenie w: dzialaniach na rzecz osob niepetnospraw-
nych Wielkopolskiej Rady Spoteczno-Programowej, stowarzy-
szeniach osob niepelnosprawnych, spotkaniach integracyjnych
mlodziezy szkolne;j.

928. - § 1. Osoby pozostajace w zaktadach karnych, aresztach $led-
czych i schroniskach dla mlodziezy winny by¢ otoczone specjalna
opieka duszpasterska.

§ 2. Odpowiedzialnym za te postuge w zakladzie zamknietym jest
miejscowy proboszcz, ktéry zwraca si¢ do Arcybiskupa Poznanskiego
o mianowanie kapelana.

929. Kapelan, ktorym moze by¢ proboszcz lub inny duszpasterz, po
mianowaniu podpisuje umowe z zarzagdem zaktadu, w ktorej okresla
sie zakres jego obowigzkéw oraz uprawnien.

930. Kapelan, za aprobatg dyrekeji zaktadu, winien pozyskiwaé do
wspolpracy $wieckich, dobrze przygotowanych, zorganizowanych
w bractwa wiezienne lub wywodzacych sie z parafialnych grup apo-
stolskich i modlitewnych.

931. Jednego z kapelanéw zaktadéw zamknietych Arcybiskup Po-
znanski mianuje archidiecezjalnym duszpasterzem wigziennictwa,
ktérego zadaniem jest koordynowanie pracy tego duszpasterstwa.

932. Los alkoholikéw, jak réwniez ich rodzin winien sktania¢ duszpa-
sterzy do troskliwej nad nimi opieki i pomocy zaréwno moralnej, jak
i — w miare moznosci — materialnej.

933.-§ 1. Na terenie Archidiecezji Poznanskiej opieke duszpasterska
nad alkoholikami i ich rodzinami organizuje, mianowany przez Arcy-
biskupa Poznanskiego, archidiecezjalny duszpasterz trzezwosci.

§ 2. Dekanalnych referentéw duszpasterstwa trzezwosci wybie-
raja ksieza danego dekanatu, a dziekani przedstawiajg ich Kurii do
zatwierdzenia.
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934. Ogrom i zakres spustoszenia spowodowanego alkoholizmem
wymaga stalej czujnosci i przeciwdziatania duszpasterskiego, do kto-
rego wykorzysta¢ nalezy wszelkie srodki pastoralne, a przede wszyst-
kim: postuge w konfesjonale, wielkopostng akcje trzezwosci, misje, re-
kolekeje i nauki stanowe oraz Tydzien Modlitw o Trzezwos$¢ Narodu.

935. Duszpasterze winni krzewi¢ trzezwo$¢ w rodzinach przez pro-
pagowanie przyje¢ towarzyskich bez alkoholu. Dotyczy to przede
wszystkim uroczystosci o charakterze religijnym, np. uroczystosci
z okazji chrztu $w., Pierwszej Komunii Swietej, wesel i pogrzebéw.

936. Szczegdlng formg duszpasterstwa trzezwoséci winny by¢ oto-
czone dzieci i mtodziez. W stosunku do dzieci mlodszych godna pole-
cenia jest praktyka przyrzeczen wstrzemigzliwo$ci w zwigzku z Pierw-
sz Komunig Swietg. Starsza mlodziez trzeba uczy¢ przeciwstawiania
sie modzie uzywania alkoholu podczas zabaw oraz przymusowi picia
towarzyskiego. Nalezy zachecac ja do wstrzemiezliwosci lub przynaj-
mniej do umiaru.

937. Duszpasterze winni zacheca¢ wiernych do calkowitej abstynen-
cji od alkoholu, ktérej motywem jest ekspiacja za grzechy pijanstwa,
osobiste wyrobienie wewnetrzne i $wiadectwo przyktadu wobec nie-
opanowania innych. Godnym polecania jest takze okresowe wyrze-
czenie si¢ alkoholu, np. w okresie Wielkiego Postu badz w sierpniu,
ktory jest w Polsce obchodzony jako miesigc trzezwosci.

938. Alkoholizm jest chorobg i jak kazda choroba wymaga leczenia,
dlatego duszpasterz winien wykorzysta¢ postuge w konfesjonale,
kolede, kontakty osobiste, jak réwniez posrednictwo lekarza, psycho-
loga lub innej osoby, aby alkoholika naktoni¢ i skierowa¢ do poradni
antyalkoholowej lub do zakladu odwykowego. Szczegdlnie godnym
polecenia sg grupy Anonimowych Alkoholikéw (AA), rodzin uzalez-
nionych (Al-Anon) i dzieci alkoholikéw (Al-Atent).

939. Duszpasterze winni przypomina¢ wiernym, ze obowiazek za-
chowania bezwzglednej trzezwosci podczas prowadzenia pojazdow
mechanicznych wynika nie tylko z obowigzujacych przepisow, ale jest
przede wszystkim nakazem sumienia.

940. Obowigzujace przepisy panstwowe ograniczajg sprzedaz alko-
holu w stosunku do oséb, miejsca i czasu. W przypadku jaskrawego
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naduzywania tych przepisow, zwlaszcza gdy one sprzyjaja rozpijaniu
ludzi lub gdy zakt6cajg uroczystosci koscielne, duszpasterz powinien
interweniowac osobiscie lub za posrednictwem swoich wspolpracow-
nikéw.

941. Troska duszpasterska nalezy obja¢ nie tylko osoby uzaleznione
od alkoholu, ale takze wszystkich, ktoérzy popadli w nalogi (nikotyny,
narkotykéw, hazardu, gier komputerowych, ogladania telewizji itp.)

942. Duszpasterstwo osob uzaleznionych prowadzi mianowany przez
Arcybiskupa Poznanskiego duszpasterz archidiecezjalny, ktory w swej
pracy bezposrednio podlega Wydzialowi Duszpasterstw: Ogoélnego
i Specjalistycznych Kurii Metropolitalnej.

943. Fachowg pomoca osobom uzaleznionym stuzy Punkt Konsulta-
cyjny Caritas dla Mlodziezy Uzaleznione;j.

944. Szczegdlng role w pracy z osobami uzaleznionymi pelni Nie-
publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Katolicki Osrodek Wychowania
i Terapii Uzaleznien ,Wierzenica” w Wierzenicy.

945. Duszpasterze winni zacheca¢ wiernych, zwlaszcza mtodych, do
troski o swoje zdrowie, przejawiajacej sie opanowywaniem uzalez-
nien.

946. Z postugy charytatywng zwiazane jest duszpasterstwo wolonta-
riatu, czyli osob, ktore dobrowolnie i bez wynagrodzenia stuza pomoca
tym, ktorzy jej potrzebuja.

947. W trosce o odpowiednie formowanie chrzescijanskiego (kos-
cielnego) wolontariatu Arcybiskup Poznanski powoluje duszpasterza
wolontariatu.

948. - § 1. Duszpasterz wolontariatu swoje zadania wykonuje we
wspotpracy z Caritas Archidiecezji Poznanskiej oraz z duszpasterzami
tych oséb, ktérych dzialalnos¢ oparta jest o chrzescijaniski wolonta-
riat.

§ 2. W miare mozliwosci duszpasterz wolontariatu swoja troska
obejmuje takze wolontariat pozakoscielny.
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35. BUDOWNICTWO /I(OSCIELNE
I OCHRONA ZABYTKOW

949. - § 1. Wszelkimi sprawami zwigzanymi z budownictwem kos-
cielnym, remontami i ochrong zabytkéw zajmuje si¢ Archidiecezjalna
Komisja Budowlana i Konserwatorska dzialajaca w ramach Wydzialu
Ekonomiczno-Gospodarczego, Budownictwa i Ochrony Zabytkow
Kurii Metropolitalne;j.

§ 2. Przewodniczacego Archidiecezjalnej Komisji Budowlanej
i Konserwatorskiej, jak rowniez jego sekretarza, cztonkéw i konsul-
tantéw mianuje Arcybiskup Poznanski.

950. Decyzje o budowie nowego kosciola podejmuje Arcybiskup
Poznanski, ktdry, zgodnie z obowigzujacym prawem, wystepuje w tej
sprawie do kompetentnych wladz administracyjnych.

951. Dziatka przeznaczona pod budowe kosciota powinna by¢ wystar-
czajaco obszerna, aby mogta swobodnie pomiesci¢ nie tylko sam kos-
ciot, ale takze budynki pomocnicze (katechetyczne, duszpasterskie,
biurowe, mieszkalne, gospodarcze). Nadto winna by¢ wyposazona
w niezbedne uzbrojenie wodno-kanalizacyjne i energetyczne. Wazng
rzeczg jest takze zabezpieczenie odpowiedniego miejsca przeznaczo-
nego na parking.

952. Prace projektowe zwigzane z budowg nowego kosciola winny
by¢ poprzedzone analizg socjologiczno-religijng przyszlej parafii,
potrzeb duszpasterskich, sytuacji ekonomicznej, oraz obejmowac
kompleksowe i perspektywiczne opracowanie calego zespotu zabu-
dowan koscielnych. Rodzaj i wielko$¢ budynkéw nalezy przewidzie¢
w opracowanym programie uzytkowym, ktéry wymaga aprobaty
Kurii Metropolitalne;j.

953. Projekt koncepcyjny ko$ciota — powstajacy w oparciu o zatwier-
dzony program uzytkowy — winien by¢ owocem pracy projektantow,
wladz koscielnych oraz przyszlej wspolnoty parafialnej. Powinien
nawigzywa¢ do wielowiekowych doswiadczen Kosciota w dziedzi-
nie architektury sakralnej, wzbogaconych o wspoélczesne osiggniecia
w dziedzinie estetyki i techniki budowlane;.
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954. Projekt koncepcyjny kosciola - po zatwierdzeniu przez Arcy-
biskupa Poznanskiego - stanowi podstawe do opracowania projektu
budowlanego, technicznego i rysunkow szczegdtowych, ktére row-
niez wymagajg zatwierdzenia. Podobnie jest tez z wystrojem prezbi-
terium.

955. - § 1. Kaptan, ktéremu zlecono kierowanie budowa, zobowig-
zany jest do zachowania obowigzujacych przepiséw polskiego prawa
budowlanego.

§ 2. Po zakonczeniu budowy obiektu sakralnego kaptan odpowie-
dzialny za budowe winien doprowadzi¢ do odbioru tego obiektu przez
kompetentne wladze budowlane.

956. - § 1. Po zakoniczeniu budowy kosciola nalezy go poswieci¢
zgodnie z przepisami liturgicznymi. Kaplice i inne obiekty sakralne
nalezy pobtogostawi¢ (zob. KPK, kan. 1217).

§ 2. Nalezy sporzadzi¢ dokument stwierdzajacy dokonanie po$wie-
cenia kosciota lub poblogostawienia kaplicy. Jeden egzemplarz tego
dokumentu nalezy przechowa¢ w archiwum parafii, drugi w archi-
wum Kurii Metropolitalnej.

957. Koscioly i kaplice winny by¢ utrzymane w porzadku i nalezytej
czystosci (zob. KPK, kan. 1220 § 1).

958. - § 1. W kosciotach i kaplicach nie nalezy umieszcza¢ zad-
nych zbednych sprzetéw. Przedmioty stuzace do uswietnienia kultu
(jak choragwie, feretrony, baldachim) winny by¢ przechowywane
w oddzielnym pomieszczeniu.

§ 2. W zakrystii, ktora winna by¢ estetycznie urzadzona, nalezy
przechowywa¢ przedmioty niezbedne do sprawowania liturgii. Nalezy
réwniez dbac o stan argenterii sakralnej, czysto$¢ szat liturgicznych
oraz bielizny kielichowej. Oddzielna szafa powinna stuzy¢ do prze-
chowywania szat ministranckich.

959. Aby parafia mogta dobrze funkcjonowa¢, potrzebne jest miesz-
kanie dla duszpasterza, jak réwniez biuro parafialne i pomieszcze-
nia duszpastersko-katechetyczne (salki). Projektujac kosciél nalezy
zaprojektowa¢ takze mieszkania dla ksigzy oraz pomieszczenia dusz-
pastersko- katechetyczne. Projekt ten wymaga zatwierdzenia przez
Archidiecezjalng Komisje Budowlang i Konserwatorska.
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960. Obiekty sztuki i przedmioty kultu pozostajace w gestii Kosciola
winny by¢ zabezpieczone przed kradziezg i zniszczeniem przez odpo-
wiednie zamknigcia pomieszczen, w ktorych sie znajdujg, a takze
przez system alarmowy

961. Jednym z koniecznych sposobéw ochrony zabytkéw jest ich
inwentaryzacja, ktoéra winna zawiera¢ szczegétowy opis przedmiotu
oraz dokumentacje fotograficzng. Dokumentacj¢ nalezy przechowy-
waé w biurze parafialnym, a jej kopi¢ nalezy przekaza¢ do archiwum
Kurii Metropolitalne;j.

962. - § 1. Zaginiecie zabytku, obiektu sztuki lub przedmiotu wyposa-
zenia kosciota rzgdca parafii winien natychmiast zglosi¢ Kurii Metro-
politalnej oraz policji.

§ 2. W przypadku zaginiecia obiektu figurujacego w ewidencji Pan-
stwowej Stuzby Ochrony Zabytkow, nalezy fakt ten zglosi¢ réwniez
Wojewodzkiemu Konserwatorowi Zabytkow.

963. Rzadca kosciota odchodzacy z zajmowanego stanowiska przeka-
zuje nastepcy wszystkie obiekty sztuki, zabytkowe przedmioty wraz
z ich dokumentacjg inwentaryzacyjna. Z aktu tego sporzadza si¢ pro-
tokot, ktory nalezy przechowaé w biurze parafialnym, a jego kopie
przekaza¢ do Kurii Metropolitalnej.

964. Zadne zabytki, nawet wycofane z kultu, nie mogg by¢ zabierane
do prywatnego uzytku, sprzedawane ani darowane. Jedli nie sg juz
uzywane w parafii, winny by¢ zdeponowane w Muzeum Archidiece-
zjalnym, gdzie znajdg wlasciwe warunki przechowywania i zabezpie-
czenia przed zniszczeniem.

965. Nalezy otoczy¢ opieka takze przydrozne krzyze, figury i ka-
pliczki, ktdre, nalezycie utrzymane, stanowia widomy znak pobozno-
$ci parafian i gorliwo$ci duszpasterzy. W parafii powinna tez znajdo-
wac si¢ ich petna dokumentacja.

966. - § 1. Podjecie wszelkich prac konserwatorskich musi by¢
poprzedzone zgoda Kurii Metropolitalnej i Wojewodzkiego Konser-
watora Zabytkéw. Bez pisemnej zgody tych urzeddw, ktore zatwier-
dzajg wykonawce i program zamierzonych prac, nie nalezy podejmo-
wacé dzialan przy obiekcie zabytkowym.
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§ 2. Wykonawcg prac konserwatorskich moze by¢ jedynie upraw-
niony specjalista, a caly proces konserwacji powinien by¢ szczegdtowo
udokumentowany. Z toku postgpowania konserwatorskiego sporza-
dza si¢ protokdt z dokumentacjg technologiczna i fotograficzna, kto-
rego jeden egzemplarz zostaje w archiwum parafii, a drugi sktada sie
w Kurii Metropolitalne;j.

§ 3. Tak samo postepuje si¢ przy naprawach, rekonstrukcji i prze-
rébkach budowli zabytkowych oraz konserwacji dekoracji rzezbiar-
skiej i malarskiej wnetrz koscielnych.

967. Ratio studiorum dla seminarzystow winno uwzglednia¢ eduka-
cj¢ w dziedzinie historii sztuki (zwlaszcza koscielnej), ochrony i kon-
serwacji zabytkdow, a takze zasad budownictwa koscielnego.

968. Problematyka z zakresu ochrony i konserwacji zabytkéw winna
znalez¢ si¢ rdwniez wsrod zagadnien bedacych przedmiotem egzami-
néw proboszczowskich, by kandydatéw na ten urzad zapoznac z obo-
wigzujgcymi normami.

969. Wazne zadanie ma do spelnienia duszpasterstwo $rodowisk
tworczych, ktére winno przybliza¢ artystom chrzescijanska koncep-
cje sztuki.

36. CMENTARZE

970. Kazda parafia, jesli jest to mozliwe, powinna mie¢ wlasny cmen-
tarz. Dlatego proboszcz parafii, ktdra cmentarza nie posiada, ale dys-
ponuje odpowiednimi mozliwo$ciami, winien stara¢ si¢ o zalozenie
cmentarza parafialnego.

971. Cmentarze parafialne winny by¢ urzadzone i zarzadzane zgod-
nie z prawem Kosciola powszechnego i partykularnego oraz wedlug
norm zawartych w obowigzujacych przepisach prawa cywilnego.

972. - § 1. Cmentarzem parafialnym zarzadza proboszcz, osobiscie
lub przez administratora.
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§ 2. Zarzadzajac cmentarzem nalezy stosowac sie zaréwno do prze-
pisow prawa koscielnego, jak i aktualnych przepiséw prawa cywil-
nego, regulujacych te dziatalnos¢.

§ 3. Zarzadzajacy cmentarzem powinien dokona¢ ubezpieczenia
cmentarza, przynajmniej od odpowiedzialnosci cywilnej.

§ 4. Ubezpieczenia poszczegoélnych obiektéw cmentarnych, gro-
bowcéw i pomnikéw od aktéw wandalizmu, przypadkowego uszko-
dzenia lub zniszczenia mogg dokonywa¢ indywidualnie osoby spra-
wujgce nad nimi piecze.

§ 5. Odpowiedzialnos¢ parafii za szkody powstale na terenie cmen-
tarza, osobowe lub rzeczowe, uzalezniona jest od tego, czy zarzad
cmentarza ponosi za to wine.

973. Wszyscy uczestnicy ceremonii pogrzebowych oraz przebywa-
jacy na cmentarzu s3 zobowigzani do podporzadkowania si¢ regula-
minowi cmentarza i rozporzadzeniom jego zarzadcy.

974. Biuro cmentarne moze znajdowa¢ si¢ na cmentarzu. Jesli jest usy-
tuowane w innym miejscu, wtedy na cmentarzu powinna by¢ umiesz-
czona informacja wskazujaca jego lokalizacje oraz dokladny adres.

975. - § 1. Pracownikéw cmentarnych zatrudnia proboszcz lub - za
jego zgoda — administrator cmentarza parafialnego.

§ 2. Prace zwigzane z pochéwkiem i utrzymaniem cmentarza moga
by¢ wykonywane réwniez przez wolontariuszy, zgodnie z obowiazu-
jacym prawem.

§ 3. Obsluge ceremonii pogrzebowej zapewniajg osoby zaakcep-
towane przez proboszcza lub administratora cmentarza. Powinny
one uprzednio odby¢ formacje teologiczng, liturgiczng i duchows.
Wymaga sie od nich znajomosci liturgii pogrzebowej, zachowania
postawy skupienia, wiaczenia si¢ w modlitwy, a takze przywdziewania
schludnego stroju zalobnego.

§ 4. Funkcje organisty podczas pogrzebu moze pelni¢ tylko osoba
odpowiednio przygotowana i zaakceptowana przez proboszcza.

976. - § 1. Zarzadca cmentarza jest zobowigzany do prowadzenia
nastepujacej dokumentacji:

a) ksiegi 0osdb pochowanych na cmentarzu, prowadzonej wedlug

numeracji narastajacej lub w uktadzie rocznym (uktad ksiegi

i sposob dokonywania wszelkich zapisow $cisle okresla Rozpo-
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rzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
1 sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji
grobéw, ze zmianami wprowadzonymi rozporzadzeniem tegoz
Ministra z dnia 21 lipca 2003 r.);

b) ksiegi cmentarnej czyli alfabetycznego spisu 0s6b pochowanych
na cmentarzu (uktad ksiegi i sposob dokonywania wszelkich zapi-
soéw $cisle okresla Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu
prowadzenia ewidencji grobow, ze zmianami wprowadzonymi
rozporzadzeniem tegoz Ministra z dnia 21 lipca 2003 r.);

c) ksiegi grobow, utworzonej na podstawie planu cmentarza zawie-
rajacego podzial na pola grzebalne (kwatery), rzedy i miejsca.
Ksiega ta winna zawiera¢ dane osoby pochowanej oraz dane
(imie, nazwisko, adres) osoby, ktdra przyjeta opieke nad grobem
i ktéra jednocze$nie ma prawo - po uiszczeniu kolejnej oplaty
- decydowania o tym, jakie bedzie przeznaczenie danego miej-
sca po uplywie 20 lat od dnia pochéwku.

§ 2. Wpiséw do ksigg cmentarnych, na podstawie oryginalu karty

zgonu, dokonuje osoba upowazniona do tego przez zarzadzajacego
cmentarzem.

977. Istnieje mozliwo$¢ prowadzenia ksiegi cmentarnej w systemie
elektronicznym. W takim przypadku nalezy stosowaé si¢ do prze-
pisow obowigzujacych w tym wzgledzie (Rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. w spra-
wie sposobu prowadzenia ewidencji grobow, ze zmianami wprowa-
dzonymi rozporzadzeniem tegoz Ministra z dnia 21 lipca 2003 r.).

978. - § 1. Osoby odpowiedzialne za utrzymanie i zarzadzanie cmen-
tarzem przechowuja ksiegi cmentarne bezterminowo.

§ 2. Ksiggi cmentarne powinny by¢ przechowywane w pomieszcze-
niu zapewniajacym nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem,
zniszczeniem i kradzieza oraz w sposob uniemozliwiajacy zmiany
wpisow przez osoby nieupowaznione.

§ 3. Karte zgonu nalezy przechowywaé przez okres co najmniej
30 lat (Rozporzadzenie Ministrow Gospodarki Terenowej i Ochrony
Srodowiska oraz Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 20 pazdziernika
1972 r. w sprawie urzadzenia cmentarzy, prowadzenia ksigg cmentar-
nych oraz chowania zmarlych).
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979. - § 1. W centralnym miejscu cmentarza parafialnego nalezy
ustawic¢ krzyz.

§ 2. Na cmentarzu parafialnym powinna znajdowaé sie kaplica
cmentarna albo przynajmniej kostnica, stuzaca do przechowywania
zwlok i odprawiania liturgii pogrzebu. Powinna ona posiada¢ zaple-
cze dla celebransa i 0oséb z obstugi pogrzebu.

§ 3. Jezeli warunki na to pozwalaja, wskazane jest, by w kaplicy
cmentarnej lub kostnicy znajdowala si¢ chlodnia do przechowywa-
nia zwlok.

980. - § 1. Cmentarz powinien by¢ usytuowany na ogrodzonym tere-
nie, ktory spelnia przewidziane prawem wymogi sanitarne.

§ 2. Przy wejsciu na cmentarz, w widocznym miejscu winien by¢
umieszczony regulamin cmentarza (zob. Aneksy: Wzér Regulaminu
cmentarza).

981. Cmentarz parafialny winien by¢ tak zaplanowany, by zapew-
ni¢ latwe dojscie do kazdego grobu. Nalezy zaplanowac¢ aleje gléwne,
bedace zasadniczymi ciggami komunikacji, oraz mniejsze, boczne,
ktére prowadza do poszczegdlnych kwater. Aleje te winny mie¢ -
w miare mozliwosci — utwardzong nawierzchnie.

982. - § 1. Na cmentarzu niezbedne sg punkty czerpania wody.

§ 2. Na cmentarzu nalezy wyznaczy¢ wystarczajaca liczbe miejsc
skltadowania odpadoéw, biorac pod uwage wielko$¢ cmentarza i liczbe
grobow.

§ 3. Jesli warunki terenowe na to pozwalajg, przy cmentarzu powi-
nien znajdowac si¢ parking.

983.-§ 1. Do ludzkich zwlok nalezy podchodzi¢ z szacunkiem. Wyra-
zem tego jest troska o nienaruszalno$¢ i zachowanie zwtok w dobrym
stanie az do czasu pochdwku lub kremacji. W tym celu, jak najszyb-
ciej po zgonie, nalezy je umiesci¢ w odpowiednim miejscu.

§ 2. Przechowywanie zwlok w kosciotach - poza kaplicami cmen-
tarnymi - jest dozwolone tylko w czasie Mszy $w. pogrzebowej bezpo-
srednio poprzedzajacej pogrzeb.

§ 3. Zwloki kaptana - zgodnie ze zwyczajem w danej parafii —
moga by¢ umieszczone w kosciele w czasie poprzedzajacym Msze $w.
pogrzebowa.
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984. - § 1. Cmentarz parafialny stuzy jako miejsce pochéwku para-
fian. Jest on takze miejscem pochéwku proboszczdéw.

§ 2. Ksigza budowniczy kosciotow, jesli to mozliwe, moga by¢
pochowani przy zbudowanym przez siebie kosciele.

§ 3. Pochowanie na cmentarzu parafialnym osoby, ktéra mieszkata
poza parafig, wymaga zgody proboszcza zarzadzajacego cmentarzem.

§ 4. W miejscowos$ciach, w ktérych jest tylko cmentarz parafii
rzymskokatolickiej, zarzadzajacy cmentarzem jest zobowigzany
umozliwi¢ pochowanie tam zmarlych innego wyznania lub niewie-
rzacych, ktérzy zamieszkiwali na terenie parafii.

§ 5. Nie nalezy tworzy¢ wydzielonych kwater dla pochéwkdéw osob
zmarlych w szczegélnych okolicznosciach (np. samobdjcéw), inno-
wiercow lub oséb niewierzacych. W zwigzku z tym nie nalezy utrzy-
mywa¢ na cmentarzu parafialnym wydzielonej, nieposwigconej kwa-
tery.

985. - § 1. Przyjecie zwlok do pochowania na cmentarzu nastgpuje
po przedstawieniu karty zgonu, zawierajacej adnotacje urzedu stanu
cywilnego o zarejestrowaniu zgonu.

§ 2. Jesli w danej miejscowosci jest cmentarz komunalny, procz
powyzszych dokumentéw zarzadca cmentarza parafialnego ma prawo
z3da¢ dodatkowych zaswiadczen stwierdzajacych przynaleznosé¢ do
miejscowej parafii lub potwierdzajacych przynaleznos¢ do Kosciota
katolickiego.

986. Zarzad cmentarza parafialnego nie moze odméwi¢ pochowania
zwlok osob, ktdre posiadaja nabyte prawo do pochéwku w okreslo-
nym miejscu tego cmentarza. Dotyczy to réwniez ich bliskich, tzn.:
malzonkoéw, wstepnych, zstepnych, rodzenstwa i przysposobionych.

987. Zwloki o0s6b zmarlych nie moga by¢ chowane przed uplywem
24 godzin od chwili zgonu, chyba Ze osoby te zmarty na skutek cho-
roby zakaznej.

988. Zgodnie z obowigzujacym prawem polskim, groby ludzi moga
by¢ usytuowane jedynie na cmentarzach. Nie dopuszcza sie grzebania
zmartych na terenie prywatnych poses;ji.

989. - § 1. Rozroznia sie nastepujgce rodzaje grobow: ziemne (zwykle
lub glebinowe), murowane, rodzinne, katakumby i pola urnowe.
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§ 2. Odnos$nie do rozmiaréw grobéw oraz ich potozenia wzgledem
uje¢ wody pitnej nalezy si¢ kierowa¢ przepisami zawartymi w Roz-
porzadzeniu Ministréw Gospodarki Terenowej i Ochrony Srodowi-
ska oraz Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 20 pazdziernika 1972 r.
w sprawie urzgdzenia cmentarzy, prowadzenia ksigg cmentarnych oraz
chowaniu zmartych.

§ 3. Na grobach mozna ustawi¢ nagrobki o wymiarach nieprzekra-
czajacych granic powierzchni grobu. Ustawienie nagrobka nie zmie-
nia faktu, Ze w dalszym ciggu pozostaje to grob ziemny.

§ 4. Na cmentarzach parafialnych nie nalezy budowaé grobowcow
naziemnych.

§ 5. Na cmentarzach parafialnych zabrania si¢ wydzielania pol prze-
znaczonych do rozsypywania prochéw zmartych.

990. Nalezy uzyska¢ zgode administratora cmentarza na: postawie-
nie kazdego nagrobka, wjazd pojazdéw mechanicznych na cmentarz,
montowanie tawek, sadzenie krzewow przy grobach i uktadanie chod-
nikéw wokdt grobow. (zob. Aneksy: Wniosek o zgode na ustawienie
lub wymiang nagrobka).

991. - § 1. Na nagrobku winien by¢ umieszczony znak chrzeécijan-
skiej wiary.

§ 2. Napisy na nagrobkach powinny odzwierciedla¢ prawdy chrzes-
cijafiskiej wiary i nawigzywa¢ do Pisma Swietego.

992. - § 1. Gréb nie moze by¢ wykorzystany do ponownego chowania
przed uplywem 20 lat.

§ 2. Ponowne wykorzystanie grobu po uplywie tego okresu nie
moze nastgpié, jezeli uprawniona osoba zglosi zastrzezenie przeciw
temu i uisci oplate przewidziang za pochowanie zwlok. Zastrzezenie
to ma skutek na dalszych 20 lat i moze by¢ odnowione. Prawo to przy-
stuguje przede wszystkim osobie, ktora zajeta sie przygotowaniem do
pogrzebu i zobowigzala si¢ do opieki nad grobem.

§ 3. Po uptywie 20 lat gréb moze by¢ przeznaczony do ponow-
nego pochéwku, tzn. zarzad cmentarza moze przekazaé to miejsce
innej osobie celem pochowania tam innego zmartego. Wskazane jest,
w miare mozliwosci, powiadomienie osoby opiekujacej sie grobem
o takim zamiarze.

§ 4. Dotychczasowe prawo do grobu wygasa od momentu i na
skutek zaistnienia prawa innej osoby do pochowania zwiok w tym
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grobie. Jednak dopoki zarzad cmentarza nie rozporzadzil miejscem
i inna osoba nie nabyla prawa do grobu w tym miejscu, mozna sku-
tecznie zglosi¢ zastrzezenie i uisci¢ oplate, przediuzajac prawo do
grobu na nastepnych 20 lat.

§ 5. Osobie, ktéra mimo uplywu terminu nie dokonala przedtu-
zenia zgodnie z wymienionymi wyzej warunkami, nie przystuguje
roszczenie o przywrocenie posiadania miejsca oddanego przez zarzad
cmentarza innej osobie z przeznaczeniem na gréb, chociazby nadal
regularnie odwiedzata grob i utrzymywala go w nalezytym stanie.

§ 6. W przypadku grobéw murowanych, przeznaczonych do po-
chowania zwlok wigcej niz jednej osoby, po uptywie 20 lat nie potrze-
ba skladac¢ zastrzezenia i dokonywac oplat celem przedtuzenia posia-
danego prawa.

§ 7. W grobie murowanym nie mogg by¢ chowane zwloki os6b nie-
majacych do tego grobu uprawnienia. Tym samym zarzadowi cmen-
tarza nie przystuguje prawo dysponowania miejscami w grobie muro-
wanym ani przed, ani po uptywie 20 lat.

§ 8. Zabrania sie uzycia do ponownych pochéwkoéw tych grobow,
ktére majg warto$¢ historyczng albo artystyczna.

993. Ekshumacja zwlok i szczgtkéw moze by¢ dokonana:
a) na umotywowana prosbe osob uprawnionych do pochowania
zwlok za zezwoleniem wlasciwego inspektora sanitarnego;
b) na zarzgdzenie prokuratora lub sadu;
c) na podstawie decyzji wlasciwego inspektora sanitarnego w razie
przeznaczenia terenu cmentarnego na inny cel, z zachowaniem
stosownych przepisow.

994. - § 1. Ekshumacja zwlok i szczatkow jest dopuszczalna zasadni-
czo w okresie od 16 pazdziernika do 15 kwietnia. Przeprowadza sig ja
we wezesnych godzinach rannych.

§ 2. Ekshumacja nie moze si¢ odby¢ bez wiedzy zarzadzajacego
cmentarzem, ktory otrzymat stosowng decyzje kompetentnego orga-
nu na pismie.

995. Wraz z dokonaniem ekshumacji nastepuje utrata prawa do
dotychczasowego miejsca pochéwku bez zwrotu ze strony parafii
pokladnego za okres, ktdry jeszcze nie uptynat od dnia dokonania
wplaty.



DIAKONIA

996. Koszt ekshumacji winien by¢ skalkulowany indywidualnie dla
kazdego cmentarza przez jego zarzad.

997. - § 1. Rodzina zmarlego zleca pracownikowi parafii lub wybranej
firmie, ktora posiada umowe z parafig, wykopanie i zakopanie grobu,
jak réowniez wykonanie ustugi pogrzebowej. Zleceniodawca ponosi
wszystkie koszty z tym zwigzane.

§ 2. Wysoko$¢ oplaty za wykonang ustuge przez pracownika parafii
jest skalkulowana indywidualnie dla kazdego cmentarza przez jego
zarzad. Oplaty pobiera zarzgdca cmentarza.

998. Firmy pogrzebowe wykonujace ustugi pogrzebowe na cmenta-
rzach parafialnych winny ustali¢ zasady swego funkcjonowania, pod-
pisujac odrebng umowe z wiascicielem kazdego z tych cmentarzy,
zobowigzujac si¢ do przestrzegania regulaminu cmentarza.

999. Okreslenie wysokosci optat cmentarnych nalezy do osoby praw-
nej, ktora jest wlascicielem cmentarza. W Archidiecezji Poznanskiej
okresla si¢ poszczegdlne oplaty w sposéb ramowy, zostawiajac moz-
liwos¢ dokonania okreslonych uszczegélowien proboszczom parafii
bedacych wlascicielami cmentarzy. Proboszczowie podejmuja decy-
zje po wczesniejszej konsultacji z Parafialng Radg Ekonomiczng.

1000. - § 1. Pokladne to optata sktadana wlascicielowi cmentarza
w chwili powstania nowego grobu lub uzycia miejsca w grobie glebi-
nowym, przyznajaca prawo do uzytkowania tego miejsca przez okres
20 lat, w tym takze do stawiania nagrobkéw za zgoda proboszcza.

§ 2. Wysoko$¢ pokladnego wynosi 20% zasitku pogrzebowego
wyplacanego przez Zaklad Ubezpieczen Spotecznych.

§ 3. Oplata za miejsce na grob o mniejszych wymiarach, przezna-
czony dla dziecka do lat 6 lub dla pochéwku urnowego, wynosi 50%
kwoty pokltadnego.

1001. Wptywy z pokladnego z prawem na ustawienie nagrobkow
oraz z prolongat i rezerwacji miejsc sg przeznaczone na inwestycje
cmentarne i parafialne, a w szczego6lnosci na koszty wywozu i skfado-
wania $mieci, utrzymania porzadku na cmentarzu, na oplaty za wode,
energie elektryczng, ubezpieczenie cmentarza, a takze na wynagro-
dzenia pracownikéw cmentarnych.
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1002. - § 1. Prolongata to ponowna optata za prawo do uzytkowania
miejsca na cmentarzu, skladana wtascicielowi cmentarza po uptywie
20 lat od dnia ostatniego pochdwku w danym miejscu.

§ 2. Istnieje mozliwo$¢ odnowienia poktadnego na kolejnych 20 lat
lub inny - krétszy — uzgodniony z zarzgdem cmentarza okres.

§ 3. Wysokos¢ skfadanej oplaty za 20 lat wynosi 10% zasitku pogrze-
bowego lub jest proporcjonalnie umniejszona, w zaleznosci od uzgod-
nionego, krotszego okresu prolongaty.

1003. - § 1. Istnieje mozliwo$¢ rezerwacji miejsca na cmentarzu.

§ 2. Wysoko$¢ oplaty za rezerwacje miejsca na cmentarzu jest rGwna
wysokosci pokladnego. Przy pochéwku osoby, ktéra posiadata miej-
sce zarezerwowane, pobiera si¢ pokladne za 20 lat, odliczajac kwote
nalezna za lata, ktore jeszcze nie uplynely, a juz zostaly oplacone przy
rezerwacji miejsca.

1004. - § 1. Wysokos¢ oplaty za miejsce, na ktorym bedzie stawiany
grobowiec ziemny, zalezy od decyzji proboszcza parafii bedacej wias-
cicielem cmentarza, jednak nie powinna ona przekraczaé pieciokrot-
nosci sumy pokladnego dla grobu ziemnego na danym cmentarzu.

§ 2. Prolongata uzytkowania grobowca powinna by¢ dokonana po
99 latach od jego powstania. Jej wysokos¢ jest rowna aktualnej oplacie
za miejsce na grobowiec.



